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TERMO DE REFERENCIA

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de carimbos, conforme
especificacdes técnicas constantes no anexo “A” destinado a atender as necessidades da
Empresa de Planejamento e Logistica S.A.
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2.1 A aquisicBo de carimbos se faz necessdria para padronizar atos, dar praticidade aos
procedimentos, identificar servidores na execucdo de suas atribuigcoes, proporcionar rapidez
na tramitagdo de processos e documentos gerar economia de papel e suprimentos para
impressao.

GEIETOA SERADGUIRIDG

3.1 Os objetos a serem adquiridos, enquadram-se na categoria de bem comum, nos termos
do Decreto n® 3.555/2000, Lei 10.520/2002 e Decreto 5.450/2005, por possuirem
padroes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas usualmente encontrada no
mercado.
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41 Os produtos ofertados deverdo sempre que possivel, possuir caracteristicas que
atendam os critérios de sustentabilidade ambiental de que trata a Instrugao Normativa n® 01,
de 19 de janeiro de 2010, da SLTI/MPOG.

51 O prazo de entrega dos materiais, contados a partir do recebimento da Ordem de
Servigco serd de:

a) até 10 (dez) carimbos - 24 (vinte e quairo) horas;
b) acima de 10 (dez) carimbos — 48 (quarenta e oito) horas.

52 0Os materiais deverdo ser entregues devidamente embalados na Geréncia de
Suprimentos da Empresa de Planejamento e Logistica S/A - EPL, localizado na SCS Quadra
09, Lote, C, 8° andar — Edificio Parque Cidade Corporate — Torre C, Brasilia DF, CEP: 70.308-
200, nos dias Gteis, no horario de 09:30 as 11:30 e de 14:30 as 17:30 horas.

5.3 A empresa CONTRATADA devera entregar os materiais em suas embalagens originais,
contendo as indicagdes de marca, modelo, fabricante e procedéncia.

5.4 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referencia efou Proposta, devendo ser
substitufdos no prazo de 05 (cinco) dias corridos, a contar da notificagdo da Contratada, as
suas custas sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

5.5 Qs bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias corridos, contados
do recebimento provisorio, apds a verificagao das especificagfes e qualidade do bem e
consequente aceitagdo mediante ateste na Nota Fiscal.

5.5.1 Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior nao ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se ©
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recebimento definitivo do bem no dia do esgotamento do prazo.

5.6 O recebimento provisério ou definitivo do Objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

5.7 O(s) bem{ns) entregue(s) em desacordo com as especificacbes serdo devolvidos a
empresa Contratada, sendo esta, responsével pela sua retirada das dependéncias da
Empresa de Planejamento e Logistica S/A — EPL, ou outro local indicado as suas expensas,
para fins de substituicdo ou no caso de ocorréncia de cancelamento da Ordem de Servico, por
nao atender as especificacbes do Termo de Referéncia, sem qualquer énus para EPL,
sujeitando-se ainda a Contratada as sangdes previstas neste Termo de Referéncia.

ATERIAIS]

6.1 O prazo de garantia dos materiais n&o podera ser inferior a 06 (seis) meses ou de
acordo com as normas do fabricante, contados a partir do recebimento e ateste da Nota Fiscal
pela Empresa de Planejamento e Logistica S/A.

6.2 O prazo de garantia dos materiais devera ser informado na proposta de pregos.

6.3 Durante o prazo de garantia dos materiais, o fornecedor fica obrigado a substituir as
unidades que apresentarem defeitos no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos, contados a
partir do recebimento da notificacdo por parte da EMPRESA DE PLANEJAMENTO E
LOGISTICA S/A - EPL.

7.1 Em razio das especificidades do objeto ndo sera necessaria a apresentagac de
amostra, contudo, sera exigido da(s) empresa(s) provisoriamente classificadas em primeiro
lugar a apresentagéo de folders, catdlogos ou outros meios idoneos que possibilite a
verificagdo da compatibilidade do objeto ofertado com as especificagbes constantes deste
Termo de Referéncia, e a consequente aceitagdo da proposta, no prazo de 02 (dois) dias
corridos, depois de formalizada a solicitag&o.

8.1 O licitante interessado em contratar com a EPL devera possuir qualifica¢ao técnica para
fornecimento dos bens objeto do presente Termo de Referéncia que sera comprovado
mediante a apresentagdo de:

8.1.1 Um ou mais Atestados de Capacidade Técnica, expedidos por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) que a proponente forneceu ou fornece
bens semelhantes, com desempenho compativel em caracteristicas, quantidades e prazos
com o objeto deste Termo de Referéncia.

=”°€%§!‘}’
2

9.1 A Contratada devera cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 08 riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto.

9.2 Efetuar a enfrega dos hens em perfeitas condigbes, conforme especifica¢bes, prazo e
local constantes neste Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva Nota Fiscal, na qual
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constardo as indicacbes referentes a: marca, fabricante, modelo, e prazo de garantia e
demais informagdes que julgar necessario.

9.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27 do Codigo de Defesa do Consumidor {Lei n° 8.078, de 1990).

9.3.1 Substituir, reparar, corrigir, remover ou reconstruir as suas expensas 0s
bens em que se verifiquem danos, avarias ou qualquer defeito, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias corridos, contados da notificagéo que Ihe for entregue oficialmente.

9.4 Manter durante toda a execug&o do fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia,
em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢bes de habilitagdo e
qualifica¢&o exigidas no processo de contratagao.

9.5 Responsabilizar-se pelas despesas referentes a tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, transportes, embalagens,
deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham
incidir na execucgao do contrato.

9.6 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo da EMPRESA DE
PLANEJAMENTO E LOGISTICA S/A - EPL, inerentes ao objeto da presente contratagéo.

10.1 Acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens e o cumprimento das obrigacfes da
Contratada, constantes deste Termo de Referéncia, podendo sustar, recusar, ou devolver
qualquer bem que nao esteja de acordo com as condigdes e exigéncias especificadas.

10.1.1 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do Termo de Referencia e da
Proposta, para fins do recebimento definitivo,

10.2 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre as imperfeigbes, falhas ou irregularidades
verificadas no objetc fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido, sendo
facultado a EPL rejeitar no todo ou em parte, os bens entregues em desacordo com as
especificactes deste Termo de Referéncia.

10.3 Permitir o acesso dos empregados da Contratada as dependéncias da Empresa de
Planejamento e Logistica S/A — EPL para entrega dos bens, desde que devidamente
identificados com cracha ou documento equivalente.

10.4 A Administracdo da EPL nédo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo da presente aquisicio, bem
como, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11.1 A proposta de pregos, que compreende a descricdo do material ofertado, prego unitario,
preco total e validade, deveré ser compativel com o Termo de Referéncia e seus anexos bem
como atender as seguintes exigéncias:

11.1.1 Conter as especificagbes do material de forma clara, descrevendo
detalhadamente as caracteristicas do produto ofertado, incluindo especificagdo de marca,
procedéncia e outros elementos que de forma inequivoca identifiquem e constatem as
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caracteristicas do material.

11.1.2 O preco ofertado deverd contemplar todos 0s custos diretos e
indiretos, inclusive, frete, seguro, impostos, taxas e outras despesas que incidam ou venham
incidir sobre o fornecimento e entrega dos bens.

191 O valor total estimado da presente aquisicio & de R$ XXXXXXXX
{XOCOOXXXXXXXXXXX) conforme  detalhamento obtido junto ac mercado e contido no
Anexo “C” deste Termo de Referéncia, a ser executado no periodo de 12 meses.

13.1 O Prazo de vigéncia do Contrato a ser celebrado sera de 12 (doze) meses, contados a
partir de sua assinatura.
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14.1 As despesas decorrentes do objeto deste Termo de Referéncia correrdo a conta dos
recursos consignados no Orgamento Geral da Unido para 2016, na Dotagédo Orgamentéria —
Programa de Trabalho n® 26.122.2126.2000.0001, elemento de despesa 33.90 — Material de
Consumao.

14.2 Para cobrir despesas do exercicio subsequente seré emitida Nota de Empenho, a conta
da dotagédo orcamentaria prevista para atender despesas de mesma natureza.

15.1 Nos termos do art. 67 da Lei 8.666, de 1993, sera designado representante da EPL para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com sua execucdo e determinando o que for necessario a
regularizagdo de falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providencias cabiveis.

15.2 Cabera ainda, ao representante designado pela EPL receber e conferir a qualidade,
funcionamento, especificagdes, quantidade, prazo de garantia e integridade dcs bens, para
posterior ateste das Notas Fiscais.

15.3 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive, perante terceiros, por quaisquer irregularidades, ainda que resultante
de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, néo implica em
corresponsabilidade da Administragée ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com
0 art. 70 da Lei 8.666, de 1893.

16.1 O pagamento serd efetuado pela Empresa de Planejamento e Logistica S/A - EPL até o
10° (décimo) dia util, mediante a apresentagéo da Nota Fiscal/Fatura, ap6s o ateste pelo
Servigo de Patriménio e Aimoxarifado da EPL, sendo efetuada a reteng&o de tribuios sobre o
pagamento a ser realizado, conforme determina a legislagédo vigente.
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16.2 O pagamento sera creditado em conta corrente da CONTRATADA, por meio de ordem
bancaria em favor de qualquer instituigao bancaria indicada na Nota Fiscal, devendo para isso
ficar explicito o nome do banco, agéncia, localidade e ndmero da conta corrente em que
devera ser efetivado o crédito.

16.3 Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos
e Contribuigbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera
apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, a devida comprovagéo, a fim de evitar a retencao
dos tributos na fonte, de acordo com a Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de
20086.

16.4 A EPL podera deduzir do montante a pagar, os valores correspondentes a multas ou
indeniza¢bes devidas pelo Contratado.

16.5 Havendo erro na Nota Fiscal ou circunsténcia que impeca a liquidagdo da despesa,
aquela sera devolvida & CONTRATADA, e o pagamento ficara pendente até que a mesma
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniclar-se-a
apos a regularizacédo da situagfo ou reapresentacao do documento fiscal ndo acarretando
qualquer dnus para a Empresa de Planejamento e Logistica S/A - EPL.

16.6 A CONTRATANTE estard eximida de cumprir os itens relativos & compensacdes
financeiras nos casos em que a CONTRATADA houver concorrido direta ou indiretamente
para a ocorréncia do atraso.

16.7 Previamente a cada pagamento a EPL juntard aos autos o exirato de consulta ao
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF; a Certiddo Negativa (ou
Positiva com efeito de negativa) de Débitos Trabalhistas, para verificar a manutencdo das
condigbes de habilitacdo da contratada.

16.8 Os tributos, contribuigdes fiscais e parafiscais, bem como quaisquer outras despesas
necessarias & entrega dos bens sdo de responsabilidade da CONTRATADA, podendo a
CONTRATANTE exigir, a qualquer tempo, a comprovagéo de sua regularidade.

17.1 Aquele gue, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, deixar de entregar
documentagdc exigida, apresentar documentagdo falsa, ensejar o retardamento do
fornecimento de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar no fornecimento do
material, comportar-se de modo iniddneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal,
ficara impedida de licitar & de contratar com a Unido, Distrito Federal, Estados e Municipios, e
sera descredenciada no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das mulias
previstas e das demais cominacoes legais.

17.2 O descumprimento total ou parcial das obrigagbes assumidas pela(s) licitante(s)
vencedora(s), sem justificativa aceita pela Empresa de Planejamento e Logistica S/A - EPL
resguardados os procedimento legais pertinentes, podera acarretar, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia;

b) Multa;
b.1) compensatdria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o
valor total do Instrumento do Contrato, pela recusa em assina-lo, no prazo

méximo de 05 (cinco) dias corridos, apds regularmente convocado, sem prejuizo
da aplica¢ao de outras sangdes previstas neste Termo de Referéncia;
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b.2) de mora no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento),
calculada sobre o valor total do Instrumento do Contrato, por dia de
inadimpléncia, até o limite maximo de 10% (dez por cento), ou seja, pelo prazo
de 20 (vinte) dias;

b.3) de mora no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total
do Instrumento do Contrato, pela inadimpléncia além do prazo mencionado na
alinea b.2 deste subitem, 0 que poderd ensejar a ndo aceitagéo do material e,

c) suspenséo tempordria de participagdo em licitagao realizada pela Empresa de
Planejamento e Logistica S/A - EPL e impedimento de contratar com a Administragéo,
pelo prazo de até 2 (dois) anos.

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo
Piblica enquanto perdurarem os motives determinanies da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacao perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
seré concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracao pelos prejuizos
resultantes e depois de decorrido o prazo da sangdo aplicada com base na alinea

anterior.

17.3 As sancdes previstas no item 17.1 e alineas “a’, ‘¢’ e “d” do item 17.2, poderao ser
aplicadas juntamente com a alinea “b* do referido item, facultada a defesa previa do
interessado, no respectivo processo.

17.4 As sancdes estabelecidas na alinea “d” do item 17.2 & de competéncia exclusiva do
Ministro de Estado dos Transportes, facuitada a defesa do interessado no respectivo
processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitagéo ser requerida
apos 2 (dois) anos de sua aplicagao.

17.5 A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da
data do recebimento da comunicagéo enviada pela Empresa de Planejamento e Logistica S/A
- EPL.

17.6 O valor da multa poderd ser descontado da Nota Fiscal ou do crédito existente na
Empresa de Planejamento e Logistica S/A - EPL em relacdo & Contratada. Caso o valor da
multa seja superior ao crédito existente, a diferenga sera cobrada na forma da lei.

17.7 As multas e outras sancdes aplicadas s6 poderdo ser relevadas, motivadamente e por
convenidncia administrativa, mediante ato da Administragdo da Empresa de Planejamento e
Logistica S/A - EPL, devidamente justificado.

17.8 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF, e no caso de aplicagao
da penalidade descrita nas alineas “c” e “d” do item 17.2, a empresa contratada devera ser
descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das muitas previstas neste Termo de
Referéncia e das demais cominagdes legais.

17.9 As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas
ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

17.10 Em qualquer hipbtese de aplicagdo de sangbes serao assegurados a empresa
contratada o contraditorio e a ampla defesa.
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18.1 A Geréncia de Suprimentos da Empresa de Planejamento e Logistica S/A ficara a
disposicao para esclarecer quaisquer dlvidas referentes as especificagdes técnicas
constantes deste Termo de Referéncia no telefone (61) 3426-3899, ou pelo e-mail
bruno.oliveira@epl.gov.br.

Brasilia, de margo de 2016.
BRUNO SANTOS DE OLIVEIRA
Area de logistica

Encaminho o presente processo, para se de acordo, submeter a Diretoria de Gestdo para
aprovacéo do Termo de Referéncia, bem como autorizar o prosseguimento da contratagao.

Brasilia, de marco de 2016.

JOAO FERNANDES MORAES
Gerente de Suprimentos

De acordo.
Aprovo o Termo de Referéncia e autorizo o prosseguimento da contratacéo.

Brasilia, de margo de 2016.

YOLANDA CORREA PEREIRA
Diretora de Gestao



Fazem parte deste Termo de Referéncia os seguintes Anexos:
ANEXO A - ESPECIFICAGOES TECNICAS;
ANEXO B - MODELO DE PROPOSTA;

ANEXO C - PESQUISA PRECO E MAPA COMPARATIVO.
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ANEXO “A” DO TERMO DE REFERENCIA
ESPECIFICAGOES TECNICAS

Carimbo Numerador automatico redondo,
1 p 15
tamanho até 3 em.

P Carimbo manual redondo, com a inscrigao 5
"X", 30 mm x 30 mm.

3 | Carimbo automatico, medindo 4,7 x 1,8 cm. 20

4 | Carimbo automatico, medindo 3,8 x 1,4 cm. 40

Refil para carimbo automatico, medindo 3,8
5 10
X 1,4 cm.
Refil para carimbo automatico, medindo 4,7
6 10
x 1,8 cm.
- Refil para carimbo automatico redondo, 10
medindo 3 em de didmetro.

8 Borracha para carimbo automatico, 10
medindo 3,8 x 1,4 cm.

9 Borracha para carimbo automatico, 10
medindc 4,7 x 1,8 cm.

10 Borracha para carimbo automatico, 10

redondo, medindo 3 cm de diametro.
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ANEXO B DO TERMO DE REFERENCIA
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
(em papel personalizado da empresa)

A Empresa de Planejamento e Logistica S/A - EPL

N° XX/2016
PROCESSO N°

Prezado Senhor,

Apresentamos a Vossa Senhoria nossa proposta para XOXXXXXxX, Nnos termos do
Termo de Referéncia, conforme abaixo:

_ VALOR | VALOR
ESPECIFICACOES UNID. QUANT | MARCA | UNIT. TOTAL

ITENS R$) | (RS)

VALOR TOTAL (R$)

VALOR TOTAL POR EXTENSO

OBSERVAGAO: A empresa proponente devera considerar em sua proposta que a Empresa de

Planejamento e Logistica S/A - EPL néo & contribuinte do ICMS.

Declaramos que nos precos acima propostos, estdo inclusos todos ©0s custos
necessarios para o fornecimento dos materiais, objeto da Cotagao EletrGnica em referéncia,
bem como todos os tributos, fretes, seguros, encargos trabalhistas, comerciais e quaisquer
outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre 0 objeto desta contratacéo.

O prazo de entrega até 10 carimbos sera de: ( ), & acima de 10
carimbos de: ( ), contados a partir do recebimento da Ordem de Servigo.
O prazo de garantia dos materiais é de: ( ), contados a partir do

recebimento e ateste da Nota Fiscal pela EPL.

0 prazo de validade da proposta & de: ( ) dias, contados da data de
apresentacéo da proposta de pregos (Obs.: ndo podera ser inferior a 30 (trinta) dias).

Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagho, nos comprometemos a assinar o
instrumento de contrato no prazo determinado no Termo de Referencia, e para esse fim
fornecemos os seguintes dados:
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DADOS DA EMPRESA:

Razao Social: CNPJ/MF:

Enderego: Tel/Fax:

CEP: Cidade: UF:
Banco: Agéncia: C/C:

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA:

Nome:

Endereco:

CEP: Cidade: UF:
CPF: Cargo/Fungao

RG: Orgao Expedido:

Naturalidade: Nacionalidade:

Local e data Nome e assinatura do responsavel legal

OBS.: OBSERVAR TODAS AS EXIGENCIAS CONSTANTES DO TERMO DE REFERENCIA






