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TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO.

1.1 A presente licitacdo tem por objeto a aquisi¢do de Prisma de Mesa.
2 — DA JUSTIFICATIVA.

2.1 A aquisicdo se faz necessaria para atendimento dos eventos institucionais realizados na
sede da Empresa de Planejamento e Logistica — EPL.

3 - DESCRICAO DO ITEM.

3.1 Segue abaixo, especificacdo e quantitativo:

ITEM DESCRIC}AO UNID. | QUANT.
Prisma de mesa em acrilico cristal, com 2 mm de
1 espessura, medindo 10 cm de altura por 30 cm de| UND 30
comprimento, modelo em “V” invertido.

4 — DA ENTREGA DOS MATERIAIS.

4.1 Os materiais deverao ser entregues, devidamente embalados, na sede da EPL, localizada
no SCS Quadra 09, lote C, Complexo Parque Cidade Corporate, 7° andar Brasilia — DF, no
horario de 08:00 as 12:00 e de 14:00 as 18:00 horas, em dia de expediente na Empresa de
Planejamento e Logistica S.A. — EPL.

4.2 O prazo de entrega dos materiais deverd ser de no maximo 10 (dez) dias corridos,
contados a partir do recebimento da Nota de Empenho.

4.3 A margem aceitavel de materiais com defeito sera de no maximo 3% (trés por cento) do
total de cada item, os quais deverdo ser substituidos no prazo de 72 (setenta e duas) horas,
apos a comunicagdo por meio de oficio encaminhado ao fornecedor.

4.4  Acima desse limite, o fornecedor fica obrigado a substituir todos os materiais que ainda
restarem dos itens entregues, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes administrativas previstas
neste TERMO DE REFERENCIA.

5- DA GARANTIA DOS MATERIAIS.

5.1 O prazo de garantia a ser prestada deverd ser a do fabricante, contados a partir do
recebimento e ateste da Nota Fiscal pela EPL.
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5.2 Durante o prazo de garantia dos materiais o fornecedor fica obrigado a substituir as
unidades que apresentarem defeitos no prazo méaximo de 72 (setenta e duas) horas, a contar do
recebimento da notificacdo por parte da Empresa de Planejamento e Logistica S.A. — EPL.

6 — DAS OBRIGACOES DA EMPRESA CONTRATADA.

6.1 Substituir, as suas expensas, no total ou em parte, nos prazos estabelecidos, 0s materiais
com defeitos ou incorregdes resultantes de sua aplicacéo.

6.2 Efetuar a entrega dos materiais de acordo com a especificacdo e demais condigdes
descritas neste TERMO DE REFERENCIA.

6.3 Comunicar a Geréncia de Logistica e Tecnologia da Informacéo, no prazo maximo de
02 (dois) dias que antecedem o prazo de vencimento da entrega dos materiais, 0s motivos que
impecam ou impossibilite 0 seu cumprimento, se for o caso.

6.4 Reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte os materiais em que se
verifiquem danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a substituicdo dos
mesmos, nNo prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas para todos os itens, contados da
notificacdo que lhe for entregue oficialmente.

6.5 Assumir as responsabilidades pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da
contratacao.

6.6 A qualidade de confecgédo e acabamento seréo fatores preponderantes na avaliacdo final
dos materiais.

6.7 Arcar com as despesas decorrentes de transporte e entrega de todos os materiais.
7 — DAS OBRIGACOES DA CONRATANTE.

7.1 Comunicar a empresa contratada, todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a
aquisicdo do material, objeto deste TERMO DE REFERENCIA.

7.2 Efetuar os pagamentos dos materiais até o 10° (decimo) dia Util apds apresentacdo da
Nota Fiscal e o aceite da Geréncia de Geréncia de Logistica e Tecnologia da Informagao.

7.3 Rejeitar no todo ou em parte, 0 material que a empresa contratada entregar fora das
especificacdes constantes deste TERMO DE REFERENCIA.
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7.4  Fiscalizar a entrega do objeto podendo sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer
qualquer material que ndo esteja de acordo com as condigdes e exigéncias especificadas no
TERMO DE REFERENCIA.

8 - DA CARACTERIZACAO DO OBJETO A SER ADQUIRIDO.

8.1 Os objetos a serem adquiridos, enquadram-se na categoria de bem comum, adquirido
através de Dispensa de Licitacdo/Cotacdo Eletronica.

8.2 De acordo com o art. 5° da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 01 de 19.01.2010, os
materiais ora licitados devem atender a alguns critérios de sustentabilidade ambiental, tais
como:

a) os bens devem ser constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atéxico,
biodegradavel, conforme normas da ABNT,;

b) devem ser observados os requisitos ambientais para obtencdo de certificacdo do
INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relacdo aos seus
similares;

C) os bens devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir
maxima protecdo durante o transporte e 0 armazenamento;

d) os bens ndo devem conter substancias perigosas em concentracdo acima da
recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como
mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(V1)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados
(PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDES).

9 — DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS.

9.1. O descumprimento total das obrigacdes assumidas pela Contratada, sem justificativa
aceita pela Contratante, resguardados os procedimentos legais pertinentes, podera acarretar as
seguintes sancdes:

a) Adverténcia
b) Multa:

b.1) no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor Total da
contratacdo, pela recusa em retirar a Nota de Empenho, no prazo maximo de 05
(cinco) dias Uteis, apds regularmente convocada, sem prejuizo da aplicacdo de outras
sangOes previstas na legislacdo vigente;
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b.2) no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento), calculada sobre o valor
total da contratacdo, por dia, no caso de descumprimento da entrega do matéria;

c) suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administragéo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos; e

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sancao aplicada com base na alinea anterior.

%%, 669

9.2. As sangOes previstas no item 9.1 e alineas “a”; “c” e “d”, poderdo ser aplicadas
juntamente com as alineas “b”, b.1 e b.2, facultada a defesa prévia do interessado, no
respectivo processo administrativo.

9.3. A sangdo estabelecida na alinea “d” do item 9.1, é de competéncia exclusiva do Ministro
de Estado, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias
da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apds 2 (dois) anos de sua aplicagéo.

9.4. As multas deverao ser recolhidas no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da
data do recebimento da comunicacédo enviada pela EPL.

9.5. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF, e no caso da aplicacéo
da penalidade descrita na alinea “d” do item 9.1, o fornecedor devera ser descredenciado por

igual periodo, sem prejuizo das multas previstas.

9.6. Em qualquer hipotese de aplicacdo de sanc¢des sera assegurado o contraditério e ampla
defesa.

10 - DO PAGAMENTO.

10.1 O pagamento sera efetuado pela EPL até o 10° (décimo) dia atil, mediante apresentacdo
da Nota Fiscal/Fatura, apés ateste da Geréncia de Logistica e Tecnologia da Informagéo,
sendo efetuada a retencdo de tributos e contribuicdes sobre o pagamento a ser realizado,
conforme determina a legislagéo vigente.

11 - DO VALOR ESTIMADO.
11.1 O valor total estimado da presente contratacdo € de R$  (xx).

12 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA.

12.1 A dotacdo orcamentéria devera ser informada pela Geréncia de Financas da EPL em
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momento oportuno.

Brasilia, de julho de 2016.

BRUNO SANTOS DE OLIVEIRA
Coordenador de Logistica

De acordo,
Brasilia, de julho de 2016.

RICARDO MIRANDA SANTOS
Gerente de Logistica e Tecnologia da Informacgdo — Substituto

Aprovo o presente Termo de Referéncia, restitua-se a Geréncia de Licitacdes e Contratos para
0s procedimentos pertinentes.

Brasilia, de julho de 2016.

EDUARDO DE CASTRO
Diretor de Gestdo



Fazem parte deste TERMO DE REFERENCIA os seguintes Anexos:

ANEXOS

ANEXO A — MODELO DE PROPOSTA;

ANEXO B - PESQUISA PRECO E MAPA COMPARATIVO.
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ANEXO A DO TERMO DE REFERENCIA

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
(em papel personalizado da empresa)

A Empresa de Planejamento e Logistica S/A - EPL

N° XX/2016
PROCESSO No°
Prezado Senhor,

Apresentamos a Vossa Senhoria nossa proposta para XXXXXXXXXX, nos termos do
TERMO DE REFERENCIA, conforme abaixo:

B VALOR | VALOR
ITEM ESPECIFICACOES UNID. | QUANT | UNIT. | TOTAL
(R$) (R$)

VALOR TOTAL (R$)

VALOR TOTAL POR EXTENSO

OBSERVACAO: A empresa proponente devera considerar em sua proposta que a Empresa
de Planejamento e Logistica S/A — EPL n&o é contribuinte do ICMS.

Declaramos que nos precos acima propostos, estdo inclusos todos 0s custos
necessarios para o fornecimento dos materiais, objeto da Cotagdo em referéncia, bem como
todos os tributos, fretes, seguros, encargos trabalhistas, comerciais e quaisquer outras
despesas que incidam ou venham a incidir sobre 0 objeto desta licitagéo.

O prazo de entrega dos materiais é de: ( ) dias corridos, contados
a partir do recebimento da Nota de Empenho (Obs.: Devera ser de no maximo 10 (dez) dias
corridos).

O prazo de garantia dos materiais é de: ( ), contados a partir do
recebimento e ateste da Nota Fiscal pela EPL.

O prazo de validade da proposta é de: ( ) dias, contados da data de
apresentacdo da proposta de pregos (Obs.: ndo podera ser inferior a 30 (trinta) dias).
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Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagdo, nos comprometemos a retirar a Nota de
Empenho no prazo determinado TERMO DE REFERENCIA, e para esse fim fornecemos os
seguintes dados:

DADOS DA EMPRESA:
Razéo Social:

CNPJ/MF:

Endereco:
Tel/Fax:
CEP: Cidade: UF:
Banco: Agéncia: N°C/C:

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA:

Nome:

Endereco:

CEP: Cidade: UF:
CPF: Cargo/Funcéo

RG: Orgéo Expedido:

Naturalidade: Nacionalidade:

Local e data Nome e assinatura do responsavel legal

OBS.: OBSERVAR TODAS AS EXIGENCIAS CONSTANTES DO TERMO DE
REFERENCIA.



