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>sa de Planejamento e stica

— EMPRESA DE PLANEJAMENTO E LOGISTICA
—Pl DIRETORIA DE GESTAO

-_— GERENCIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMACAO
COORDENAGCAO DE LOGISTICA

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1  Aquisicdo de 250 (duzentas e cinguenta) lampadas fluorescentes, com o objetivo de atender as necessidades da Empresa de Planejamento
e Logistica S/A — EPL, conforme condicdes descritas neste Termo de Referéncia.

1.2 Fazem parte deste Termo de Referéncia, no que forem aplicéaveis, as normas do fabricante, bem como as normas pertinentes a Associacao
Brasileira de Normas Técnicas - ABNT e, ainda, ao Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia - INMETRO.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 A aquisicdo tem por finalidade a substituicdo das lampadas fluorescentes danificadas e/ou queimadas, suprir 0 estoque, manter a
qualidade da iluminac&o, bem como preservar a saude e o bem-estar dos profissionais e colaboradores da EPL.

2.2  Desse modo, o ndo atendimento da demanda ocasionara a diminuicdo da distribuicdo uniforme da luminosidade, apropriada as condicdes
de trabalho da EPL, dificultando assim, o desempenho das atividades desenvolvidas pelos profissionais e colaboradores da Empresa.

3. DA CARACTERIZACAO DO OBJETO A SER ADQUIRIDO
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3.1  Por serem bens de pequeno valor, enquadram-se na condi¢do de Dispensa de Licitagdo, conforme a Lei n® 8.666/1993, inciso Il do art. 24,
devendo adotar, preferencialmente, o sistema de cotagao eletronica de precos.

4. DAS ESPECIFICACOES DOS MATERIAIS E QUANTITATIVOS

4.1  As especificaches e 0s quantitativos dos materiais a serem adquiridos sao:

ITEM ESPECIFICACOES UF QTD.
Lampada Fluorescente Tubular
1 Poténcia: 16w Unidade 250
Fluxo Luminoso: 640

5. DA PROPOSTA

5.1 A proposta, que compreende a descricdo do material ofertado, preco unitario, preco total e validade, devera ser compativel com o Termo
de Referéncia e seus anexos, bem como atender as seguintes exigéncias:

a) conter as especificacdes do material de forma clara, descrevendo detalhadamente as caracteristicas do produto ofertado, incluindo
especificacdo de marca, procedéncia e outros elementos que, de forma inequivoca, identifiquem e constatem as caracteristicas do

material;

b) no preco ofertado deverdo estar incluidos, ainda, todos os custos diretos e indiretos, inclusive frete, seguro, impostos, taxas e outras
despesas que incidam ou venham incidir no fornecimento e entrega do material.

6. DA CONTRATACAO
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6.1 A contratacdo sera formalizada pela emissdo de Nota de Empenho, com a comunicacdo formal da EPL & adjudicatéria.

6.2 A adjudicatéria dever retirar a Nota de Empenho em até 05 (cinco) dias Uteis, contados da convocacdo formal da EPL, sob pena de
cancelamento da Nota de Empenho e aplicacdo de sancdes cabiveis.

6.3 Em caso de manifestacdo de desisténcia do fornecedor, fica caracterizado o descumprimento total da obrigacdo assumida, consoante o
estabelecido no artigo 81 da Lei n° 8.666/93, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas.

6.4 A eventual rescisdo do ajuste se dara nas hipéteses previstas na Lei n° 8.666/93, ndo cabendo, a Contratada, direito a qualquer
indenizacéo.

7. DO LOCAL, PRAZO E FORMA DE ENTREGA DOS MATERIAIS

7.1  Os materiais deverdo ser entregues, devidamente embalados, na Empresa de Planejamento e Logistica S/A - EPL, situada no Edificio
Parque Cidade Corporate — Torre C, SCS Quadra 9, Lote “C”, 7° andar, Brasilia DF, CEP: 70.308-200, nos dias uteis, no horario de 09h:30 as
11h:30 e de 14h:30 as 17h:30 horas.

7.2 O prazo para entrega dos materiais é de, no maximo, 05 (cinco) dias Uteis, contados da data de recebimento da Nota de Empenho.

7.3 A empresa CONTRATADA devera entregar os materiais em suas embalagens originais, contendo as indicacdes de marca, modelo,
fabricante e procedéncia.

7.4  Os materiais deverdo se entregues acompanhados da respectiva Nota Fiscal. A Nota Fiscal apresentada pela empresa CONTRATADA
devera, necessariamente, conter a descricdo completa dos materiais entregues e ser compativel com as descri¢des constantes deste Termo de

Referéncia.

8. DO RECEBIMENTO DOS MATERIAIS
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8.1  Of(s) material(is) entregues na Empresa de Planejamento e Logistica S/A — EPL serdo recebidos da seguinte forma:

8.1.1 A entrega do(s) material(is) devera ser atestada pela CONTRATANTE, que aferira a sua conformidade com as especificacbes
constantes deste Termo de Referéncia.

8.1.2 O fiscal designado para acompanhar a entrega do objeto formalizara o seu recebimento na prépria nota fiscal e/ou fatura
correspondente, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, contados da data da entrega do objeto pela CONTRATADA.

8.2 A CONTRATADA se obriga a efetuar, a qualquer tempo, a substituicdo de material rejeitado, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis,
se este apresentar defeito de fabricacdo ou divergéncias relativas as especificacfes constantes do Termo de Referéncia, independentemente da

quantidade rejeitada, sem qualquer énus paraa CONTRATANTE e sem prejuizo da aplicacdo de sanc¢des cabiveis.

8.3 A meraentrega dos materiais pela empresa CONTRATADA néo implica em sua aceitacdo definitiva, 0 que somente se caracterizara pela
formalizacdo do recebimento, conforme procedimento acima especificado.

9. A GARANTIA DOS MATERIAIS

9.1 O prazo de garantia dos materiais devera ser de, no minimo, 06 (seis) meses, ou de acordo com as normas do fabricante, prevalecendo o
maior prazo, contado a partir do recebimento do material, aposto na Nota Fiscal.

9.2 O prazo de garantia dos materiais devera ser informado na proposta de pregos.

10. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO
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10.1 A fiscalizagdo e acompanhamento da entrega dos(s) material(is) serdo de responsabilidade da Coordenacdo de Logistica - COLOG, da
Empresa de Planejamento e Logistica S/A — EPL, que devera ainda, atestar os documentos da despesa quando comprovada a fiel e correta
entrega dos materiais.

10.2 Cabera ainda, a COLOG, receber e conferir a qualidade, especificacdes, quantidade, prazo de garantia e integridade dos materiais, para
posterior ateste das Notas Fiscais/Fatura.

10.3 A fiscalizagdo de que trata esta clausula, ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por
quaisquer irregularidades.

11. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
11.1 Sd&o obrigacGes da CONTRATADA:

11.1.1 Efetuar a entrega dos materiais em perfeitas condi¢des, no prazo e local indicado pela CONTRATANTE, em estrita observancia as
especificacbes deste Termo de Referéncia e da proposta, acompanhados da respectiva Nota Fiscal/Fatura, constando
detalhadamente os materiais, as indicagdes de marca, fabricante, modelo, tipo, procedéncia e prazo de garantia.

11.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do uso dos materiais/produtos, o que implica no dever de substituir, reparar,
corrigir, remover ou reconstruir as suas expensas 0s materiais em que se verifiquem danos ou qualquer defeito, no prazo maximo

de 05 (cinco) dias corridos, contados da notificacdo que lhe for entregue oficialmente.

11.1.3 Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 02 (dois) dias que antecedem o prazo de vencimento da entrega dos
materiais, 0s motivos que impeg¢am ou impossibilitem o seu cumprimento, com a devida comprovagéao.

11.1.4 Atender, prontamente, a quaisquer exigéncias da CONTRATANTE, pertinentes e inerentes ao objeto da presente licitacao.
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11.1.5 Responsabilizar-se pelas despesas referentes a tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes,
seguros, transportes, embalagens, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham
incidir na execucao do contrato.

11.1.6 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das
prestacOes a que esta obrigada.

11.1.7 Manter durante a contratacdo todas as obrigacfes assumidas na fase de habilitacdo para emissdo de Nota de Empenho e posterior
pagamento.
12. DAS OBRIGA(;@ES DA CONTRATANTE

12.1 S&o obrigactes da EPL:

12.1.1 Acompanhar e fiscalizar o fornecimento do(s) material(is), podendo sustar, recusar, ou devolver qualquer material em desacordo
com as especificacOes deste Termo de Referéncia.

12.1.2 Informar a CONTRATADA sobre as normas e procedimentos de acesso as suas instalagcdes para a entrega do(s) material(is) e as
eventuais alteracdes efetuadas em tais preceitos.

12.1.3 Prestar as informacdes e os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA, relacionados com o0 objeto pactuado.

12.1.4 Comunicar, por escrito, a CONTRATADA, quaisquer irregularidades verificadas no fornecimento dos materiais, solicitando a
substituicdo de mercadoria defeituosa ou que ndo esteja de acordo com as especificacdes deste Termo de Referéncia.

12.1.5 Acompanhar os prazos de entrega, exigindo que a CONTRATADA tome as providéncias necessarias para regularizacdo do

fornecimento, sob pena das san¢Ges administrativas previstas na Lei 8.666/93 e demais cominacges legais.
6
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12.1.6 Comunicar, por escrito, a CONTRATADA o néo-recebimento do(s) material(is), apontando as razfes, quando for o caso, da(s)
sua(s) ndo-adequacao(des) aos termos contratuais;

12.1.7 Estando o(s) material(is) de acordo com o solicitado e a respectiva Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada, a Contratante efetuara
0 pagamento nas condigdes, precos e prazos pactuados neste Termo de Referéncia.

12.1.8 Proporcionar as condi¢fes para que a contratada possa cumprir as obrigacdes pactuadas.

13. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

13.1 De acordo com o art. 5° da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19/01/2010, os materiais, ora licitados, devem atender a alguns
critérios de sustentabilidade ambiental, tais como:

a)  o0s bens devem ser constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atéxico, biodegradavel, conforme normas da ABNT;

b)  devem ser observados os requisitos ambientais para obtencdo de certificacdo do INMETRO como produtos sustentaveis ou de
menor impacto ambiental em relacdo aos seus similares;

c) os bens devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que
utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir maxima protecao durante o transporte e 0 armazenamento;

d) os bens ndo devem conter substancias perigosas em concentracdo acima da recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain
Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI1)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados
(PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDES).

14.  DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Termo de Referéncia— Processo n® 50840.000666/2017-09



=L

Empresa de Planejamento e Logistica

14.1 Na hipotese de a CONTRATADA inadimplir as obrigacdes assumidas, no todo ou em parte, ficara sujeita as san¢des previstas nos artigos
86 e 87 da Lei n® 8.666/1993 e ao pagamento de multa nos seguintes termos:

14.1.1 pelo atraso na entrega do material em relacdo ao prazo estipulado: 1% (um por cento) do valor do material ndo entregue, por dia
decorrido, até o limite de 10% (dez por cento) do valor do material;

14.1.2 pela recusa em efetuar o fornecimento e/ou pela ndo entrega do material, caracterizada em dez dias ap6s o vencimento do prazo de
entrega estipulado: 10% (dez por cento) do valor do material,

14.1.3 pela demora em substituir o material rejeitado, a contar do segundo dia da data da notificacdo da rejeicdo: 2% (dois por cento) do
valor do material recusado, por dia decorrido;

14.1.4 pela recusa da CONTRATADA em substituir o material rejeitado, entendendo-se como recusa a substituicdo ndo efetivada nos
cinco dias que se seguirem a data da rejei¢do: 10% (dez por cento) do valor do material rejeitado;

14.1.5 pelo ndo cumprimento de qualquer condicéo fixada neste Termo de Referéncia e ndo abrangida nas alineas anteriores: 1% (um por
cento) do valor contratado, para cada evento.

14.2  As multas estabelecidas no subitem anterior podem ser aplicadas isolada ou cumulativamente, ficando o seu total limitado a 10% (dez por
cento) do valor contratado, sem prejuizo de perdas e danos cabiveis.

14.3  As importancias relativas a multas serdo descontadas do pagamento porventura devido 8 CONTRATADA, ou efetuada a sua cobranca na
forma prevista em lei.

144 A CONTRATANTE podera, ainda, cancelar a Nota de Empenho decorrente da Cotagdo Eletronica de Precos, sem prejuizo das
penalidades previstas nos subitens anteriores e de outras previstas em lei.
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14.5 A multa devera ser recolhida no prazo méximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do recebimento da comunicacéo enviada pela
CONTRATANTE.

14.6 O valor da multa podera ser descontado da Nota Fiscal ou do crédito existente na CONTRATANTE em relacdo a CONTRATADA. Caso
o valor da multa seja superior ao crédito existente, a diferenca sera cobrada na forma da lei.

14.7 As multas e outras sancOes aplicadas s6 poderdo ser relevadas, motivadamente e por conveniéncia administrativa, mediante ato da
CONTRATANTE, devidamente justificado.

14.8  As penalidades serdo, obrigatoriamente, registradas no SICAF.

14.9  As sanc¢des aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas
cabiveis.

14.10 Em qualquer hipétese de aplicacdo de sangdes serdo assegurados 8 CONTRATADA o contraditorio e a ampla defesa.

15. DO PAGAMENTO

15.1 O pagamento seré efetuado pela Empresa de Planejamento e Logistica S/A - EPL até o 5° (quinto) dia util, mediante a apresentacdo da
Nota Fiscal/Fatura, apds o ateste pela Geréncia de Logistica e Tecnologia da Informagdo — GELTI, sendo efetuada a retencdo de tributos sobre o

pagamento a ser realizado, conforme determina a legislagéo vigente.

15.2 O pagamento serd creditado em conta corrente, por meio de ordem bancaria a favor de qualquer instituicdo bancéria indicada na Nota
Fiscal, devendo, para isso, ficar explicito o nome do banco, agéncia, localidade e numero da conta corrente em que devera ser efetivado o credito.
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15.3 Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribui¢des das Microempresas e Empresas
de Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, a devida comprovacéo, a fim de evitar a retencdo na fonte dos
tributos, de acordo com a Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

15.4 Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta sera devolvida a CONTRATADA, e o pagamento
ficard pendente até que ela providencie as medidas saneadoras. Nesta hipoOtese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a4 apos a regularizacdo da
situacdo ou reapresentacao do documento fiscal ndo acarretando qualquer énus para a Empresa de Planejamento e Logistica S/A - EPL.

15.5 Previamente a data do pagamento, a EPL juntara aos autos o extrato de consulta ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
— SICAF; a Certiddo Negativa (ou Positiva, com efeito de negativa) de Débitos Trabalhistas, para verificar a manutencdo das condicGes de
habilitacdo da CONTRATADA.

15.6 Os tributos e as contribuicdes fiscais, bem como quaisquer outras despesas necessarias a entrega dos bens/materiais sdo de
responsabilidade da CONTRATADA, podendo a CONTRATANTE exigir, a qualquer tempo, a comprovacao de sua regularidade.

15.7 Havendo atraso no pagamento de suas obrigacdes a EPL procedera a atualizacdo financeira diaria de seus débitos, por meio da média de
indices de precos de abrangéncia nacional, na forma da regulamentagdo baixada pelo Poder Executivo (Decreto n.° 1.544, de 30.06.95) “pro6
rata”, tendo como base o dia limite para pagamento e como data final o dia anterior ao da emissdo da ordem bancaria, ou pelo indice que venha a
substitui-lo.

15.8 Parafins de calculos de utilizacdo de correcdo, por atraso, utilizar-se-a a seguinte férmula:

R=VxI

Onde:

R = valor da correcdo procurada;
V = valor inicial do contrato;

I = média aritmética simples do INPC (IBGE) e do IGP-DI (FGV) dos ultimos 12 (doze) meses.

10
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15.9 Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura, esta sera restituida a empresa. Qualquer irregularidade que impeca a liquidacdo da despesa sera
comunicada a contratada, ficando o pagamento suspenso até que se providenciem as medidas saneadoras. Nessa hipotese, o0 prazo para o
pagamento iniciar-se-a apos regularizagédo da situacdo e/ou a reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer dénus para a EPL.

16. DA ESTIMATIVA DE CUSTOS

16.1 O valor total estimado para a presente contratacdo serd de R$ 1.875,00 (um mil, oitocentos e setenta e cinco reais).

17. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

17.1 As despesas decorrentes da contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no orgcamento geral da Unido, para o
exercicio de 2018 e serdo solicitados pela Geréncia de Licitacdes e Contratos - GELIC.

18. RELACAO DE ANEXOS

ANEXO A - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL.

11
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Prezado Senhor,

Apresentamos a VVossa Senhoria nossa proposta para XXXxxXxxxxx, nos termos das ESPECIFICACOES TECNICAS, conforme abaixo:

ITEM ESPECIFICACOES QTD. VALOR UNITARIO (R$) | VALOR TOTAL (R$)

VALOR TOTAL (R$)

VALOR TOTAL POR EXTENSO

OBSERVACAO: A empresa proponente devera considerar em sua proposta que a Empresa de Planejamento e Logistica S/A — EPL n&o é
contribuinte do ICMS.

Declaramos que nos precos acima propostos, estdo inclusos todos os custos necessarios para o fornecimento dos materiais, objeto da
cotacdo em referéncia, bem como todos os tributos, fretes, seguros, encargos trabalhistas, comerciais e quaisquer outras despesas que incidam ou
venham a incidir sobre o objeto desta licitacdo.

O prazo de entrega dos materiais é de: ( ) dias Uteis, contados a partir do recebimento da Nota de Empenho (Obs.:
Devera ser de no maximo 5 (cinco) dias Uteis).

O prazo de garantia dos materiais é de: ( ), contados a partir do recebimento e ateste da Nota Fiscal pela EPL.

O prazo de validade da proposta é de: ( ) dias, contados da data de apresentacdo da proposta de precos (Obs.: ndo podera ser
inferior a 30 (trinta) dias).
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Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagdo, nos comprometemos a retirar a Nota de Empenho no prazo, determinadas
ESPECIFICACOES TECNICAS, e para esse fim fornecemos os seguintes dados:

DADOS DA EMPRESA:
Razdo Social:

CNPJ/MF:

Endereco:

Tel./Fax:

CEP: Cidade: UF:

Banco: Agéncia: Ne C/C:

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA:

Nome:

Endereco:

CEP: Cidade: UF:
CPF: Cargo/Funcéo:

RG: Orgéo Expedido:

Naturalidade: Nacionalidade:

Local e data Nome e assinatura do responsavel legal

OBS.: OBSERVAR TODAS AS EXIGENCIAS CONSTANTES NO TERMO DE REFERENCIA.
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