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— EMPRESA DE PLANEJAMENTO E LOGISTICA
— DIRETORIA DE GESTAO

GERENCIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
COORDENACAO DE LOGISTICA

PROJETO BASICO
1. DO OBJETO

1.1  Contratacdo de empresa especializada na confecc¢éo e fornecimento, sob demanda, de
carimbos e/ou acessorios para carimbos, para o exercicio de 2019.

2. DA JUSTIFICATIVA
2.1 A referida contratacdo justifica-se em razdo da necessidade de atender as solicitacdes

das diversas areas da Empresa de Planejamento e Logistica S/A — EPL, quanto a confeccéo e
fornecimento, sob demanda, de carimbos e/ou acessorios para carimbos.

2.2 O Carimbo é uma forma mais rapida de colocar as informacdes em um papel, sem a
necessidade de ter que escrever estes dados novamente. Auxiliar na separacao e facilitacdo de
identificacdo de papéis atraveés de categorias: pago, cancelado, recebido, confirmado entre
outros dizeres comuns de carimbos.

3, DA CARACTERIZACAO DO OBJETO A SER ADQUIRIDO

3.1. Por serem servicos de pequeno valor, enquadram-se na condicdo de Dispensa de
Licitagdo, conforme inciso 11, art. 29, da Lei n® 13.303/2016.

3.2.  Sera utilizado como metodologia para obtencdo do preco de referéncia para a
contratacdo, 0 menor valor, obtido ap6s analise das 4 (quatro) propostas recebidas.

4. DAS ESPECIFICACOES DOS MATERIAIS E QUANTITATIVOS

4.1  As especificaches e 0s quantitativos dos materiais a serem adquiridos sao:

N®do Descricao Qde.
Item ¢ Estimada
1 Borracha para carimbo automatico, redondo, medindo até 3 cm de 10
didmetro.
2 Borracha para carimbo automatico, medindo 3,8 x 1,4 cm. 10
3 Borracha para carimbo automatico, medindo 4,7 x 1,8 cm. 10
4 Carimbo numerador automatico redondo, tamanho até 3 cm de didmetro. 20
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5 Carimbo automatico, medindo 3,8 x 1,4 cm. 40
6 Carimbo automatico, medindo 4,7 x 1,8 cm. 30
7 Refil para carimbo automatico, redondo, medindo até 3 cm de diametro. 10
8 Refil para carimbo automético, medindo 3,8 x 1,4 cm. 10
9 Refil para carimbo automético, medindo 4,7 x 1,8 cm. 10

S DA PROPOSTA

5.1. A proposta, que compreende a descrigdo do material ofertado, preco unitério, preco total
e validade, devera ser compativel com o Projeto Basico, bem como atender as seguintes
exigéncias:

a) conter as especificacdes do material de forma clara, descrevendo detalhadamente as
caracteristicas do produto ofertado, incluindo especificagdo de marca, procedéncia
e outros elementos que identifiqguem e constatem as caracteristicas do material; e

b) no preco ofertado deverdo estar incluidos, ainda, todos os custos diretos e indiretos,
inclusive frete, seguro, impostos, taxas e outras despesas que incidam ou venham
incidir no fornecimento e entrega do material.

6. DO LOCAL, PRAZO E FORMA DE ENTREGA DOS MATERIAIS

6.1.  O(s) material(is) sera(do) entregue(s) de acordo com as especificacdes deste Projeto
Bésico nas seguintes condi¢des:

a) No Almoxarifado da Coordenacdo de Logistica - COLOG, da Empresa de
Planejamento e Logistica S/A — EPL, situado no Edificio Parque Cidade
Corporate — Torre C, SCS Quadra 9, Lote “C”, 8° andar, Brasilia — DF, CEP
70.308-200.

b) O prazo para entrega dos carimbos e/ou acessorios sera de até 3 (trés) dias no
maximo, a partir da data de solicitacdo pela EPL.

c) No horério das 08h00min as 12h00min e das 14h00min as 18h00min, em dias
Uteis, de 2% a 6° feira, telefones (61) 3426-3899 e 3426- 3840.

6.2. Conforme a Lei n° 13.303/2016, art. 76, o contratado é obrigado a reparar, corrigir,
remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, onde se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecGes resultantes da execucdo ou de materiais empregados, e
respondera por danos causados diretamente a terceiros ou a empresa publica ou sociedade de
economia mista, independentemente da comprovacéo de sua culpa ou dolo na execucao.
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6.3. No caso de atraso da entrega ou recusa na substituicdo dos materiais, o licitante
vencedor estard sujeito as san¢Ges administrativas.

6.4. Cabera ao licitante vencedor arcar com os custos diretos e indiretos, inclusive despesas
com embalagem, taxas de frete e sequro da entrega do(s) material(is) a ser(em) substituido(s).

6.5. O(s) material(is) devera(do) ser entregue(s) acondicionado(s) em embalagem propria
para cada material.

6.6. A EPL reserva-se o direito de rejeitar o material(is) entregue(s), se esse(s) néo
estiver(em) de acordo com as especifica¢des deste Projeto Basico.

6.7. Somente serd permitido material novo de acordo com o especificado, ndo se admitindo,
sob qualquer hipdtese, material defeituoso, fora do padrdo ou de qualidade duvidosa.

7. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO
7.1.  O(s) profissional(is) designado(s) recebera(do) o(s) material(is), cabendo-lhe:

7.1.1 A conferéncia qualitativa e quantitativa do(s) material(is), recusando-o(s) caso
ndo esteja dentro dos limites das especificacdes técnicas deste Projeto Basico;

7.1.2 Proceder de forma criteriosa ao seu recebimento e guarda;

7.1.3 Prestar ao fornecedor qualquer tipo de esclarecimento quanto a identificacao,
quantidade ou qualidade do(s) material(is).

7.2. A CONTRATADA ficara sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo, obrigando-se a
prestar todos os esclarecimentos porventura requeridos pela Administracéo.

7.3. A fiscalizacdo ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer
responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos, dentre
outros.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
8.1  S&o obrigactes da CONTRATADA:
8.1.1. Indicar um preposto responsavel pelo atendimento as demandas da
CONTRATANTE.

8.1.2. Entregar material(is) conforme as especificagdes constantes deste Projeto
Basico, cumprindo o prazo estabelecido.
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8.1.3.

8.1.4.

8.1.5.

8.1.6.

8.1.7.

8.1.8.

8.1.9.

8.1.10.

8.1.11.

8.1.12.

8.1.13.

Entregar material(is) no prazo e local estabelecidos neste Projeto Basico,
acompanhado(s) da respectiva Nota Fiscal/Fatura, na qual constardo as
indicacOes referentes a marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de
garantia ou validade.

Responsabilizar-se pela qualidade, quantidade e resisténcia do(s) material(is)
fornecido(s), que devera(do) ser novo(s) e de primeira qualidade.

Providenciar imediata correcdo de deficiéncias, falhas ou irregularidades
constatadas pela EPL, referentes as condic@es firmadas neste Projeto Basico.

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de
1990).

Fornecer, sempre que solicitado, documentacdo de habilitacdo e qualificacdo
cujas validades encontrem-se vencidas.

Ressarcir os eventuais prejuizos causados a EPL e/ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execucdo das obrigacdes assumidas.

Arcar com os custos diretos e indiretos, inclusive despesas com embalagem,
transporte, taxas de frete ou seguro, tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios e demais despesas envolvidas na entrega, ndo sendo admitida
qualquer cobranca posterior em nome da EPL.

Comunicar a EPL, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao.

Emitir Nota Fiscal/Fatura discriminada legivel e sem rasuras.

Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto contratado, prestando todos
os esclarecimentos que forem solicitados pela EPL, cujas reclamacgdes se
obriga a atender.

Qualquer dano causado ao patrimdnio da EPL na entrega do(s) material(is),
sera(do) ressarcido(s) pela contratada, salvo justificativa comprovada, que
devera responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer acdes, demandas,
custos diretos e indiretos, inclusive despesas decorrentes de danos, ocorridos por
culpa sua ou de qualquer de seus empregados e prepostos, obrigando-se, por
quaisquer responsabilidades decorrentes de acgdes judiciais movidas por
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9.1

10.

10.1

como:

terceiros, que lhe venham a ser exigidas por forca da Lei, ligadas ao
cumprimento do Projeto Bésico e da Nota de Empenho.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Sé&o obrigactes da CONTRATANTE:

9.1.1.

9.1.2.

9.1.3.

9.14.

9.15.

9.1.6.

9.1.7.

9.18.

Acompanhar e fiscalizar o fornecimento do(s) material(is);

Informar 8 CONTRATADA sobre as normas e procedimentos de acesso as suas
instalacOes para a entrega do(s) material(is) e as eventuais alteragdes efetuadas
em tais preceitos;

Prestar as informacdes e os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA,
relacionados com o objeto pactuado;

Comunicar, por escrito, a CONTRATADA, quaisquer irregularidades
verificadas no fornecimento do(s) material(is), solicitando a substituicdo de
mercadoria defeituosa ou que ndo esteja de acordo com as especificagdes deste
Projeto Bésico;

Estando o(s) material(is) de acordo com o solicitado e a respectiva Nota
Fiscal/Fatura devidamente atestada, a CONTRATANTE efetuard o pagamento
nas condicdes, precos e prazos pactuados neste Projeto Basico.

A EPL deverd acompanhar o0s prazos de entrega, exigindo que a
CONTRATADA tome as providéncias necessarias para regularizacdo do
fornecimento, sob pena das san¢Ges administrativas previstas na Lei n°
13.303/2016 e demais cominagdes legais.

Comunicar, por escrito, a CONTRATADA o nao recebimento do(s) material(is),
apontando as razdes, quando for o caso, da(s) sua(s) ndo adequacdo(des) aos
termos contratuais;

Proporcionar as condicGes para que a CONTRATADA possa cumprir as
obrigacOes pactuadas.

DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

De acordo com o art. 5° da Instru¢cdo Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19.01.2010, os
materiais, ora licitados, devem atender a alguns critérios de sustentabilidade ambiental, tais
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b)

d)

0s bens devem ser constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado,
atoxico, biodegradavel, conforme normas da ABNT;

devem ser observados os requisitos ambientais para obtencdo de certificacdo do
INMETRO como produtos sustentveis ou de menor impacto ambiental em
relacdo aos seus similares;

os bens devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de
forma a garantir maxima protecao durante o transporte e 0 armazenamento;

0s bens ndo devem conter substancias perigosas em concentracdo acima da
recomendada na diretiva RoOHS (Restriction of Certain Hazardous Substances),
tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(V1)), cddmio (Cd),
bifenil-polibromados (PBBS), éteres difenil-polibromados (PBDES).

11.  DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

111 Em caso de inexecucdo total ou parcial da Nota de Empenho, inclusive de
descumprimento de exigéncia expressamente formulada pela CONTRATANTE ou de
inobservancia de qualquer obrigacdo legal ou contratual, bem como em caso de mora, sem
motivo justificado, a CONTRATADA ficara sujeita as seguintes san¢des administrativas:

adverténcia;

multa:

a. multa moratéria de 5% (cinco por cento) até 10% (dez por cento), por
atraso injustificado sobre o valor da Nota de Empenho;

b. multa compensatoria de 10% (dez por cento), sobre o valor total da Nota
de Empenho, no caso de inexecucdo total do objeto;

C. em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo

percentual do subitem acima, serd aplicada de forma proporcional a
obrigacdo inadimplida;

suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a CONTRATANTE, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos, apurado de
acordo com a gravidade da infracéo.

11.2  As sancOes administrativas indicadas no item anterior somente poderéo ser aplicadas
apos procedimento administrativo, e desde que assegurados o contraditério e a ampla defesa,
facultada a CONTRATADA a defesa prévia, no prazo de 10 (dez) dias Uteis.
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11.3  Contra a decisdo de aplicacdo de sanc¢bes administrativas, a CONTRATADA podera
interpor o recurso, no prazo de 10 (dez) dias Gteis, na forma e no prazo previsto no
Regulamento de Gestéo e Fiscalizagdo dos Contratos da EPL.

11.4 A multa prevista nesta Clausula poderd ser aplicada concomitantemente com as
demais sanc¢des administrativas.

115 A multa aplicada a CONTRATADA e o0s prejuizos causados a EPL serdo deduzidos
de quaisquer créditos a ela devidos e pela Garantia Contratual, caso haja, ressalvada a
possibilidade de retencdo e cobranca judicial da diferenca eventualmente ndo coberta pelos
mencionados créditos.

11.6 No caso de uso indevido de informages sigilosas observar-se-8o, no que couber, 0s
termos da Lei n° 12.527/2011 e do Decreto n° 7.724/2012.

11.7 No caso de atos lesivos a EPL observar-se-ao os termos da Lei n° 12.846/2013.

11.8 A sancdo prevista no inciso Ill desta Clausula também podera ser aplicada as
sociedades ou profissionais que:

l. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

. tenham praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitacao;

1. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a EPL em virtude de
atos ilicitos praticados.

11.9  Aimposicdo de san¢des administrativas prevista nesta Clausula ndo impede a extin¢ao
da Nota de Empenho pela CONTRATANTE, nos termos da legislagdo aplicavel e da Clausula
de Extincdo da Contratagéo.

12. DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera efetuado pela Empresa de Planejamento e Logistica S/A - EPL em até
30 (trinta) dias, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, apds o ateste pelo profissional
designado pela EPL, sendo efetuada a retencdo de tributos sobre o pagamento a ser realizado,
conforme determina a legislagéo vigente.

12.2. Fica desde ja estabelecido que o profissional designado pela EPL tera o prazo de até 05
(cinco) dias uteis, contados a partir da data de recebimento dos materiais, em Brasilia/DF,
acompanhados da respectiva Nota Fiscal/Fatura, para efetuar os testes que se fizerem
necessarios e apds o ateste no documento fiscal.
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12.3. O pagamento sera creditado em conta corrente, por meio de ordem bancéria a favor de
qualquer instituicdo bancéria indicada na Nota Fiscal, devendo, para isso, ficar explicito o
nome do banco, agéncia, localidade e nimero da conta corrente em que devera ser efetivado o
crédito.

12.4. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos
e Contribuicbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera
apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, a devida comprovacao, a fim de evitar a retencdo na
fonte dos tributos, de acordo com a Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

12.5. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta
sera devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficar4 pendente até que ela providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizagdo
da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal ndo acarretando qualquer 6nus para a
Empresa de Planejamento e Logistica S/A - EPL.

13.  DAESTIMATIVA DE CUSTOS

13.1. O valor total estimado para a confeccéo e fornecimento, sob demanda, de carimbos e/ou
acessorios para carimbos, para o exercicio de 2019, é de R$ 1.990,00 (um mil, novecentos e
noventa e nove reais).

14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orcamento Geral da Unido, para o exercicio de 2019 e serdo solicitados pela
Geréncia de Licitagdes e Contratos — GELIC, da EPL.

15. DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1. A Empresa contratada devera arcar com todos 0s custos e despesas, diretas ou indiretas,
decorrentes do fornecimento dos materiais, sem qualquer énus a EPL.

A consideracéo do Sr. Gerente de Logistica e Tecnologia da Informacéo, para, se
concordando, submeter o presente Projeto Bésico ao Sr. Diretor de Gestdo para aprovacao.

Brasilia, de dezembro de 2018.

LIVIA CRISTINA OLIVEIRA DE SOUZA
Coordenadora de Logistica - Substituta
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De acordo. Submeto este Projeto Basico ao Sr. Diretor de Gestdo para
aprovacao.

Brasilia, de dezembro de 2018.

JONES BORRALHO GAMA
Gerente de Logistica e Tecnologia da Informacao

Aprovo o presente Projeto Basico como proposto.

Brasilia, de de

MAURICIO PEREIRA MALTA
Diretor de Gestdo
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