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EDITAL

Data de abertura: 31/07/2019 as 09:30 h

Pregdo Eletrénico n° 02/2019 o .
no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br

Processo: SRP? Exclusiva Reserva de quota ME/EPP?
50840.000187/2019-46 [J Sim X Né&o ME/EPP? [J Sim X Né&o

1 Sim X Né&o
Objeto: Contratacdo de empresa especializada Margem de preferéncia?
para prestacdo de servicos de traducdo de textos ] Sim X Nao

técnicos ndo juramentados, do idioma portugués | Decreto7.174? [
para o idioma inglés e/ou para o idioma espanhol, | Sim N&o
visando atender as necessidades da Empresa de
Planejamento e Logistica S.A - EPL.

Valor total estimado Vistoria? Amostra/Demonstracdo/Prova
R$ 91.200,00 (noventa e um mil e duzentos reais). | [J Obrigatéria [J | de Conceito?
Prazo para envio da proposta/documentacao: Facultativa X Nao | O Sim Nao

Ate 02 (duas) horas apds a convocacao realizada | se aplica
pelo Pregoeiro.

Prazo para envio de Pedidos de esclarecimentos | Prazo para envio de Impugnagoes:

Até 26/07/2019 para 0  endereco | Até 29/07/2019 para 0 endereco
licitacao@epl.gov.br licitacao@epl.gov.br
Documentacéo de habilitacio (Veja item: DA HABILITACAO)
Requisitos basicos Requisitos especificos
1 - A licitante deverd apresentar atestado(s) de
1. Sicaf ou documentos equivalentes Capacidade Técnica devidamente expedido(s) por
2. Certiddao CNJ pessoa juridica de direito publico ou privado, onde
3. Certiddo Portal Transparéncia demonstre que a empresa executou Servigos
4. Cadastro de Inidoneos e de Inabilitados do | compativeis de traducédo de textos.
TCU.

5. Certiddo de faléncia e concordata.

Grupo 1

Adjudicacdo — Menor Prec¢o do grupo:

Contratagdo de empresa especializada para prestacao de servicos de traducdo de textos técnicos ndo juramentados, do
idioma portugués para o idioma inglés e/ou para o idioma espanhol, visando atender as necessidades da Empresa de
Planejamento e Logistica S.A - EPL.

Local de execucéo dos servigos:

Os servigos deverdo ser apresentados a Geréncia de Relagdes Institucionais - ASRIC, localizada no Edificio Parque
Cidade Corporate - Torre C, SCS Quadra 9, Lote C, 7° e 8° andares, Brasilia/DF, CEP 70.308-200, conforme item 4
do Termo de Referéncia.

Acompanhe as sessdes publicas dos Pregdes da EPL pelo endereco www.comprasgovernamentais.gov.br,
selecionando as opg¢bes Consultas > Pregoes > Em andamento > Céd. UASG “395001”. O edital e
outros anexos estdo disponiveis para download no Comprasgovernamentais e também no endereco
www.epl.gov.br, op¢do Licitacoes.
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Valor Valor
Grupo | Item | Quantidade Descricao unitario T
RS otal R$
01 4.000 Portugués x_IngIes X Portugués 18,00 72.000,00
Regime normal
Espanhol x Portugués x
02 400 Espanhol 18,00 7.200,00
Regime normal
01 Portugués x Inglés x Portugués
03 570 gues X Ingies X Fortig 20,00 | 11.400,00
Regime de urgéncia
Espanhol x Portugués x
04 30 Espanhol 20,00 600,00
Regime de urgéncia
Valor Total R$ | 91.200,00
Total Estimado R$: 91.200,00 (noventa e um mil e duzentos reais).
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~ DIRETORIA DE GESTAO
GERENCIA DE LICITACOES E CONTRATOS
COORDENAGAO DE LICITAGOES

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 02/2019

A Empresa de Planejamento e Logistica S.A., por intermédio da Geréncia
de Licitagdes e Contratos, levam ao conhecimento dos interessados que, na forma da Lei n.°
10.520/2002, Decreto n° 5.450/2005, na Lei Complementar n° 123/2006, e suas alteracdes;
no Decreto n° 8.538/2015; na Lei n° 13.303/2016, no Decreto n° 8.945/2016, no
Regulamento de Licitacbes e de Gestdo e Fiscalizacdo de Contratos da EPL, disponivel no
endereco eletrdnico https://www.epl.gov.br/regulamentos-internos, torna publico, para
conhecimento dos interessados, que fara realizar licitagdo na modalidade Pregdo Eletrénico,
pelo critério de julgamento menor preco do grupo, pelo regime de execucdo empreitada
por__preco unitario, a ser realizada em sessdo publica, por meio do site
www.comprasgovernamentais.gov.br, e conduzida por profissional da EPL, na fungdo de
Pregoeiro, designado pela Portaria n.° 272, de 16 de outubro de 2018, observando-se as
condices estabelecidas neste Edital e nos Anexos que o integram.

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO:

DIA: 31 de julho de 2019.

HORARIO: 09:30 h (horério de Brasilia/DF)

ENDERECO ELETRONICO: www.comprasgovernamentais.gov.br
CODIGO UASG: 395001

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Preco do Grupo

- DO OBJETO

1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de traducdo de textos
técnicos ndo juramentados, do idioma portugués para o idioma inglés e/ou para o idioma
espanhol, visando atender as necessidades da Empresa de Planejamento e Logistica S.A -
EPL.

1.1. Em caso de discordancia existente entre as especificacfes deste objeto
descritas no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br e as especificacdes
constantes deste Edital, prevalecer&o as ultimas.

— DA DESPESA E DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

2. A despesa com a execucao total do objeto desta licitacdo esta estimada em R$ 91.200,00
(noventa e um mil e duzentos reais), para o periodo de 12 meses, conforme o orgamento
estimativo constante do preambulo do Edital.
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2.1 As despesas decorrentes desta contratacdo, ocorrerdo a conta da Dotacdo Orcamentaria
— Programa de trabalho 26.121.2126.2000.0001- Administracdo da Unidade, Natureza de
Despesa 3390.

— DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3. Poderéo participar deste Pregdo os interessados do ramo de atividade relacionada ao seu
objeto, que atendam a todas as exigéncias constantes deste Edital e seus Anexos e, que
estejam previamente credenciados perante o sistema eletrénico provido pelo Ministério da
Economia, por meio do sitio www.comprasgovernamentais.gov.br.

3.1. Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar deste Pregdo
deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, obtidas junto ao Ministério da
Economia, onde também deverdo informar-se a respeito do seu funcionamento e regulamento
e receber instrucdes detalhadas para sua correta utilizacao.

3.2. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacdo por ele efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou a EPL responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.3. Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem modelo de gestdo
operacional adequado ao objeto desta licitacdo, com compartilhamento ou rodizio das
atividades de coordenacdo e supervisao da execugdo dos servigos, e desde que 0S Servigos
contratados sejam executados obrigatoriamente pelos cooperados, vedando-se qualquer
intermediac¢ao ou subcontratacéo.

3.3.1. Serdo estendidas as cooperativas 0s beneficios previstos para as microempresas
e empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da
Lei n®11.488, de 15 de junho de 2007.

3.4 N&o poderao participar deste Pregéo:

3.4.1 empresa suspensa de participar de licitacdo e impedida de contratar com a EPL,
durante o prazo da sancao aplicada;

3.4.2 empresa declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até
gue seja promovida sua reabilitacdo;

3.4.3 empresa impedida de licitar e contratar com a Unido, durante o prazo da
sancao aplicada;

3.4.4 empresa proibida de contratar com o Poder Publico, em raz&o do disposto no
art.72, 8 8°, V, da Lei n® 9.605/98;

3.4.5 empresa proibida de contratar com o Poder Publico, nos termos do disposto no
artigo 12, da Lei 8.429/92;

3.4.6 empresa que se enquadre nas vedacOes previstas no art. 38, da Lei n°
13.303/2016;

3.4.7 sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

3.4.8 empresa cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o
objeto deste Pregéo;

Processo n® 50840.000187/2019-46
Pagina 4 de 56


http://www.comprasgovernamentais.gov.br/

=L

3.4.9 empresa que se encontre em processo de dissolucdo, recuperacao judicial,
recuperacdo extrajudicial, faléncia, concordata, fusdo, cisdo, ou incorporacao;

3.4.9.1 serd admitida a participacdo de empresa que tenha um plano de
recuperacdo judicial ou extrajudicial, aprovado ou homologado
judicialmente, cabendo a comissdo, em diligéncia apurar tal
condicéo.

3.5 sociedades integrantes de um mesmo grupo econémico, assim entendidas aquelas que
tenham diretores, sdcios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos
materiais, tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem
representando interesse econémico em comum;

3.6 empresa que tenha vinculo com empregado/servidor desta Empresa, de qualquer
entidade a ele vinculada ou ainda que nestes tenha exercicio e/ou lotacdo, bem como de
empresa que tenha como socio administrador ou representante legal qualquer servidor
publico.

3.7 empresa que seja familiar de colaborador da EPL, ndo podendo prestar servicos no
Orgdo ou entidade em que este exerca cargo em comissao ou funcéo de confianca.

— DA PROPOSTA

4 A licitante devera encaminhar proposta, exclusivamente por meio do sistema
eletrdnico, até a data e horario marcado para abertura da sessdo, quando entdo encerrar-se-a
automaticamente a fase de recebimento de propostas.

4.1 A licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrénico, o valor total da
proposta ofertada para os itens que compde a contratacdo, ja considerados e inclusos todos os
tributos, fretes, taxas, tarifas e demais despesas decorrentes da execuc¢édo do objeto.

4.1.1 A licitante deverd declarar em campo proprio do Sistema, a descricao
detalhada do objeto ofertado.

4.2 A licitante devera declarar, em campo proprio do sistema eletrdnico, que cumpre
plenamente 0s requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd em conformidade com as
exigéncias do Edital.

4.3 A licitante devera declarar, em campo préprio do Sistema, sob pena de inabilitacdo,
gue ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem
menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢cdo de aprendiz, a partir dos
quatorze anos.

4.4 A licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte devera
declarar, em campo proprio do Sistema, que atende aos requisitos do art. 3° da LC n°
123/2006, para fazer jus aos beneficios previstos nessa lei.

45 A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, a
conformidade da proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno
porte sujeitara a licitante as san¢des previstas neste Edital.

4.6 As propostas ficardo disponiveis no sistema eletronico.

4.6.1 Qualquer elemento que possa identificar a licitante importard desclassificagdo
da proposta, sem prejuizo das san¢fes previstas nesse Edital.

4.6.2 Até a abertura da sessdo, a licitante podera retirar ou substituir a proposta
anteriormente encaminhada.
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4.6.3 O Pregoeiro devera suspender a sessdo publica do Pregdo quando constatar
que a avaliacdo da conformidade das propostas, de que trata o art. 22, § 2°, do
Decreto n.° 5.450/2005, ira perdurar por mais de um dia.

4.6.3.1 ApoOs a suspensdo da sessdo publica, o Pregoeiro enviard, via chat,
mensagens as licitantes informando a data e horério previstos para o
inicio da oferta de lances.

4.7 As propostas deverdo ter validade minima de 60 (sessenta) dias, contados da data de
abertura da sessao publica estabelecida no predmbulo deste Edital.

4.7.1 Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocagdo para assinatura
do Contrato, ficam as licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

— DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

5 A abertura da sessao publica deste Pregdo, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrerd na data
e na hora indicadas no predAmbulo deste Edital, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br.

5.1 Durante a sessdo publica, a comunicacdo entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrerad
exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema eletrénico.

5.2  Cabe a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessdo
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da
inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

— DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

6 O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas e desclassificara, motivadamente,
aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital e seus
anexos.

6.1 Somente as licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

— DA FORMULACAO DE LANCES

7 Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderdo encaminhar lances
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, sendo imediatamente informadas
do horério e valor consignados no registro de cada lance.

7.1 A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e
registrado no sistema.

7.2  Durante o transcurso da sessdo, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificacdo da ofertante.

7.3 Em caso de empate, prevalecera o lance recebido e registrado primeiro.

7.4 Os lances apresentados e levados em consideracdo para efeito de julgamento serdo de
exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer
alteracéo.

7.5 Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo
valor seja manifestamente inexequivel.
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7.6 Se ocorrer a desconexdo do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances, e o sistema
eletrobnico permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

7.7 No caso de a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos,
a sessdo do Pregdo sera suspensa automaticamente e tera reinicio somente apds comunicacao
expressa as participantes no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br.

7.8 O encerramento da etapa de lances sera decidido pelo Pregoeiro, que informara, com
antecedéncia de 1 a 60 minutos, o prazo para inicio do tempo de iminéncia.

7.9 Decorrido o prazo fixado pelo Pregoeiro, o sistema eletrénico encaminhard aviso de
fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta)
minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual sera automaticamente
encerrada a fase de lances.

7.10 Na fase competitiva do pregédo, em sua forma eletronica, o intervalo entre os lances
enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a 20 (vinte) segundos e o intervalo entre
lances ndo poderé ser inferior a 03 (trés) segundos.

7.11 Os lances enviados em desacordo com o item 24 serdo descartados automaticamente
pelo sistema.

- DA NEGOCIACAO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8 O critério de julgamento adotado sera o de menor preco do grupo, conforme definido
neste Edital e seus anexos.

8.1 Ocorrendo a participacdo de licitante que detenha a condicdo de microempresas ou
empresas de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n°® 123/2006, e ndo sendo a
proposta valida classificada em primeiro lugar de empresa desse porte, serdo adotados 0s
seguintes procedimentos:

a) Seréd assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas ou empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas
situacGes em que as propostas apresentadas pelas microempresas ou empresas de pequeno
sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada.

b) Para efeito do disposto na alinea acima, ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte
forma:

I. as microempresas ou empresas de pequeno porte, mais bem classificadas, serdo
convocadas para apresentar novas propostas, no prazo maximo de 5 (cinco)
minutos, apds o encerramento dos lances, sob pena de preclusao;

Il. as microempresas ou empresas de pequeno porte, mais bem classificadas, poderao
apresentar propostas de preco inferior aquela considerada vencedora do certame,
situacdo em que poderd ser adjudicado em seu favor o objeto licitado;

I1l. ndo ocorrendo a adjudicacdo em favor das microempresas ou empresas de pequeno
porte, na forma do inciso anterior, serdo convocadas as remanescentes que
porventura se enquadrem na hipdtese do item 8.1, na ordem classificatoria, para o
exercicio do mesmo direito;

IV. no caso de equivaléncia de valores apresentados pelas microempresas ou empresas
de pequeno porte, que se encontrem enquadradas no item 8.1, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar a melhor
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V. o disposto neste subitem somente se aplicard quando a melhor oferta inicial ndo
tiver sido apresentada por microempresas, empresas de pequeno porte ou
cooperativas.

oferta; e

8.2  Para o exercicio do direito de preferéncia, os licitantes interessados neste certame
deveréo apresentar, no momento da apresentacdo da proposta, declaracdo, sob as penas da lei,
de que atendem aos requisitos legais para a qualificagdo como microempresa ou empresa de
pequeno porte, se for o caso.

8.3 Apobs o encerramento da etapa de lances da sessdo publica e aplicacdo do direito de
preferéncia, se for o caso, 0 Pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema eletronico,
contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida
melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condigdes
diferentes daquelas previstas neste Edital e seus anexos.

8.4 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

8.5 Encerrada a etapa de lances e aplicacdo do direito de preferéncia, se for o caso, o
Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do
preco_em relacdo ao estimado para a contratacdo e sua exequibilidade, e verificara a
habilitacdo do licitante, conforme disposic¢des deste Edital e seus anexos.

— DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

9 A licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar devera encaminhar a
proposta de preco adequada ao Ultimo lance, devidamente preenchida de acordo com o
Modelo de Proposta - Anexo Il do Edital, em arquivo Unico, no prazo de 02 (duas) horas,
contado da convocagdo efetuada pelo Pregoeiro, por meio da op¢ao “Enviar Anexo” no
sistema ComprasGovernamentais.

9.1 Os documentos remetidos por meio da op¢do “Enviar Anexo” do sistema
ComprasGovernamentais deverdo ser apresentados em original ou por cOpia autenticada, no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apds a solicitacdo do pregoeiro.

9.1.1 Os originais ou copias autenticadas, deverdo ser encaminhados ao
Protocolo da EPL, situado SCS Quadra 9, Lote C, Edificio Parque
Cidade Corporate, 8° andar, Asa Sul, CEP: 70308-200, Brasilia-
DF;

9.1.2  As copias encaminhadas via correspondéncia, sem 0s originais para
a verificacdo da comissdo, deverdo ser autenticadas;

9.1.3 A licitante devera apresentar proposta de precos, segundo o modelo
do ANEXO I1 do Edital;

9.1.4 Alicitante é responsavel por todos 0s encargos e tributos inerentes a
sua proposta de preco, devendo realizar os recolhimentos conforme a
legislagdo vigente;
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9.1.5 A licitante devera arcar com todas as despesas diretas ou indiretas
decorrentes das obrigagdes assumidas, sem qualquer 6nus para a
EPL.

9.2 A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentacdo indicada neste
item, serd desclassificada e sujeitar-se-a as sanc¢des previstas neste Edital.

9.3 O Pregoeiro examinara a proposta mais bem classificada quanto & compatibilidade do
preco ofertado com o valor estimado e a compatibilidade da proposta com as
especificacOes técnicas do objeto, respeitando a ordem de classificagdo do certame.

9.3.1 O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro
de pessoal da EPL ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a
ele, para orientar sua decisao.

9.3.2 N&o se considerard qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste
Edital, inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

9.3.3 N&o se admitird proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou
de valor zero, incompativeis com o0s precos de mercado, exceto quando
se referirem a materiais e instalacdes de propriedade da licitante, para os
quais ela renuncie a parcela ou a totalidade de remuneracéo.

9.3.4 N&o serdo aceitas propostas com valores superiores ao valor unitério e
total estimado ou com precos manifestamente inexequiveis.

9.3.4.1 Considerar-se-a inexequivel a proposta que ndo venha a ter
demonstrada sua viabilidade por meio de documentacédo que
comprove que 0s custos envolvidos na contratacdo Ssao
coerentes com os de mercado do objeto deste Pregao.

9.3.4.2 0O ndo atendimento a solicitacdo do Pregoeiro no prazo
fixado, ou a recusa em fazé-lo, implica a desclassificacdo da
proposta.

9.4 O ajuste da proposta ndo podera implicar aumento do seu valor total. Sera
desclassificada a proposta que ndo corrigir ou ndo justificar eventuais falhas apontadas pelo
Pregoeiro.

9.5 Poderdo ser desclassificadas as propostas que:
9.5.1 contenham vicios ou ilegalidades;

9.5.2 ndo apresentem as especificacbes técnicas exigidas no Termo de
Referéncia — Anexo | deste Edital;

9.5.3 apresentarem precos finais superiores aos valores unitarios e totais
referentes a cada item da contratacao, estabelecido pela EPL;

9.5.4 apresentarem precos manifestamente inexequiveis; e
9.5.5 ndo vierem a comprovar sua exequibilidade.

9.6 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia para efeito de
comprovacao de sua exequibilidade.

9.7 A qualquer tempo, procedimento de diligéncia destinado a esclarecer ou a
complementar a instrugdo do processo poderd ser instaurado por iniciativa do Pregoeiro, a
guem caberéa descrever a forma pela qual serdo realizadas as diligéncias.
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-~ DOS CRITERIOS E PROCEDIMENTOS DE ACEITACAO DOS SERVICOS

10 Os critérios de aceitacdo da execucdo do objeto da contratacdo ficara a cargo da Geréncia
de Relagdes Institucionais - ASRIC, segundo os procedimentos previstos no Item 4.1.2 do
Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital.

- DA HABILITACAO

11 A habilitacdo das licitantes sera verificada por meio do Sicaf (habilitacdo parcial) e da
documentacdo complementar especificada neste Edital e seus anexos.

11.1 As licitantes que ndo atenderem as exigéncias de habilitagdo parcial no Sicaf deverdo
apresentar documentos que supram tais exigéncias.

11.2 Realizada a habilitacdo parcial no Sicaf, sera verificado eventual descumprimento das
vedacOes elencadas no item 3.4— Da Participacdo na Licitagdo, mediante consulta ao:

11.2.1 Sicaf, a fim de verificar a composicdo societaria das empresas e
certificar eventual participacdo indireta que ofenda o art. 44, da Lei n°
13.303/2016;

11.2.2 Cadastro Nacional de CondenacGes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ, no
enderego eletronico
www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php;

11.2.3 Cadastro Nacional das Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, no
endereco eletronico www.portaldatransparencia.gov.br/ceis;

11.2.4 Cadastro de Iniddneos e de Inabilitados do TCU.

11.2.5 Habilitacdo juridica: No caso de sociedade cooperativa: ata de
fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art.
107 da Lei n°5.764, de 1971.

11.2.5.1. O documento acima devera estar acompanhado de todas
as alteracGes ou da consolidacgdo respectiva.

11.3 As consultas previstas no item anterior realizar-se-40 em nome da sociedade empresaria
licitante e também de eventual matriz ou filial e de seu sécio majoritario.

11.4 Para fins de qualificagcdo econdmico-financeira, deverdo ser apresentados:

11.4.1comprovacdo de patriménio liquido ou capital social de no minimo 10%
(dez por cento) do valor estimado da contratacdo, quando qualquer dos
indices Liquidez Geral, Liquidez Corrente e Solvéncia Geral, informados
pelo Sicaf, for igual ou inferior a 1;

11.4.2. certiddo negativa de feitos sobre faléncia, recuperagdo judicial ou
recuperacdo extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da licitante,
sendo que, no caso de pracas com mais de um cartorio distribuidor deverdo
ser apresentadas as certidoes de cada um dos distribuidores;

11.4.2.1. a certiddo, referida na alinea anterior, que ndo estiver mencionando
explicitamente o prazo de validade, somente sera aceita com o0 prazo
méaximo de 90 (noventa) dias, contados da data de sua emissao.
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11.4.2.2. serd admitida a participacdo de empresa que tenha um plano de
recuperacdo judicial ou extrajudicial, aprovado ou homologado
judicialmente, cabendo a comissdo, em diligéncia apurar tal condicéo.

11.5 Os Para fins de Qualificacdo Técnica, deverdo ser apresentados:

11.5.1 Atestado(s) de Capacidade Técnica devidamente expedido(s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado, onde demonstre que a empresa
executou servigcos compativeis de traducdo de textos.

11.5.2 O atestado de capacidade técnica devera se referir a fornecimentos
efetuados no &mbito da atividade econdmica principal ou secundaria da
licitante.

11.5.3 A EPL se reserva o direito de diligenciar os atestados e documentos
apresentados pelas licitantes.

11.6 Os documentos que ndo estejam contemplados no Sicaf deverdo ser remetidos em
conjunto com a proposta de precos indicada no Item 9, em arquivo Unico, por meio da opg¢éo
“Enviar Anexo” do sistema Comprasgovernamentais, N0 mMesmo prazo estipulado na
mencionada condic&o.

11.7 Os documentos remetidos por meio da opcdo “Enviar Anexo” do sistema
ComprasGovernamentais deverao ser apresentados em original ou por copia autenticada, apds
a solicitacdo do pregoeiro.

11.7.10s documentos citados no item acima, deverdo ser encaminhados ao
Protocolo da EPL, situado SCS, Quadra 9, Lote C, Torre C, Edificio
Parque Cidade Corporate, 8° andar, Asa Sul, CEP: 70308-200,
Brasilia-DF, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, contados da
notificacdo de envio.

11.8 Sob pena de inabilitagdo, os documentos encaminhados deverdo estar em nome da
licitante, com indicacdo do nimero de inscricdo no CNPJ.

11.8.1 Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverao ser entregues
acompanhados da traducdo para lingua portuguesa, efetuada por tradutor
juramentado, e também devidamente consularizados ou registrados no
cartorio de titulos e documentos.

11.8.2.Em se tratando de filial, os documentos de habilitacdo juridica e regularidade
fiscal deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria
natureza, sdo emitidos somente em nome da matriz.

11.8.3. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo
alguma restricdo na comprovacao de regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, prorrogavel por igual periodo, para a
regularizagdo da documentacéo, a realizacdo do pagamento ou parcelamento
do débito e a emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa.

11.8.3.1 O prazo para regularizacdo fiscal ser4 contado a partir da
divulgacdo do resultado da fase de habilitagéo.

11.8.3.2 A prorrogacao do prazo previsto podera ser concedida, a critério da
EPL, quando requerida pela licitante, mediante apresentacdo de
justificativa.
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11.9 A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no item anterior, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancGes previstas neste Edital, e
facultard ao Pregoeiro convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo.

11.10 Em relagdo as licitantes cooperativas serd, ainda, exigida a seguinte documentagdo
complementar, conforme item 10.5 do Anexo VI1I-A da IN SEGES/MP n. 5/2017:

11.10.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos
exigidos para a contratagcdo e que executardo o contrato, com as respectivas
atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764 de 1971;

11.10.2. A declaracgdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual
— DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

11.10.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de
cooperados necessarios a prestacdo do servico;

11.10.4. O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107,

11.10.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por
parte dos cooperados que executardo o contrato;

11.10.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade
juridica da cooperativa: a) ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da
assembleia que o aprovou; c¢) regimento dos fundos instituidos pelos
cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés
ultimas assembleias gerais extraordinérias; e) trés registros de presenca dos
cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitacéo; e

11.10.7. A dultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme
dispde o art. 112 da Lei n. 5.764/71 ou uma declaracdo, sob as penas da lei,
de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

11.11 Se a proposta ndo for aceitdvel, ou se a licitante ndo atender as exigéncias da
habilitacdo, o Pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem
de classificacdo, até a selecdo da proposta que melhor atenda a este Edital.

11.12 A critério da EPL podera ocorrer diligéncia, destinada a esclarecer ou complementar a
instrugdo do processo.

11.13 Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, a licitante sera declarada
vencedora.

- DO RECURSO

12. Declarada a vencedora, o Pregoeiro abrird prazo de no minimo 20 (vinte) minutos,
durante o qual qualquer licitante podera, de forma imediata e motivada, em campo préprio do
sistema, manifestar sua intencdo de recurso.
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12.1 A falta de manifestacdo no prazo estabelecido autoriza o Pregoeiro a adjudicar o
objeto a licitante vencedora.

12.2 O Pregoeiro examinard a intencdo de recurso, aceitando-a ou, motivadamente,
rejeitando-a, em campo proprio do sistema.

12.3 A licitante que tiver sua intencdo de recurso aceita devera registrar as razdes do
recurso, em campo proprio do sistema, no prazo de até 3 (trés) dias, ficando as demais
licitantes, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazfes, também via sistema, em igual
prazo, que comegara a correr do término do prazo da recorrente.

12.4  Fica franqueado aos interessados, a vista dos autos do processo 50840.000187/2019-
46.

12.5 As intencOes de recurso ndo admitidas e os recursos rejeitados pelo Pregoeiro serdo
apreciados pela autoridade competente.

12.6 O acolhimento do recurso implicara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

— DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

13 O objeto deste Pregédo serd adjudicado pelo Pregoeiro, salvo quando houver recurso,
hipotese em que a adjudicacdo caberd a autoridade competente para homologacao.

13.1 A homologacéo deste Pregdo compete a autoridade competente da EPL.
13.2 O objeto deste Pregdo sera adjudicado a licitante vencedora.

— DA GARANTIA CONTRATUAL

14 A contratada devera prestar garantia de execugdo contratual, nos termos do artigo 70 da
Lei n° 13.303/2016, no montante de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, em
até 10 (dez) dias, contados da assinatura do contrato.

— DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

15 Depois de homologado o resultado deste Pregao, a licitante vencedora sera convocada
para assinatura do contrato, dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, sob pena de decair o
direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢Ges previstas neste Edital.

15.1 Podera ser acrescentada ao contrato a ser assinado qualquer vantagem apresentada pela
licitante vencedora em sua proposta, desde que seja pertinente e compativel com os termos
deste Edital.

15.2 O prazo para a assinatura do contrato podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual
periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que ocorra
motivo justificado e aceito pela EPL.

15.3 Por ocasido da assinatura do contrato verificar-se-a4 por meio do Sicaf e de outros meios
se a licitante vencedora mantém as condicdes de habilitagéo.

15.4 Quando a licitante convocada ndo assinar o contrato no prazo e nas condigOes
estabelecidas, a EPL podera convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo,
para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigdes propostas pelo primeiro classificado,
inclusive quanto aos precos atualizados em conformidade com o instrumento convocatorio.
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15.5 Da manutencéo das condicoes de habilitacdo e assinatura do Contrato:

155.1 Para assinar 0 CONTRATO o adjudicatario devera comprovar a
regularidade da habilitacdo junto ao SICAF, além de apresentar os documentos
elencados abaixo. Os documentos deverdo ser apresentados em copia autenticada
em Cartorio competente (quando enviados via correspondéncia), ou publicacdo
em oOrgdo da Imprensa Oficial ou em cépias simples, desde que acompanhadas dos
originais.

a) Contrato Social atualizado, ou documento equivalente, devidamente

registrado no 6rgdo competente;

b) Dados do responsavel legal (nome, cargo, n° do RG e n° do CPF/MF), de
guem assinara o instrumento contratual a ser firmado. No caso de indicacdo
de procuradores, deverd ser acompanhada de mandato/procuracdo publica
ou registrada na Junta Comercial, conferindo ao outorgado poderes
expressos para assinatura do Contrato, acompanhado de cépia do RG e CPF;

¢) Indicagdo (com qualificacdo completa), de preposto que tenha delegacéo
de poderes para solucdes de eventuais ocorréncias/anomalias, ocorridas
durante a vigéncia do presente contrato;

d) Indicacdo de contato para assuntos relativos ao contrato em elaboracao,
com nome completo, endereco eletronico e telefone.

e) A declaragcdo de Anticorrupcdo (Lei Federal n°® 12.846/13 e Decreto n°
8.420/15), conforme modelo Anexo Il do edital; e

f) A declaracédo de compromisso e cumprimento a Lei Federal n° 12.846/13,
ao Codigo de Etica da EPL e as normas correlatas, conforme modelo Anexo
IV deste Edital.

DA VEDACAO AO NEPOTISMO

16 N&o alocar para a prestacdo dos servicos que constituem objeto do presente certame, nas
dependéncias do 6rgdo CONTRATANTE, familiar de agente publico que neste exerca cargo
em comissdo ou funcédo de confianca.

16.1 E considerado familiar, nos termos do art. 2°, 11l, do Decreto 7.203/2010, o conjuge,
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o
terceiro grau.

— DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17 Com fundamento no artigo 7° da Lei n° 10.520/2002, ficara impedida de licitar e
contratar com a Unido e serd descredenciada do SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
garantida a ampla defesa, sem prejuizo da rescisdo unilateral do contrato e da aplicacdo de
multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total da contrataco, a contratada que:

17.1 cometer fraude fiscal;
17.2 apresentar documento falso;
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17.3 fizer declaracéo falsa;

17.4 comportar-se de modo inid6neo;

17.5 ndo assinar o contrato no prazo estabelecido;

17.6 deixar de entregar a documentacdo exigida no certame;

17.7 ndo mantiver a proposta.

- DO PAGAMENTO

18 O pagamento sera efetuado pela Empresa de Planejamento e Logistica S/A - EPL em
até 30 (trinta) dias, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ap0s o ateste pelo
profissional designado pela EPL, sendo efetuada a retengdo de tributos sobre o pagamento a
ser realizado, conforme determina a legislacdo vigente.

18.1 O pagamento sera creditado em conta corrente, por meio de ordem bancéria a favor de
qualquer instituicdo bancéria indicada na Nota Fiscal, devendo, para isso, ficar explicito o
nome do banco, agéncia, localidade e nimero da conta corrente em que devera ser efetivado o
crédito.

18.2 Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuicbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES,
deverd apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, a devida comprovagéo, a fim de evitar a
retencdo na fonte dos tributos, de acordo com a Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro
de 2006.

18.3 Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta
sera devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficara pendente até que ela providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o0 prazo para pagamento iniciar-se-a apés a regularizacao
da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal ndo acarretando qualquer onus para a
Empresa de Planejamento e Logistica S/A — EPL.

18.4  Fica desde ja estabelecido que o profissional designado pela EPL para fiscalizacdo da
execucdo do contrato, terd o prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de
recebimento da Nota Fiscal/Fatura, para efetuar o ateste da execucao do objeto.

18.5 A EPL fica autorizada a deduzir, cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a
contratada, observados os principios do contraditério e da ampla defesa, os valores
correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizagdes devidas pela contratada, nos termos
da contratacéo.

18.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deve-se providenciar a sua adverténcia, por escrito, no sentido de que, no prazo de cinco (5)
dias uteis, o fornecedor regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

18.7 Nos casos eventuais de atrasos de pagamento, desde que a contratada ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido sera acrescido de encargos moratérios,

apurados desde a data prevista para o recebimento até a data do efetivo pagamento, calculados
pro rata tempore mediante a aplicacdo da seguinte formula:
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EM=1XxNXxVP

Onde:

EM = Encargos Moratérios.

VP = Valor da parcela a ser paga.

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento.

| = indice de compensacéo financeira = 0,0001644, assim apurado:

| = (TX) | = (6/100) | =0,0001644
365 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%

-~ DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL

19  Qualquer pessoa poderd impugnar os termos do presente Edital até 2 (dois) dias Uteis
anteriores a data de abertura da sesséo publica.

19.1 A impugnacdo deverd ser encaminhada a GELIC da EPL, pelo email
licitacao@epl.gov.br, devendo ser informado, no campo “assunto”, a modalidade e o nimero
da licitacdo (Pregdo Eletrénico n° 02/2019) - EPL).

19.2 Caberéd ao Pregoeiro julgar a impugnacdo no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas,
podendo ser auxiliados pelo setor técnico competente.

19.3 A decisdo de julgamento de impugnacdo serd divulgada nos = sites
WWW.comprasgovernamentais.gov.br e www.epl.gov.br, para ciéncia de todos 0s
interessados.

19.4 Acolhida a impugnacao contra este Edital, serd designada nova data para a realizacdo do
certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo das
propostas.

19.5 Os pedidos de esclarecimentos devem ser enviados ao Pregoeiro até 3 (trés) dias uteis
antes da data fixada para abertura da sessdo publica, exclusivamente para o endereco
eletronico: licitacao@epl.gov.br.

19.6 As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas
no sistema eletronico para os interessados.

— DISPOSICOES FINAIS

20 Cabe a autoridade competente da EPL anular este Pregéo por ilegalidade, de oficio ou
por provocacdo de qualquer pessoa, e revogar o certame por considera-lo inoportuno ou
inconveniente diante de fato superveniente, mediante ato escrito e fundamentado, conforme os
ditames legais.

20.1 A anulagdo do Pregéo induz a do instrumento contratual.

20.2 As licitantes ndo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulacdo do
procedimento licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos
encargos que tiver suportado no cumprimento do instrumento contratual.

Processo n® 50840.000187/2019-46
Pagina 16 de 56


mailto:licitacao@epl.gov.br
http://www.comprasgovernamentais.gov.br/
http://www.epl.gov.br/
mailto:licitacao@epl.gov.br

=L

20.3 A EPL reserva-se o direito de alterar os termos deste Edital. A alteracdo que afetar a
formulacdo das propostas implicara a reabertura do prazo para a apresentacao das mesmas.

20.4 E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade competente, em qualquer fase deste Preg&o,
promover diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrugcdo do processo, vedada a
incluséo posterior de informacdo ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para
fins de classificacdo e habilitacao.

20.5 No julgamento das propostas e na fase de habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas e dos documentos e a sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-
Ihes validade e eficécia para fins de classificacdo e habilitacao.

20.5.1 Caso os prazos definidos neste Edital ndo estejam expressamente indicados
na proposta, eles serdo considerados como aceitos para efeito de julgamento
deste Pregéo.

20.6 As especificacbes e forma de prestacdo dos servi¢os objeto da presente contratacéo
encontram-se descritas no Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.

20.7  As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas visando a ampliacdo da
disputa entre os Licitantes, a obtencdo da proposta mais vantajosa, desde que nao
comprometam os interesses da EPL, bem como a finalidade e a seguranca da contratacao.

20.8  Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e em seus Anexos observar-se-a 0
seguinte:

a) excluir-se-& o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento;
b) os prazos somente serdo iniciados e vencidos em dias de expedientes na EPL.

20.9 Em caso de divergéncia entre normas infralegais e as contidas neste Edital,
prevalecerdo as ultimas.

- DO FORO

21  As questdes decorrentes da execucdo deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Federal, no Foro da cidade de
Brasilia/DF, Secdo Judiciaria do Distrito Federal, com exclusdo de qualquer outro, por mais

privilegiado que seja, salvo nos casos previstos no art. 102, inciso I, alinea “d” da
Constituicao Federal.

— DOS ANEXOS

22 Sédo partes integrantes deste Edital os seguintes anexos:
22.1 Anexo | — Termo de Referéncia e seus anexos;
22.2 Anexo Il — Modelo de Proposta de Pregos;

22.3 Anexo Il — Modelo de Declaragdo Anticorrupgdo — Lei Federal n°
12.846/2013 e Decreto n° 8.420/2015;
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22.4 Anexo IV — Modelo de Declara¢do Anticorrupcdo — Lei Anticorrupcao,
ao codigo de ética da EPL e as Normas Correlatas,

225 Anexo V — Minuta do Contrato.

Brasilia, 18 de julho de 2019.

JOSE REINALDO LOPES
Pregoeiro
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ANEXO | DO EDITAL

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigcos de traducdo de
textos técnicos ndo juramentados, do idioma portugués para o idioma inglés e/ou para o
idioma espanhol, visando atender as necessidades da Empresa de Planejamento e Logistica
S.A - EPL, conforme especificacfes constantes deste Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 A Empresa de Planejamento e Logistica — EPL, vinculada ao Ministério da
Infraestrutura, realiza estudos e pesquisas para subsidiar a formulagdo, o planejamento e a
implementacdo de acdes de 6rgdos e entidades da Administracdo Publica Federal, no ambito
da politica de logistica e transporte.

2.2 As diretorias da empresa concentram estudos e pesquisas, com carater técnico,
voltados para o aprimoramento das atividades desenvolvidas, de forma a produzir relatérios,
documentos, livros, revistas, cartilhas e outros formatos de publicagdes impressos e digitais.
O objetivo é divulgar a producéo da instituicdo para o acesso do publico especializado e geral
aos conhecimentos produzidos.

2.3 Sendo assim, a EPL solicita contratacdo de pessoa juridica para prestar servigos
especializados em traducdo de textos técnicos ndo juramentados, visando o atendimento as
demandas da EPL, vinculadas a sua miss&o institucional.

2.4 Ademais, como medida tendente a propiciar uma contratacdo mais vantajosa, optou-
se pela proposta do agrupamento dos itens, pois sdo elementos de mesma caracteristica,
visando desonerar o trabalho da administracdo publica, sob o ponto de vista do emprego de
recursos humanos e de dificuldade de controle, bem como visando economia em escala, além
da padronizacao dos documentos traduzidos.

g DA FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 A contratacdo do objeto esta amparada pelo § Unico, do Art. 1° da Lei 10.520/2002,
pois os padrbes de desempenho e qualidade puderam ser objetivamente definidos no Termo
de Referéncia, por meio de especificacdes usuais do mercado.

4. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1  Os servicos devem compreender a realizagdo de tradugdo de textos ndo juramentados,
a ser disponibilizados pela Geréncia de Relagdes Institucionais e Cidadania - ASRIC da EPL,
observando-se as seguintes premissas:
4.1.1 Os servicos deverdo ser cobrados por laudas, entende-se por lauda padrédo 160
(cento e sessenta) palavras, ndo incluindo os espagos na contagem dos
caracteres.
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4.1.2 Os servicos deverdo ser apresentados a Geréncia de Relagdes Institucionais -
ASRIC da EPL para aprovacdo, de acordo com o controle de qualidade
apresentado no Anexo | deste Termo de Referéncia.

4.1.3 A Geréncia de Relagdes Institucionais - ASRIC da EPL acusaré recebimento
do servigo no prazo de 1 (um) dia util de seu envio e se manifestara, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis a contar dessa confirmacdo, quanto a sua aprovagdo ou
desaprovacdo, de acordo com o controle de qualidade constante do Anexo |
deste Termo de Referéncia.

4.1.4 Os prazos de entrega para regime normal:

4.1.4.1 Para até 10 (dez) laudas: méaximo de 3 (trés) dias Uteis, apos a
entrega do arquivo pela EPL a contratada;

4.1.4.2 Para até 20 (vinte) laudas: méximo de 5 (cinco) dias Uteis, apos a
entrega do arquivo pela EPL a contratada;

4.1.4.3 Para até 50 (cinquenta) laudas: maximo de 10 (dez) dias Uteis, apds
a entrega do arquivo pela EPL a contratada.

4.1.4.4 Acima de 50 (cinquenta) laudas: maximo de 30 (trinta) dias Uteis,
apos a entrega do arquivo pela EPL a contratada.

4.1.5 Os prazos de entrega para regime de urgéncia:

4.1.5.1 Para até 5 (cinco) laudas: maximo de 1 (um) dia util, ap6s a entrega
do arquivo pela EPL a contratada.

4.1.5.2 Para até 10 (dez) laudas: maximo de 2 (dois) dias Uteis, apds a
entrega do arquivo pela EPL a contratada;

4.1.5.3 Para até 30 (trinta) laudas: méximo de 5 (cinco) dias Uteis apds a
entrega do arquivo pela EPL a contratada;

4.1.5.4 Para até 50 (cinquenta) laudas: maximo de 7 (sete) dias Uteis, apds a
entrega do arquivo pela EPL a contratada.

4.1.6 Os servigos deverdo ser entregues conforme o seguinte padrdo de lauda:

4.1.6.1. Entende-se por lauda padrdo 160 palavras, ndo incluindo os
espagos na contagem dos caracteres.

4.1.7 As solicitagdes de servicos serdo enviadas pela Geréncia de Relagoes
Institucionais — ASRIC da EPL, por meio de correio eletrdnico, endereco
institucional@epl.gov.br, com a respectiva Ordem de Servi¢o contendo o nimero de
laudas do texto fonte, sendo obrigatéria a confirmacdo de recebimento, e, pelo mesmo
meio de encaminhamento, serdo devolvidos nos prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia. A falta de confirmag&o de recebimento desta O.S. no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, a contar do envio, implicard na renincia ticita da prestacdo dos
servigos. Os trabalhos serdo encaminhados a contratada das 08h as 19h, em dias Uteis.
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41.7.1 Os textos originais serdo enviados pela EPL em documentos do
Microsoft Word, planilhas do Microsoft Excel, apresentagdes do Microsoft
PowerPoint, ou, ainda, em PDF.

41.7.2 A contratada devera devolver o texto traduzido no mesmo
FORMATO em que foi enviado o texto original. No caso de originais em PDF,
o texto traduzido deve ser devolvido no Microsoft Word.

4.1.7.3 No caso de traducbes de imagens, as traducdes devem ser feitas
logo abaixo das imagens, em texto editavel.

4.2 A demanda constante deste Termo de Referéncia foi estimada a partir das demandas
recebidas por esta Geréncia nos Ultimos meses, somada as previsdes informadas pelas areas
da empresa.

. - Valor Valor
Grupo | Item | Quantidade Descrigéo unitario R$ Total RS
Portugués x Inglés x Portugués
01 4.000 Regime normal 18,00 72.000,00
02 400 Espanhol x P_ortugues x Espanhol 18,00 7.200,00
01 Regime normal
Portugués x Inglés x Portugués
03 570 Regime de urgéncia 20,00 11.400,00
04 30 Espanhol X PortuguesAx E_spanhol 20,00 600,00
Regime de urgéncia
Valor Total R$ | 91.200,00

4.3 A empresa contratada deverd arcar com todas as despesas direta ou indiretamente
decorrentes das obrigacdes assumidas, sem qualquer 6nus para a contratante.

5. DA FISCALIZACAO

5.1 A fiscalizacdo do objeto da presente contratacdo pela EPL sera exercida por
profissionais designados para tal finalidade, anotando em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a regularizacao de falhas ou
defeitos observados.

5.2 A fiscalizacdo sera realizada de acordo com o Regulamento de Gestéo e Fiscalizagdo
de Contratos da EPL, constante do link: https://www.epl.gov.br/requlamentos-internos.

5.3 A contratada ficara sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo, obrigando-se a
prestar todos os esclarecimentos porventura requeridos pela Administracao.

6. DA AVALIACAO DA QUALIDADE DO SERVICO

6.1 A avaliacdo serd realizada ap0s a entrega do documento traduzido e 0s documentos
serdo avaliados quanto a sua aprovacdo ou desaprovagdo, de acordo com o controle de
qualidade constante do Anexo | deste Termo de Referéncia.
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7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1  Executar o servico conforme as condigdes estipuladas neste Termo de Referéncia.

7.2 Prestar servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com observancia as
recomendagdes de boa técnica, normas e legislacéo.

7.3 Cumprir os prazos previstos na requisicdo de servigos, respeitando-se as condic¢oes
deste Termo de Referéncia.

7.4  Responsabilizar-se integralmente pelo fiel cumprimento dos servigos contratados.

7.5  Responsabilizar-se pelo bom funcionamento do seu correio eletrdnico bem como pelo
recebimento e entrega dos documentos a serem traduzidos.

7.6 Executar 0s servicos no prazo correspondente ao regime de execucao, regime normal
ou regime de urgéncia.

7.7 Responsabilizar-se pela fidedignidade dos textos traduzidos, sem alterar o significado
do texto original.

7.8 Executar diretamente os servigos contratados, sem transferéncia de responsabilidade
ou subcontratacao.

7.9 Adotar medidas de seguranca adequadas, no @mbito das atividades sob seu controle,
para a manutencdo do sigilo relativo ao objeto contratado.

7.10 Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre
qualquer assunto de interesse da EPL ou de terceiros de que tomar conhecimento em razao da
execucdo dos servigos.

7.11 Prestar prontamente todos os esclarecimentos que forem solicitados pela EPL, cujas
reclamacdes se obriga a atender.

7.12  Assumir todos os custos dos servigos que tiverem de ser refeitos em virtude de
omissdes ou atraso de suas responsabilidades.

7.13 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes trabalhistas, que incidir sobre o
pessoal que executa 0s servi¢os, inclusive transporte e alimentacao, caso necessario.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1 Receber 0 objeto no prazo e nas condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.
8.2 Verificar minuciosamente a conformidade dos servicos executados de acordo com

as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia para fins de sua aceitag&o.

8.3 Prestar as informagOes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada em relacdo ao objeto deste Termo de Referéncia.
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8.4 Comunicar a contratada qualquer irregularidade e solicitar sua imediata interrupcao
do servico se for o caso.

8.5 Proporcionar todas as facilidades necessarias a execugao dos servigos.

8.6 Efetuar o pagamento no prazo previsto neste Termo de Referéncia, apds a devida
atestacdo da nota fiscal/fatura acompanhada dos documentos necessarios a liquidacdo da
despesa.

8.7 Atestar a execucdo do objeto por meio de profissionais especificamente designados.
9. DA HABILITACAO
9.1 A licitante devera apresentar atestado(s) de Capacidade Técnica devidamente

expedido(s) por pessoa juridica de direito pablico ou privado, onde demonstre que a empresa
executou servigcos compativeis de tradugdo de textos.

10. DA RESPONSABILIDADE E SEGURANCA DOS DADOS

10.1  Todos os documentos e informacgdes que a contratada tenha acesso e que venha a
produzir serdo de propriedade da Empresa de Planejamento e Logistica S.A. — EPL nédo
podendo ser utilizados, repassados, copiados ou alterados sem sua expressa autorizacao.

10.2 A contratada compromete-se a garantir e manter o sigilo sobre todas e quaisquer
informagdes técnicas e institucionais a que tiver conhecimento, podendo somente divulga-las
com a prévia autorizacdo da Empresa de Planejamento e Logistica S.A. — EPL, condicdo na
qual devera ser observada mesmo ap0s o término da contratacao.

11. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

11.1  Sempre que possivel, na prestacdo dos servicos, a contratada deverd observar as
orientacdes da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19 de janeiro de 2010, referente aos
critérios de sustentabilidade ambiental.

12. DO CRITERIO DE JULGAMENTO E DO REGIME DE EXECUCAO DO
CONTRATO

12.1 O critério de julgamento do certame sera 0 menor preco do grupo.

12.2  Os servicos objeto desta contratacdo serdo executados pelo regime de empreitada por
preco unitario.

13. DAS SANCOES

13.1 Em caso de inexecugdo total ou parcial do CONTRATO, inclusive de
descumprimento de exigéncia expressamente formulada pela CONTRATANTE ou de
inobservancia de qualquer obrigacdo legal ou contratual, bem como em caso de mora, sem

motivo justificado, a CONTRATADA ficara sujeita as seguintes penalidades:

a) adverténcia;
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b) multa:

b.1) Multa moratoria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela a ser traduzida, até o limite de 10 (dez) dias.

b.2) Multa compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato,
no caso de inexecucéo total do objeto;

b.3) Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual
do subitem acima, serd aplicada de forma proporcional a obrigacéo inadimplida.

C) suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a CONTRATANTE, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos, apurado de acordo
com a gravidade da infracéo;
13.2  As penalidades indicadas no item anterior somente poderdo ser aplicadas apos
procedimento administrativo, e desde que assegurados o contraditério e a ampla defesa,
facultada a CONTRATADA a defesa prévia, no prazo de 10 (dez) dias uteis.
13.3  Contra a decisdo de aplicacdo de penalidade, a CONTRATADA podera interpor o
recurso, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, na forma e no prazo previsto no Regulamento de
Gestao e Fiscalizacdo dos Contratos da EPL.

13.4 A multa prevista na alinea “b” do item 13.1 acima, podera ser aplicada
concomitantemente com as penalidades constantes das alineas “a” e “c”” do mencionado item.

135 No caso de uso indevido de informacdes sigilosas observar-se-8o, no que couber, 0s
termos da Lei n° 12.527/2011 e do Decreto n° 7.724/2012.

13.6 No caso de atos lesivos a EPL observar-se-ao os termos da Lei n° 12.846/2013.

13.7 A sancgdo prevista na alinea “c” do item 13.1 acima, também podera ser aplicada as
sociedades ou profissionais que:

I. tenham sofrido condenacgé@o definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

I1. tenham praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitacdo;

I11. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a EPL em virtude de atos
ilicitos praticados.

13.8  Aplicam-se as normas de direito penal contidas nos arts. 89 a 99 da Lei n°
8.666/1993.

14. DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

14.1 A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da data da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogada nos termos da Lei n° 13.303/2016.

Processo n® 50840.000187/2019-46
Pagina 24 de 56



=L

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1  As despesas decorrentes da contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido, para o exercicio de 2019.

15.2  As despesas do exercicio subsequente estardo submetidas a dotacdo orcamentaria
propria prevista para atendimento da presente finalidade, a ser consignada pela EPL.

16. DO PAGAMENTO

16.1 O pagamento sera efetuado pela Empresa de Planejamento e Logistica S/A - EPL em
até 30 (trinta) dias, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, apds o ateste pelo
profissional designado pela EPL, sendo efetuada a retencdo de tributos sobre o pagamento a
ser realizado, conforme determina a legislacao vigente.

16.2 Fica desde ja estabelecido que o profissional designado pela EPL para fiscalizagdo da
execucdo do contrato, terd o prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de
recebimento da Nota Fiscal/Fatura, para efetuar o ateste da execucao do objeto.

16.3 O pagamento seré creditado em conta corrente, por meio de ordem bancéria a favor de
qualquer instituicdo bancéria indicada na Nota Fiscal, devendo, para isso, ficar explicito o
nome do banco, agéncia, localidade e nimero da conta corrente em que devera ser efetivado o
crédito.

16.4 Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos
e Contribuicbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera
apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, a devida comprovacao, a fim de evitar a retencao
na fonte dos tributos, de acordo com a Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

16.5 Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta
sera devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficara pendente até que ela providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipbtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a regularizacéo
da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal ndo acarretando qualquer dnus para a
Empresa de Planejamento e Logistica S/A - EPL.

17. DA ESTIMATIVA DA CONTRATACAO

17.1 O valor total estimado para esta contratacdo é de R$ 91.200,00 (noventa e um mil e
duzentos reais).

18. DISPOSICOES FINAIS

18.1 A contratada devera arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes da
execucdo dos servigos, sem qualquer 6nus a EPL.

Processo n® 50840.000187/2019-46
Pagina 25 de 56



[
-
ANEXO “A” DO TERMO DE REFERENCIA
CONTROLE DE QUALIDADE DOS TEXTOS TRADUZIDOS/VERTIDOS

1. Cada texto traduzido recebera o conceito “satisfatorio” ou “ndo satisfatorio”.

2. Seré considerado "ndo satisfatorio™ se incluir, em qualquer de suas laudas:
a) Quatro ou mais erros basicos; ou

b) Dois erros basicos e mais de cinco erros complementares; ou

c¢) Nenhum bésico e oito ou mais erros complementares.

3. Seréa considerado "satisfatorio” caso o nimero de erros seja inferior aos limites acima.

4. Serdo considerados erros basicos:
a) Erro de conjugacéo verbal,

b) Erro de regéncia verbal;

¢) Erro de concordancia verbal;

d) Erro no uso de pronomes;

e) Uso de falsos cognatos;

f) Uso de palavra e/ou expressdo e/ou estrutura gramatical inexistente na norma culta de
acordo com a literatura especializada (e.g., dicionarios, gramaticas e obras de uso de lingua
reconhecidas pelas instituicdes pertinentes, como: Real Academia Espanhola, Academia
Brasileira de Letras, Oxford English Dictionary);

g) Erro de ortografia;

h) Falta de clareza na frase ou ambiguidade (se o sentido estiver claro no texto original, mas
ambiguo na traducdo ou versdo, isso constituira um erro);

i) Traducdo excessivamente literal (palavra por palavra) ou aquela que ndo respeitar a
estrutura gramatical,

j) Traducdo ou versdo comprovadamente retirada de alguma ferramenta de traducdo da
internet (exemplo: fragmento de texto com traducdo do Google Translator);

k) Uso de palavra e/ou frase de sentido diferente da usada no texto original;

I) Erro de sintaxe (a ordem das palavras e outros elementos de uma frase devem respeitar as
regras gramaticais da lingua para a qual se esta traduzindo);

m)Falta de traducdo ou versdo de parte substancial do texto original, titulos, frases;
n) Escolha incorreta de conjuncgdes.

5. Sao considerados erros complementares:

a) Erro de pontuacao;
b) Erro de combinacao de palavras (erro de “collocation”);

¢) Erro no uso de preposi¢des ou omisséo de preposicéo;
d) Erro no uso de artigos ou omisséo de artigo;

e) Escolha de classe morfoldgica incorreta entre um grupo de palavras de mesma raiz (a raiz
da palavra esta correta, mas a classe morfoldgica escolhida esta errada, e.g., “safe” no lugar
de “safety” ou “economy” no lugar de “economic”);
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f) Erro no uso de maiusculas e/ou minusculas;

g) Adicéo de texto e/ou palavras ndo claramente incluidos no original nos casos em que isso
ndo seja necessario para transmissao da ideia original;

h) Uso de termo inadequado no contexto, de acordo com as convengdes da lingua alvo.
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ANEXO “B” DO TERMO DE REFERENCIA

MODELO DE ORDEM DE SERVICO

ORDEM DE SERVICO N° XX/2019

DA: EMPRESA DE PLANEJAMENTO E LOGISTICAS.A. —EPL
PARA: XXXXXXXXXXX XXX XXX XXX KXXXKXXXXX

REF. XXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XX XX XX n® XX/2019
OBJETO: Tradugao de textos

Nome do prestador de Servigo: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

CPF/CNPJ: )9,9.9.9,90.9,9.9,0.9,0.9.0.9.9.9.9.9.9,0.4 RG/Orgéo Expedidor:
1,9,9.9.9,9,9,9,9.9,0.9,9,9,9,0,0,0,4

Descricao dos servicos:

Determino ao prestador supra que realize a traducdo de documentos, juntado ao Processo n°
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, procedente do item “XXXXXXXXXXXXX” do Pregdo
02/2019, que segue em anexo.

Os servicos a serem realizados sdo parte integrante desta OS e deverdo observar todas as
condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

A falta de confirmacdo de recebimento desta O.S. no prazo de 24 horas, a contar do envio,
implicara na rendncia tacita da prestacao dos servicos.

Brasilia, de de 2019.

Fiscal de Contrato/Portaria
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ANEXO “C” DO TERMO DE REFERENCIA

VALORES ESTIMADOS DOS SERVICOS

Valor Valor
Grupo | Item | Quantidade Descricdo unitério T
RS otal R$
01 4.000 Portugués x_IngIes X Portugues 18,00 72.000,00
Regime normal
Espanhol x Portugués x
02 400 Espanhol 18,00 7.200,00
Regime normal
01 Portugués x Inglés x Portugués
03 570 gues x Ingies x Fortig 20,00 | 11.400,00
Regime de urgéncia
Espanhol x Portugués x
04 30 Espanhol 20,00 600,00
Regime de urgéncia
Valor Total R$ | 91.200,00
Total Estimado R$: 91.200,00 (noventa e um mil e duzentos reais).
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ANEXO “D” DO TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO

A EMPRESA DE PLANEJAMENTO E LOGISTICA S.A — EPL, Empresa Publica Federal,
vinculada ao Ministério da Infraestrutura, com sede no Edificio Parque Cidade Corporate -
Torre C, SCS Quadra 9, Lote C, 7° e 8° andares, em Brasilia/DF, CEP 70.308-200, inscrita no
CNPJ sob o n.° 15.763.423/0001-30, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato
representada XXXXX, e a <empresa contratada>, endereco <endereco
contratada>, inscrita no <CNPJ>, neste ato representada por seus respectivos
procuradores abaixo assinados, na forma de seus respectivos Contratos Sociais.

CONSIDERANDO que, em razdo do CONTRATO N.° XX/20XX doravante denominado
CONTRATO PRINCIPAL, a CONTRATADA podera ter acesso a informacdes sigilosas da
CONTRATANTE;

CONSIDERANDO a necessidade de ajustar as condicdes de revelacdo destas informacgoes
sigilosas, bem como definir as regras para 0 seu uso e protecao;

CONSIDERANDO o disposto na Politica de Seguranca da Informacdo da CONTRATANTE;

Resolvem celebrar o presente TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE
SIGILO, doravante TERMO, vinculado ao CONTRATO PRINCIPAL, mediante as seguintes
clausulas e condicgoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto deste TERMO o estabelecimento de condicGes especificas para regulamentar
as obrigacGes a serem observadas pela CONTRATADA, no que diz respeito ao trato de
informacgdes sensiveis e sigilosas, disponibilizadas pela CONTRATANTE, por forca dos
procedimentos necessarios para a execucdo do objeto do CONTRATO PRINCIPAL
celebrado entre as partes - Salvaguarda de dados, informacgfes, documentos e materiais
sigilosos de interesse da seguranca da sociedade e do Estado.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS CONCEITOS E DEFINICOES
Para os efeitos deste TERMO, sdo estabelecidos os seguintes conceitos e definigdes:

Informacéo: é o conjunto de dados organizados de acordo com procedimentos executados
por meios eletrébnicos ou ndo, que possibilitam a realizacdo de atividades especificas e/ou
tomada de deciséo.

Informacdo Publica ou Ostensiva: sdo aquelas cujo acesso € irrestrito, obtida por
divulgacdo publica ou por meio de canais autorizados pela CONTRATANTE.

InformacBes Sensiveis: sdo todos os conhecimentos estratégicos que, em fungdo de seu
potencial no aproveitamento de oportunidades ou desenvolvimento nos ramos econdmico,
politico, cientifico, tecnolégico, militar e social, possam beneficiar a Sociedade e o Estado
brasileiro.
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Informacbes Sigilosas: sdo aquelas cujo conhecimento irrestrito ou divulgacdo possam
acarretar qualquer risco a seguranca da sociedade e do Estado, bem como aquelas necessarias
ao resguardo da inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das
pessoas.

Contrato Principal: contrato celebrado entre as partes, ao qual este TERMO se vincula.
CLAUSULA TERCEIRA - DAS INFORMACOES SIGILOSAS

Serdo consideradas como informacéo sigilosa, toda e qualquer informacao escrita ou oral,
revelada a outra parte, contendo ou ndo a expressao confidencial e/ou reservada. O TERMO
informacdo abrangera toda informacdo escrita, verbal, ou em linguagem computacional em
qualquer nivel, ou de qualquer outro modo apresentada, tangivel ou intangivel, podendo
incluir, mas ndo se limitando a: know-how, técnicas, especificacdes, relatorios, compilacoes,
coédigo fonte de programas de computador na integra ou em partes, formulas, desenhos,
copias, modelos, amostras de idéias, aspectos financeiros e econdmicos, definicdes,
informacOes sobre as atividades da CONTRATANTE e/ou quaisquer informacdes
técnicas/comerciais relacionadas/resultantes ou ndo a0 CONTRATO PRINCIPAL, doravante
denominados INFORMAGCOES, a que diretamente ou pelos seus empregados, a
CONTRATADA venha a ter acesso, conhecimento ou que venha a Ihe ser confiada durante e
em razdo das atuacOes de execucdo do CONTRATO PRINCIPAL celebrado entre as partes.

Paragrafo Primeiro — Comprometem-se, as partes, a ndo revelar, copiar, transmitir, reproduzir,
utilizar, transportar ou dar conhecimento, em hipotese alguma, a terceiros, bem como a néao
permitir que qualquer empregado envolvido direta ou indiretamente na execucdo do
CONTRATO PRINCIPAL, em qualquer nivel hierarquico de sua estrutura organizacional e
sob quaisquer alegacdes, faca uso dessas informagdes, que se restringem estritamente ao
cumprimento do CONTRATO PRINCIPAL.

Paragrafo Segundo — As partes deverdo cuidar para que as informacGes sigilosas fiqguem
restritas ao conhecimento das pessoas que estejam diretamente envolvidas nas atividades
relacionadas a execucdo do objeto do CONTRATO PRINCIPAL.

Paragrafo Terceiro — As obrigacdes constantes deste TERMO ndo serdo aplicadas as
INFORMACOES que:

| — Sejam comprovadamente de dominio publico no momento da revelacéo;

Il — Tenham sido comprovadas e legitimamente recebidas de terceiros, estranhos ao presente
TERMO;

I1l — Sejam reveladas em razdo de requisicdo judicial ou outra determinacdo valida do
Governo, somente até a extensdo de tais ordens, desde que as partes cumpram qualquer
medida de protecdo pertinente e tenham sido notificadas sobre a existéncia de tal ordem,
previamente e por escrito, dando a esta, na medida do possivel, tempo habil para pleitear
medidas de protecdo que julgar cabiveis.
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CLAUSULA QUARTA — DOS DIREITOS E OBRIGACOES

As partes se comprometem e se obrigam a utilizar a informacao sigilosa revelada pela outra
parte exclusivamente para os propdésitos da execucdo do CONTRATO PRINCIPAL, em
conformidade com o disposto neste TERMO.

Paragrafo Primeiro — A CONTRATADA se compromete a ndo efetuar qualquer tipo de copia
da informacéo sigilosa sem o consentimento expresso e prévio da CONTRATANTE.

Paragrafo Segundo — A CONTRATADA compromete-se a dar ciéncia e obter o aceite formal
da direcdo e empregados que atuardo direta ou indiretamente na execucdo do CONTRATO
PRINCIPAL sobre a existéncia deste TERMO bem como da natureza sigilosa das
informagdes.

I — A CONTRATADA devera firmar acordos por escrito com seus empregados visando
garantir o cumprimento de todas as disposi¢cbes do presente TERMO e dara ciéncia a
CONTRATANTE dos documentos comprobatorios.

Paragrafo Terceiro — A CONTRATADA obriga-se a tomar todas as medidas necessarias a
protecdo da informacdo sigilosa da CONTRATANTE, bem como evitar e prevenir a
revelagdo a terceiros, exceto se devidamente autorizado por escrito pela CONTRATANTE.

Paragrafo Quarto — Cada parte permanecera como fiel depositéria das informacdes reveladas a
outra parte em funcdo deste TERMO.

| — Quando requeridas, as informacdes deverdo retornar imediatamente ao proprietario, bem
como todas e quaisquer copias eventualmente existentes.

Paragrafo Quinto — A CONTRATADA obriga-se por si, sua controladora, suas controladas,
coligadas, representantes, procuradores, sOcios, acionistas e cotistas, por terceiros
eventualmente consultados, seus empregados, contratados e subcontratados, assim como por
quaisquer outras pessoas vinculadas a CONTRATADA, direta ou indiretamente, a manter
sigilo, bem como a limitar a utilizagdo das informac6es disponibilizadas em face da execucdo
do CONTRATO PRINCIPAL.

Paragrafo Sexto - A CONTRATADA, na forma disposta no paragrafo primeiro, acima,
também se obriga a:

| — N&o discutir perante terceiros, usar, divulgar, revelar, ceder a qualquer titulo ou dispor das
informacdes, no territorio brasileiro ou no exterior, para nenhuma pessoa, fisica ou juridica, e
para nenhuma outra finalidade que ndo seja exclusivamente relacionada ao objetivo aqui
referido, cumprindo-lhe adotar cautelas e precaucdes adequadas no sentido de impedir 0 uso
indevido por qualquer pessoa que, por qualquer razdo, tenha acesso a elas;

Il — Responsabilizar-se por impedir, por qualquer meio em direito admitido, arcando com
todos os custos do impedimento, mesmo judiciais, inclusive as despesas processuais e outras
despesas derivadas, a divulgacdo ou utilizagdo das InformacGes Proprietarias por seus agentes,
representantes ou por terceiros;

1l — Comunicar a CONTRATANTE, de imediato, de forma expressa e antes de qualquer
divulgacdo, caso tenha que revelar qualquer uma das informac6es, por determinacédo judicial
ou ordem de atendimento obrigatério determinado por érgdo competente; e
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IV — Identificar as pessoas que, em nome da CONTRATADA, terdo acesso as informagdes
sigilosas.

CLAUSULA QUINTA — DA VIGENCIA

O presente TERMO tem natureza irrevogavel e irretratvel, permanecendo em vigor desde a
data de sua assinatura até expirar o prazo de classificacdo da informacdo a que a
CONTRATADA teve acesso em razdo do CONTRATO PRINCIPAL, ou, na auséncia desse
prazo, até o término do CONTRATO PRINCIPAL.

CLAUSULA SEXTA - DAS PENALIDADES

A quebra do sigilo e/ou da confidencialidade das informacdes, devidamente comprovada,
possibilitard a imediata aplicacdo de penalidades previstas conforme disposi¢fes contratuais e
legislacbes em vigor que tratam desse assunto, podendo até culminar na rescisdao do
CONTRATO PRINCIPAL firmado entre as PARTES. Neste caso, a CONTRATADA, estara
Sujeita, por acdo ou omissdo, a0 pagamento ou recomposicdo de todas as perdas e danos
sofridos pela CONTRATANTE, inclusive as de ordem moral, bem como as de
responsabilidades civil e criminal, as quais serdo apuradas em regular processo administrativo
ou judicial, sem prejuizo das demais sancGes legais cabiveis.

CLAUSULA SETIMA - DISPOSICOES GERAIS

Este TERMO de Confidencialidade é parte integrante e inseparavel do CONTRATO
PRINCIPAL.

Paragrafo Primeiro — Surgindo divergéncias quanto a interpretacdo do disposto neste
instrumento, ou quanto a execuc¢do das obrigacGes dele decorrentes, ou constatando-se casos
omissos, as partes buscardo solucionar as divergéncias de acordo com os principios de boa fé,
da eqlidade, da razoabilidade, da economicidade e da moralidade.

Paragrafo Segundo — O disposto no presente TERMO prevalecera sempre em caso de duvida
e, salvo expressa determinagdo em contrario, sobre eventuais disposi¢des constantes de outros
instrumentos conexos firmados entre as partes quanto ao sigilo de informacdes, tal como aqui
definidas.

Paragrafo Terceiro — Ao assinar o presente instrumento, a CONTRATADA manifesta sua
concordancia no sentido de que:

| - A CONTRATANTE tera o direito de, a qualquer tempo e sob qualquer motivo, auditar e
monitorar as atividades da CONTRATADA,;

I — A CONTRATADA devera disponibilizar, sempre que solicitadas formalmente pela
CONTRATANTE, todas as informacOes requeridas pertinentes ao CONTRATO
PRINCIPAL.

Il — A omissdo ou tolerdncia das partes, em exigir 0 estrito cumprimento das condicdes
estabelecidas neste instrumento, ndo constituird novacdo ou rendncia, nem afetara os direitos,
que poderé&o ser exercidos a qualquer tempo;

IV — Todas as condigbes, TERMOs e obrigagdes ora constituidos serdo regidos pela
legislacdo e regulamentacéo brasileiras pertinentes;

Processo n® 50840.000187/2019-46
Pagina 33 de 56



=L

V — O presente TERMO somente podera ser alterado mediante TERMO aditivo firmado pelas
partes;

VI — Alteracdes do nimero, natureza e quantidade das informacdes disponibilizadas para a
CONTRATADA ndo descaracterizardo ou reduzirdo o0 compromisso e as obrigacOes
pactuadas neste TERMO, que permanecera valido e com todos seus efeitos legais em
qualquer uma das situagdes tipificadas neste instrumento;

VIl — O acréscimo, complementacdo, substituicdo ou esclarecimento de qualquer uma das
informagdes disponibilizadas para a CONTRATADA, serdo incorporados a este TERMO,
passando a fazer dele parte integrante, para todos os fins e efeitos, recebendo também a
mesma protecdo descrita para as informagdes iniciais disponibilizadas, sendo necessario a
formalizacdo de TERMO aditivo a CONTRATO PRINCIPAL,;

VIl — Este TERMO néo deve ser interpretado como criagéo ou envolvimento das Partes, ou
suas filiadas, nem em obrigacdo de divulgar Informacdes Sigilosas para a outra Parte, nem
como obrigacao de celebrarem qualquer outro acordo entre si.

CLAUSULA OITAVA - DO FORO

A CONTRATANTE elege o foro da <CIDADE DA CONTRATANTE>, onde esta localizada
a sede da CONTRATANTE, para dirimir quaisquer duvidas originadas do presente TERMO,
com rendincia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por assim estarem justas e estabelecidas as condicdes, o presente TERMO DE
COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO ¢ assinado pelas partes em 2 vias de
igual teor e um so efeito.

, de de 20

De Acordo

CONTRATANTE
CONTRATADA
TESTEMUNHAS
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ANEXO |1 DO EDITAL

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

(em papel personalizado da empresa)

A Empresa de Planejamento e Logistica S/A - EPL
Pregdo Eletrénico n® 02/2019-EPL
PROCESSO N°50840.000187/2019-46

Prezado Senhor,

Apresentamos a VVossa Senhoria nossa proposta para realizacdo de tradugdes de textos
nédo juramentados, nos termos das especificagdes constantes abaixo:

Grupo Item Especificacdo Quantidade Valor Valor Total
unitario R$ R$
01 01 Portugués x Inglés x Portugués
. 4.000
Regime normal
02 Espanhol x Portugués x Espanhol
. 400
Regime normal
03 Portugués x Inglés x Portugués
i . 570
Regime de urgéncia
04 Espanhol x Portugués x Espanhol 30
Regime de urgéncia
Valor Total (R$)
Valor total por extenso:

Declaramos que nos precos acima propostos, estdo inclusos todos o0s custos
necessarios para a execucdo dos servicos, objeto desta contratacdo, bem como todos o0s
tributos, fretes, seguros, encargos trabalhistas, comerciais e quaisquer outras despesas que
incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta licitacéo.

Esclarecemos que estamos de acordo com 0s prazos e especificagcdes constantes do
Termo de Referéncia.

O prazo de validade da proposta é de: ( ) dias, contados da data de
apresentacdo da proposta de precos (Obs.: ndo poderéa ser inferior a 60 (sessenta) dias).

Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagdo, nos comprometemos a retirar a assinar
o Contrato, no prazo determinado no Termo de Referéncia, e para esse fim fornecemos os
seguintes dados:
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DADOS DA EMPRESA:
Razdo Social:

CNPJ/MF:

Endereco:

Tel./Fax:

CEP: Cidade: UF:

Banco: Agéncia: N° C/C:

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA:

Nome:
Endereco:
CEP: Cidade: UF:
CPF: Cargo/Funcéo:
RG: Orgéo Expedido:
Naturalidade: Nacionalidade:
Local e data Nome e assinatura do responsavel legal

OBS.: OBSERVAR TODAS AS EXIGENCIAS CONSTANTES NO TERMO DE
REFERENCIA.

Processo n® 50840.000187/2019-46
Pagina 36 de 56



=L

ANEXO 111 DO EDITAL

MODELO DE DECLARACAO ANTICORRUPCAO
- LEI FEDERAL N°12.846/13 e DECRETO N° 8.420/15

(nome da pessoa juridica: ), inscrita
no CNPJ/MF sob o n° , com sede (endereco completo:

), Telefone:
(xx) -, Correio eletronico: , heste ato

representada na forma de seus atos constitutivos, por seu soOcio, Sr.

: inscrito no CPF/MF sob 0 n°
, para fins do disposto no Edital do Pregdo Eletronico
n°02/2019, DECLARAR, sob as penas da Lei:

(@) Estar ciente, conhece e entende os termos das leis anticorrupcdo brasileiras ou de
quaisquer outras aplicaveis sobre o objeto da presente licitacdo e futuro contrato,
comprometendo-se a abster-se de praticar atividades que constituam uma violacdo das
disposicdes destas regras anticorrupgdo, por si e por seus administradores, diretores,
funcionarios, empregados e agentes, bem como seus sdcios que venham a agir em seu nome.

(b) Néo praticar atos lesivos a EPL, para os fins da legislacdo pertinente, que atentem contra o
seu patriménio, contra os principios da administracdo publica ou contra 0s compromissos
assumidos, assim definidos:

(1) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro expediente, 0
carater competitivo de procedimento licitatorio publico;

(2) impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de procedimento
licitatério publico;

(3) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de
vantagem de qualquer tipo;

(4) fraudar licitacdo publica ou contrato dela decorrente;

(5) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitacdo
publica ou celebrar contrato administrativo;

(6) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificaces ou
prorrogacdes de contratos celebrados com a EPL, sem autorizacdo em lei, no ato
convocatdrio da licitacdo publica ou nos respectivos instrumentos contratuais; ou

(7) manipular ou fraudar o equilibrio econébmico-financeiro dos contratos celebrados
com a EPL.

(c) A empresa declara, ainda, por si e por seus administradores, diretores, empregados,
agentes, proprietarios e acionistas que atuam em seu nome, concorda que a EPL tera o direito
de realizar procedimento de auditoria para se certificar da conformidade continua com as
declaracGes e garantias dadas neste ato, mediante notificacdo prévia, e que deve cooperar
plenamente em qualquer auditoria realizada nos termos desta Declaragao.

Local, de de 20109.
[NOME DA EMPRESA]

Nome do sécio
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ANEXO IV DO EDITAL

MODELO DE DECLARACAO DE COMPROMISSO E CUMPRIMENTO, A LEI
FEDERAL N° 12.846/13 (Lei Anticorrupgdo), AO CODIGO DE ETICA DA EPL E AS

NORMAS CORRELATAS
(nome da pessoa juridica: ), inscrita no
CNPJ/MF sob o n° , com sede (endereco completo:
), Telefone: (xx)
-, Correio eletronico: , heste ato representada
na forma de seus atos constitutivos, por seu sécio, Sr. , Inscrito no
CPF/MF sob o n° , para fins do disposto no Edital do

Pregdo Eletrénico n° 02/2019, DECLARAR:

a) Conhecer e cumprir o previsto na Lei n® 12.846/2013 (Lei Anticorrupcdo) e no Decreto n°
8.420/2015, sob pena de responsabilizacdo administrativa e civil pela pratica de atos contra a
EPL, incluindo todos os seus profissionais envolvidos na fase de contratacdo e execucdo do
objeto licitado.

b) Conhecer os principios, os valores éticos e as normas estabelecidas pelo Cddigo de Etica e
Conduta da EPL, vigente ao tempo da contratacdo, comprometendo-me, neste ato, com sua
observéncia e acatamento, sendo que todos os profissionais envolvidos na execugdo na fase de
contratacdo e execucdo do objeto licitado, pautando seu comportamento e sua atuacdo na
conducdo dos negécios, nas agdes e nos relacionamentos com os interlocutores internos e
externos, pelos principios e pelos valores neles constantes, com vistas a erradicar as praticas
ilegais, imorais e antiéticas.

¢) Que obteve copia do Cddigo de Etica e Conduta da EPL, vigente ao tempo da contratacéo,
disponivel no sitio eletrdnico: http://www.epl.gov.br/index.php/content/view/10651.html.

Local, de de 2019.
[NOME DA EMPRESA]

Nome do sécio
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ANEXO V DO EDITAL

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATON® ___ / QUE ENTRE SI
CELEBRAM A EMPRESA DE
PLANEJAMENTO E LOGISTICA S.A- EPL
E , NA FORMA ABAIXO:

CONTRATANTE

EMPRESA DE PLANEJAMENTO E LOGISTICA S/A - EPL, empresa
publica federal, inscrita no CNPJ/MF sob o n°® 15.763.423/0001-30, com sede no SCS Quadra 9,
Lote C, 7° e 8° andares — Edificio Parque Cidade Corporate — Torre C, Brasilia/DF, doravante
denominada simplesmente CONTRATANTE, neste ato representada por seus Diretores na forma
de seu Regimento Interno,

CONTRATADA
Empresa , Inscrita no CNPJ/MF sob o n° , com sede
em , doravante denominada simplesmente CONTRATADA, neste ato representado

na forma de seus atos constitutivos, em conformidade com o procedimento do
observado o disposto na Lei n° 13.303/2016 e no Regulamento de Gestéo
e Fiscalizacdo dos Contratos da CONTRATANTE, tém, entre si, justo e contratado o que se
contém nas Clausulas seguintes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O presente CONTRATO tem por objeto a contratacdo de empresa especializada
para prestacdo de servicos de traducdo de textos técnicos ndo juramentados, do idioma portugués
para o idioma inglés e/ou para o idioma espanhol, conforme especifica¢bes constantes do Termo
de Referéncia e da proposta apresentada pela CONTRATADA em / / , que
integram este CONTRATO independentemente de transcricao.

2. CLAUSULA SEGUNDA — OBRIGACOES DA CONTRATADA

2.1. Além das obrigagdes estabelecidas no Regulamento de Gestdo e Fiscaliza¢do de
Contratos da CONTRATANTE e na legislagdo em vigéncia pertinente a matéria, constituem
obrigactes da CONTRATADA:

I. Executar o servi¢co conforme as condicdes estipuladas neste Contrato;

I1. Executar os servicos no prazo correspondente ao regime de execucdo, regime
normal ou regime de urgéncia;

Pagina 39 de 56



=L

[1l. Executar diretamente 0s servicos contratados, sem transferéncia de
responsabilidade ou subcontratacéo;

IV. Prestar servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com
observancia as recomendacdes de boa técnica, normas e legislacao;

V. Prestar prontamente todos os esclarecimentos que forem solicitados pela EPL,
cujas reclamacdes se obriga a atender;

VI. Cumprir os prazos previstos na requisicdo de servicos, respeitando-se as
condigdes deste Contrato;

VIIl. Responsabilizar-se integralmente pelo fiel cumprimento dos servicos
contratados;

VIII. Responsabilizar-se pelo bom funcionamento do seu correio eletrdnico bem
como pelo recebimento e entrega dos documentos a serem traduzidos;

IX. Responsabilizar-se pela fidedignidade dos textos traduzidos, sem alterar o
significado do texto original;

X. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigac6es trabalhistas, que incidir
sobre o pessoal que executa os servicos, inclusive transporte e alimentacdo, caso
necessario;

XI. Assumir todos os custos dos servicos que tiverem de ser refeitos em virtude de
omissdes ou atraso de suas responsabilidades;

XI1. Adotar medidas de seguranca adequadas, no &mbito das atividades sob seu
controle, para a manutencao do sigilo relativo ao objeto contratado;

XI1I1. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa,
sobre qualquer assunto de interesse da CONTRATANTE ou de terceiros de que
tomar conhecimento em raz&o da execugao dos servigos.

3. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

3.1. Além das obrigacOes estabelecidas no Regulamento de Gestdo e Fiscalizacdo dos
Contratos da CONTRATANTE e na legislacdo em vigéncia, pertinente & matéria, constituem
obrigacGes da CONTRATANTE:

I. Designar Fiscais do Contrato, o qual cabera o acompanhamento, a fiscalizacédo e
a avaliacdo da execucdo dos servicos, bem como a liquidacdo da despesa e 0
atestado de cumprimento das obrigacdes assumidas.

I1. Receber o objeto no prazo e nas condic¢des estabelecidas neste Contrato.

I1l. Verificar minuciosamente a conformidade dos servigcos executados de
acordo com as especificacdes constantes neste Contrato para fins de sua aceitagéo.

IV. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela contratada em relagdo ao objeto deste Contrato.

V. Comunicar a contratada qualquer irregularidade e solicitar sua imediata
interrupcao do servico se for o caso.
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V1. Proporcionar todas as facilidades necessarias a execugdo dos servicos.

VII. Efetuar o pagamento no prazo previsto neste Contrato, apds a devida
atestacdo da nota fiscal/fatura acompanhada dos documentos necessarios a
liquidacdo da despesa.

VIII. Atestar a execucdo do objeto por meio de profissionais especificamente
designados.

IX. Comunicar a CONTRATADA, por escrito:

a. Quaisquer instrucbes ou procedimentos sobre assuntos relacionados ao
Contrato.

b. A abertura de procedimento administrativo para a apuracdo de condutas
irregulares da CONTRATADA, concedendo-lhe prazo para defesa.

4.  CLAUSULA QUARTA - LOCAL, PRAZO E CONDICOES DE EXECUCAO DO
OBJETO

4.1. A execucdo do objeto contratado respeitara as especificacdes constantes do Edital
e seus anexos e da Proposta apresentada pela CONTRATADA, respectivamente.

4.2. Os servicos objeto desta contratacdo serdo executados pelo regime de empreitada
por preco unitario.

4.3. Os servicos deverdo ser cobrados por laudas, entende-se por lauda padrdo 160
(cento e sessenta) palavras, ndo incluindo os espagos na contagem dos caracteres.

4.4. Os servicos deverdo ser apresentados a CONTRATANTE para aprovacgdo, de
acordo com o controle de qualidade apresentado no Anexo | deste Contrato.

4.5. A CONTRATANTE acusara recebimento do servi¢co no prazo de 1 (um) dia util

de seu envio e se manifestard, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar dessa confirmacao,
guanto a sua aprovacdo ou desaprovacdo, de acordo com o controle de qualidade constante do
Anexo | deste Contrato.

4.6.  Os servicos deverao ser entregues conforme o seguinte padrao de lauda:

4.6.1. Entende-se por lauda padrdo 160 palavras, ndo incluindo os espacos na
contagem dos caracteres.

4.7. Os prazos de entrega para regime normal:

4.7.1 Para até 10 (dez) laudas: maximo de 3 (trés) dias Uteis, ap6s a entrega do
arquivo pela CONTRATANTE a CONTRATADA,

4.7.2 Para até 20 (vinte) laudas: maximo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a entrega
do arquivo pela CONTRATANTE a CONTRATADA;

4.7.3 Para até 50 (cinquenta) laudas: maximo de 10 (dez) dias Uteis, apds a
entrega do arquivo pela CONTRATANTE a CONTRATADA,;
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4.7.4 Acima de 50 (cinquenta) laudas: maximo de 30 (trinta) dias uteis, apos
a entrega do arquivo pela CONTRATANTE a CONTRATADA.

4.8. Os prazos de entrega para regime de urgéncia:

4.8.1 Para até 5 (cinco) laudas: méximo de 1 (um) dia Util, apos a entrega do
arquivo pela CONTRATANTE a CONTRATADA.

4.8.2 Para até 10 (dez) laudas: maximo de 2 (dois) dias Uteis, ap0s a entrega do
arquivo pela CONTRATANTE a CONTRATADA,

4.8.3 Para até 30 (trinta) laudas: maximo de 5 (cinco) dias Uteis ap0s a entrega
do arquivo pela CONTRATANTE a CONTRATADA;

4.8.4 Para até 50 (cinquenta) laudas: maximo de 7 (sete) dias Uteis, apds a
entrega do arquivo pela CONTRATANTE a CONTRATADA.

4.9. A CONTRANTE emitird a Ordem de Servigcos contendo o nimero de laudas do
texto fonte, sendo obrigatéria a confirmacdo de recebimento, e, pelo mesmo meio de
encaminhamento, serdo devolvidos nos prazos estabelecidos neste Contrato.

4.9.1. As solicitagdes de servicos serdo enviadas por meio de correio
eletrénico, enderego institucional@epl.gov.br, com a respectiva Ordem de
Servico;

4.9.2. A falta de confirmacdo de recebimento desta O.S. no prazo de 24

(vinte e quatro) horas, a contar do envio, implicara na rendncia tacita da
prestacdo dos servigos.

4.9.3. As demandas serdo encaminhadas a contratada das 08h as 19h, em
dias uteis.

4.9.4. Os textos originais serdo enviados pela CONTRATANTE em
documentos do Microsoft Word, planilhas do Microsoft Excel, apresentagdes
do Microsoft PowerPoint, ou, ainda, em PDF.

4.9.5. A CONTRATADA devera devolver o texto traduzido no mesmo
FORMATO em que foi enviado o texto original. No caso de originais em PDF,
0 texto traduzido deve ser devolvido no Microsoft Word.

4.9.6. No caso de traducbes de imagens, as traducdes devem ser feitas
logo abaixo das imagens, em texto editavel.

5. CLAUSULA QUINTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo
orcamentaria propria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de , ha
classificacdo abaixo:

Gestao/Unidade:
Fonte:

Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:
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5.2. A despesa para 0 exercicio subsequente serd alocada a dotagdo orgamentéria
previstas para atendimento dessa finalidade, a ser consignada a CONTRATANTE, pela lei
Orcamentaria Anual.

6. CLAUSULA SEXTA -PRECO

6.1. O valor desta contratacdo é de R$ (__), conforme planilha abaixo:
Valor
. - o Valor
Grupo | Item | Quantidade Descricao unitario
RS Total R$

Portugués x Inglés x Portugués
Regime normal
Espanhol x Portugués x

02 400 Espanhol
Regime normal

01 4.000

01 ~ - <
Portugués x Inglés x Portugués

03 570 : N

Regime de urgéncia

Espanhol x Portugués x

04 30 Espanhol

Regime de urgéncia

Valor Total R$
6.2. No valor da contratacdo estdo incluidos todos os insumos, encargos trabalhistas e

tributos, inclusive contribuicGes fiscais e parafiscais, bem como quaisquer outras despesas
necessarias a execucao deste CONTRATO.

7. CLAUSULA SETIMA - PAGAMENTO

7.1. O pagamento seré efetuado pela Empresa de Planejamento e Logistica S/A - EPL
em até 30 (trinta) dias, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ap6s o ateste pelo
profissional designado pela EPL, sendo efetuada a retencdo de tributos sobre o pagamento a ser
realizado, conforme determina a legislacdo vigente.

7.2. Fica desde ja estabelecido que o profissional designado pela EPL para fiscalizacdo
da execucdo do contrato, terd o0 prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de
recebimento da Nota Fiscal/Fatura, para efetuar o ateste da execugéo do objeto.

7.3. O pagamento sera creditado em conta corrente, por meio de ordem bancaria a
favor de qualquer instituicdo bancaria indicada na Nota Fiscal, devendo, para isso, ficar explicito
0 nome do banco, agéncia, localidade e nimero da conta corrente em que devera ser efetivado o
crédito.

7.4. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta sera devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficara pendente até que ela providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a regularizagéo da
situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal ndo acarretando qualquer énus para a Empresa
de Planejamento e Logistica S/A - EPL.
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7.5. A CONTRATANTE, observados os principios da ampla defesa e do contraditorio e na
hipotese de insuficiéncia ou inexisténcia da garantia contratual, poderd deduzir, cautelar ou
definitivamente, do montante a pagar a CONTRATADA, os valores correspondentes a multas,
ressarcimentos ou indenizacGes devidas pela CONTRATADA, nos termos deste CONTRATO.

7.6. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribui¢des das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera
apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, a devida comprovacéo, a fim de evitar a retencdo na
fonte dos tributos, de acordo com a Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

7.7. Nos casos eventuais de atrasos de pagamento por culpa da CONTRATANTE, o
valor devido serd acrescido de encargos moratérios, apurados desde a data prevista para o
recebimento até a data do efetivo pagamento, calculados pro rata tempore mediante a aplicacéo
da seguinte férmula:

EM=1XxNXxVP

Onde:

EM = Encargos Moratorios.

VP = Valor da parcela a ser paga.

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento.

| = indice de compensacdo financeira = 0,0001644, assim apurado:
I = (TX)

| = (6/100)

| =0,0001644

365 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%

8. CLAUSULA OITAVA - VIGENCIA

8.1. O presente Contrato tera duracdo de 12 (doze), a contar da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado nos termos do disposto no art. 71, da Lei 13.303/2016.

9. CLAUSULA NONA - REAJUSTE

9.1. Os precos contratuais serdo reajustados para mais ou para menos, de acordo com a
variagdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, vedada a periodicidade de
reajuste inferior a um ano, contados da data da apresentacdo da proposta, até a data de
adimplemento da obrigacéo.

9.2. Os reajustes serdo calculados com base na seguinte formula:
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«-n,

Onde:

a) para o0 primeiro reajuste:

R = reajuste procurado;

I = indice relativo ao més do reajuste;

10 = indice relativo ao més da data da apresentacéo da proposta;
V = valor dos produtos/servicos;

b) para os reajustes subsequentes:

R = reajuste procurado;

I* = indice relativo ao més do novo reajuste;

I0 = indice relativo ao més do inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste
efetuado;

V = preco dos servigcos/produtos atualizado até o ultimo reajuste efetuado.

9.3. Os reajustes deverdo ser precedidos de solicitacdo da CONTRATADA.

9.3.1. Caso a CONTRATADA ndo solicite tempestivamente o reajuste ocorrerd a
preclusdo do direito.

9.3.2. Também ocorrerd a preclusdo do direito ao reajuste se o pedido for formulado
depois de extinto o contrato.

9.4. Para fins de reajustes considera-se adimplemento da obrigacdo como a prestagédo
do servico, a entrega do bem, bem como qualquer outro evento contratual cuja ocorréncia esteja
vinculada a emissao de documento de cobranca.

10. CLAUSULA DECIMA - GARANTIA DE EXECUCAO

10.1. A CONTRATADA prestara garantia no valor de R$ (valor por
extenso), correspondente a 5% (valor por extenso) de seu valor total, no prazo de 10 (dez) dias a
contar da assinatura do contrato, observadas as condic¢des previstas no Edital, mediante a opcao
por uma das seguintes modalidades:

I. Caugdo em dinheiro;
Il. Seguro-garantia;
[11. Fianca bancaria.
10.2. A garantia devera assegurar o pagamento de:
I. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;
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Il. Prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo
durante a execucdo do contrato, ou indiretos a terceiros, independentemente de
culpa ou dolo, comprovada autoria, materialidade e nexo de causalidade;

[1l.  Multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a
CONTRATADA,;

10.3. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a
aplicacdo de sanc¢es prevista neste instrumento contratual.

10.4. Em caso de alteracdo do valor contratual, utilizacdo total ou parcial da garantia
pela CONTRATANTE, ou em situacdes que impliqguem em perda ou insuficiéncia da garantia,
a CONTRATADA deveréa providenciar a complementacdo ou substituicdo da garantia prestada
no prazo estabelecido no item 10.1.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - MATRIZ DE RISCOS

11.1. A CONTRATANTE e a CONTRATADA, tendo como premissa a obtencdo do
melhor custo contratual mediante a alocacdo do risco a parte com maior capacidade para geri-lo
e absorvé-lo, identificam os riscos decorrentes da relagdo contratual e, sem prejuizo de outras
previsdes contratuais, estabelecem o0s respectivos responsaveis na Matriz de Riscos constante
deste Contrato.

11.2. E vedada a celebracio de aditivos decorrentes de eventos supervenientes
alocados, na Matriz de Riscos, como de responsabilidade da CONTRATADA.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - CONDUTA ETICA DA CONTRATADA E DA
CONTRATANTE

12.1. A CONTRATADA e a CONTRATANTE comprometem-se a manter a
integridade nas relacGes publico-privadas, agindo de boa-fé e de acordo com os principios da
moralidade administrativa e da impessoalidade, além de pautar sua conduta por preceitos éticos
e, em especial, por sua responsabilidade socioambiental.

12.2. Em atendimento ao disposto no item 12.1, a CONTRATADA obriga-se, inclusive,
a:

I. N&o oferecer, prometer, dar, autorizar, solicitar ou aceitar, direta ou
indiretamente, qualquer vantagem indevida, seja pecuniaria ou de outra natureza,
consistente em fraude, ato de corrupcéo ou qualquer outra violacdo de dever legal,
relacionada com este Contrato, bem como a tomar todas as medidas ao seu
alcance para impedir administradores, empregados, agentes, representantes,
fornecedores, contratados ou subcontratados, seus ou de suas controladas, de fazé-
lo.

Il. Impedir o favorecimento ou a participacdo de empregado ou dirigente da
CONTRATANTE na execucéo do objeto do presente Contrato.

I1l. Providenciar para que ndo sejam alocados, na execucdo dos servigos,
familiares de dirigente ou empregado da CONTRATANTE, considerando-se
familiar o c6njuge, o companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por
consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau.
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IV. Observar o Regulamento de Gestdo e Fiscalizacdo dos Contratos da
CONTRATANTE vigente ao tempo da contratagdo, assegurando-se de que seus
representantes, administradores e todos os profissionais envolvidos na execucéo
do objeto pautem seu comportamento e sua atuagdo pelos principios neles
constantes.

V. Adotar, na execucdo dos servicos, boas praticas de sustentabilidade ambiental,
de otimizacdo de recursos, de reducdo de desperdicios e de reducao da poluicéo.

12.3. A CONTRATANTE recomenda a CONTRATADA, considerar em suas préaticas
de gestdo a implantacdo de programa de integridade estruturado, voltado a prevencéo, deteccéo e
remediacdo da ocorréncia de fraudes e atos de corrupgéo.

12.4. Verificada uma das situacdes mencionadas nos incisos Il e Il do item 12.2,
compete 8 CONTRATADA afastar imediatamente da execu¢do do CONTRATO os agentes que
impliqguem a ocorréncia dos impedimentos e favorecimentos aludidos, além de comunicar tal
fato a CONTRATANTE, sem prejuizo de apuracdo de sua responsabilidade, caso tenha agido de
ma-fé.

12.5. A CONTRATADA declara ter conhecimento do Regulamento de Gestdo e
Fiscalizacdo dos Contratos da CONTRATANTE, que podera ser consultado por intermédio do
sitio eletrdbnico www.epl.gov.br ou requisitados ao Fiscal do Contrato.

12.6. Eventuais irregularidades ou descumprimentos das normas internas da
CONTRATANTE ou da legislacdo vigente podem ser denunciados ao Servico de Informagéo ao
Cidaddo — SIC por qualquer cidaddo através dos seguintes canais: pagina na internet
www.epl.gov.br/servico-de-informacao-ao-cidadao-sic-epl; €-mail: sic@epl.gov.br e telefones (061) 3426-
3707 ou (061) 3426-3743.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA —SIGILO DAS INFORMAGOES

13.1. Cabe a CONTRATADA cumprir as seguintes regras de sigilo e assegurar a
aceitacdo e adesdo as mesmas por profissionais que integrem ou venham a integrar a sua equipe
na prestacdo do objeto deste CONTRATO, as quais perdurardo, inclusive, apds a cessacdo do
vinculo contratual e da prestacdo dos servicos:

I. Cumprir as diretrizes e normas da CONTRATANTE, necessarias para assegurar
a integridade e o sigilo das informacGes.

Il. Nao acessar informacdes sigilosas da CONTRATANTE, salvo quando
previamente autorizado por escrito.

I11. Sempre que tiver acesso as informacdes mencionadas no inciso anterior:

a. Manter sigilo dessas informacdes, ndo podendo copié-las, reproduzi-las,
reté-las ou praticar qualquer outra forma de uso que nao seja imprescindivel
para a adequada prestacdo do objeto deste Contrato.

b. Limitar o acesso as informagdes aos profissionais envolvidos na prestacdo
dos servigcos objeto deste CONTRATO, os quais deverdo estar cientes da
natureza sigilosa das informacdes e das obrigacbes e responsabilidades
decorrentes do uso dessas informagoes.
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c. Informar imediatamente a CONTRATANTE qualquer violacéo das regras de
sigilo ora estabelecidas que tenha ocorrido por sua acdo ou Omissao,
independente da existéncia de dolo, bem como dos profissionais envolvidos,
adotando todas as orientagdes da CONTRATANTE para remediar a violagéo.

IV. Entregar a CONTRATANTE, ao término da vigéncia deste Contrato, todo e
qualquer material de propriedade deste, inclusive notas pessoais envolvendo
matéria sigilosa e registro de documentos de qualquer natureza que tenham sido
criados, usados ou mantidos sob seu controle ou posse, assumindo 0 compromisso
de ndo utilizar qualquer informacéo sigilosa a que teve acesso no ambito deste
Contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - CESSAO DE CONTRATO OU DE CREDITO,
SUCESSAO CONTRATUAL E SUBCONTRATACAO

14.1. E vedada a cessdo deste Contrato, total ou parcialmente, ou de qualquer crédito
dele decorrente, bem como a emissdo, por parte da CONTRATADA, de qualquer titulo de
crédito em raz&o do mesmo.

14.2. E admitida a sucessdo contratual nas hipoteses em que a CONTRATADA realizar
as operacdes societarias de fusdo, cisdo ou incorporacédo, condicionada aos seguintes requisitos:

I. aquiescéncia prévia da EPL, que analisara eventuais riscos ou prejuizos
decorrentes de tal alteracdo contratual; e

Il. manutencdo de todas as condi¢BGes contratuais e requisitos de habilitacdo
originais.
14.3. Caso ocorra a sucessdo contratual admitida no item anterior, 0 sucessor assumira

integralmente a posicdo do sucedido, passando a ser responsavel pela execucdo do presente
Contrato, fazendo jus, por conseguinte, ao recebimento dos créditos dele decorrentes.

14.4. E vedada a subcontratagio para a execucao do objeto deste CONTRATO.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - PENALIDADES

15.1. Em caso de inexecucdo total ou parcial do CONTRATO, inclusive de
descumprimento de exigéncia expressamente formulada pela CONTRATANTE ou de
inobservancia de qualquer obrigacdo legal ou contratual, bem como em caso de mora, sem
motivo justificado, a CONTRATADA ficara sujeita as seguintes penalidades:

|. adverténcia;
Il. multa:

a. Multa moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela a ser traduzida, até o limite de 10 (dez) dias.

b. Multa compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso de inexecucao total do objeto;
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c. Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatoria, no mesmo
percentual do subitem acima, serd aplicada de forma proporcional a obrigacao
inadimplida

I11. suspensdo temporéria de participa¢do em licitacdo e impedimento de contratar
com a CONTRATANTE, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos, apurado de
acordo com a gravidade da infragdo.

15.2. As penalidades indicadas no item anterior somente poderdo ser aplicadas apos
procedimento administrativo, e desde que assegurados o contraditério e a ampla defesa,
facultada a CONTRATADA a defesa prévia, no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

15.3. Contra a deciséao de aplicacdo de penalidade, a CONTRATADA podera interpor o
recurso, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, na forma e no prazo previsto no Regulamento de Gestéo
e Fiscalizacdo dos Contratos da EPL.

15.4. A multa prevista nesta Clausula poderé ser aplicada concomitantemente com as
demais penalidades.
15.5. A multa aplicada a CONTRATADA e os prejuizos causados a EPL serdo

deduzidos de quaisquer créditos a ela devidos, caso haja, ressalvada a possibilidade de retencéo e
cobranca judicial da diferenga eventualmente ndo coberta pelos mencionados créditos.

15.6. No caso de uso indevido de informacdes sigilosas observar-se-do, no que couber,
0s termos da Lei n°® 12.527/2011 e do Decreto n® 7.724/2012.

15.7. No caso de atos lesivos & EPL observar-se-8o os termos da Lei n® 12.846/2013.
15.8. A sanc¢do prevista no inciso Ill desta Clausula também podera ser aplicada as

sociedades ou profissionais que:

I. tenham sofrido condenacéo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

I1. tenham praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitacéo;

[11. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a EPL em virtude de
atos ilicitos praticados.

15.9. A imposicdo de penalidade prevista nesta Clausula ndo impede a extingdo do
CONTRATO pela CONTRATANTE, nos termos da legislacdo aplicavel e da Clausula de
Extingcéo do Contrato.

15.10. Aplicam-se as normas de direito penal contidas nos arts. 89 a 99 da Lei n°
8.666/1993.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERAGCOES CONTRATUAIS

16.1. O presente CONTRATO podera ser alterado, por acordo entre as partes, nas
hipdteses disciplinadas no art. 81 da Lei n° 13.303/2016, entre outras legal ou contratualmente
previstas, observando-se que:
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I. As alteracdes devem preservar o equilibrio econémico-financeiro do
CONTRATO.

Il. E vedada a modificacdo contratual que desnature o objeto da contratacio ou
afete as condicOes essenciais previstas neste Contrato.

16.2. Em atengdo aos principios que regem as relagcBes contratuais, nas hipoteses em
que for imprescindivel a alteracdo deste Contrato para viabilizar sua plena execucéo, conforme
demonstrado em processo administrativo, ndo caberd a recusa das partes a respectiva
formalizacdo, salvo em caso de justo motivo, devidamente comprovado pela parte que o alegar.

16.3. A parte que, injustificadamente, se recusar a promover a alteragdo contratual
indicada no item anterior, devera responder pelos danos eventualmente causados, sem prejuizo
das demais consequéncias previstas neste Instrumento e na legislagédo vigente.

16.4. As alteracdes contratuais serdo formalizadas mediante instrumento aditivo,
ressalvadas as hipoteses legais que admitem a alteragdo por apostilamento.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - EXTINCAO DO CONTRATO
17.1. O presente CONTRATO podera ser extinto:

I. Pela completa execucdo do seu objeto ou pelo advento de termo ou condigdo
nele previsto.

I1. Pelo término do seu prazo de vigéncia.

I11. Por acordo entre as partes, desde que a medida ndo acarrete prejuizos para a
EPL.

IV. Por ato unilateral da parte interessada, mediante aviso por escrito a outra parte
com antecedéncia de, no minimo, 30 (trinta) dias, desde que a medida ndo acarrete
prejuizos para a EPL e esteja autorizado no CONTRATO ou na legislacdo em
vigor.

V. Em razdo de rescisdo contratual pela ocorréncia de qualquer dos motivos
elencados no artigo seguinte.

17.2. Podem constituir motivo para a rescisdo contratual por ato unilateral, com as
consequéncias contratuais, além das san¢6es cabiveis:

I. A inexecucéo total ou parcial do CONTRATO.

Il. O descumprimento ou o cumprimento irregular ou incompleto reiterado de
clausulas contratuais, especificacdes ou prazos.

[11. O atraso injustificado no inicio e conclusdo do servico.

IV. A fusdo, ciséo, incorporagéo, ou associacdo da CONTRATADA com outrem,
ndo admitidas no instrumento convocatério e no CONTRATO e sem prévia
autorizacao da EPL.

V. O desatendimento reiterado das determinagdes do Fiscal do CONTRATO.

VI. A decretacdo de faléncia ou a instauracao de insolvéncia civil.
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VIl. Razbes de interesse da EPL, de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificadas e exaradas em processo interno.

VIII. A ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execu¢do do CONTRATO.

IX. O perecimento do objeto contratual, tornando impossivel o prosseguimento da
execucao da avenga.

8§ 1°. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados pelo fiscal do
CONTRATO nos autos do processo interno, assegurado paraa CONTRATADA o
exercicio da ampla defesa e do contraditdrio.

8 2° Os motivos apresentados pelo fiscal do CONTRATO e a resposta da
CONTRATADA serdo obrigatoriamente encaminhados para analise do 6rgéo
juridico da EPL, para avaliagdo acerca da rescisao.

17.3. Os casos de extingdo contratual convencionados no item 17.1. desta Clausula
deverdo ser precedidos de notificacdo escrita a outra parte do CONTRATO, e de oportunidade de
defesa, dispensada a necessidade de interpelagéo judicial.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA — DISPOSIGCOES FINAIS

18.1. Este CONTRATO representa todo o acordo entre as partes com relacdo ao objeto
nele previsto.

18.2. A omissdo ou tolerdncia quanto a exigéncia do estrito cumprimento das
obrigagOes contratuais ou ao exercicio de prerrogativa decorrente deste CONTRATO nédo
constituird rendncia ou novacdo nem impedira as partes de exercerem o0s seus direitos a qualquer
tempo.

19. CLAUSULA DECIMA NONA - FORO

E competente o foro da Justica Federal, Secdo Judiciaria do Distrito Federal, para
solucionar eventuais litigios decorrentes deste Contrato, afastado qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.
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E, por estarem assim justos e contratados, firmam o presente Instrumento,
redigido em 2 (duas) vias de igual teor e forma, para um sO efeito, juntamente com as
testemunhas abaixo.

Brasilia, de de
CONTRATANTE CONTRATANTE
CONTRATADA
TESTEMUNHAS
NOME NOME
CPF CPF

Pagina 52 de 56



=L

ANEXO | - CONTROLE DE QUALIDADE DOS TEXTOS TRADUZIDOS/VERTIDOS

1. Cada texto traduzido recebera o conceito “satisfatorio” ou “nao satisfatorio”.
2. Sera considerado "ndo satisfatorio” se incluir, em qualquer de suas laudas:

a) Quatro ou mais erros basicos; ou
b) Dois erros basicos e mais de cinco erros complementares; ou

¢) Nenhum bésico e oito ou mais erros complementares.
3. Seré considerado "satisfatorio” caso o nimero de erros seja inferior aos limites acima.
4. Serdo considerados erros basicos:

a) Erro de conjugacao verbal,
b) Erro de regéncia verbal;

c) Erro de concordancia verbal;
d) Erro no uso de pronomes;

e) Uso de falsos cognatos;

f) Uso de palavra e/ou expressao e/ou estrutura gramatical inexistente na norma culta de acordo
com a literatura especializada (e.g., dicionarios, gramaticas e obras de uso de lingua
reconhecidas pelas instituicbes pertinentes, como: Real Academia Espanhola, Academia
Brasileira de Letras, Oxford English Dictionary);

g) Erro de ortografia;

h) Falta de clareza na frase ou ambiguidade (se o sentido estiver claro no texto original, mas
ambiguo na traducao ou versao, isso constituird um erro);

i) Traducdo excessivamente literal (palavra por palavra) ou aquela que ndo respeitar a estrutura
gramatical;

J) Traducdo ou versédo comprovadamente retirada de alguma ferramenta de traducéo da internet
(exemplo: fragmento de texto com tradugéo do Google Translator);

k) Uso de palavra e/ou frase de sentido diferente da usada no texto original;

I) Erro de sintaxe (a ordem das palavras e outros elementos de uma frase devem respeitar as
regras gramaticais da lingua para a qual se esta traduzindo);

m)Falta de traducdo ou versdo de parte substancial do texto original, titulos, frases;
n) Escolha incorreta de conjuncdes.

5. Sao considerados erros complementares:
a) Erro de pontuacao;
b) Erro de combinacdo de palavras (erro de “collocation”);

¢) Erro no uso de preposi¢des ou omissdo de preposicao;
d) Erro no uso de artigos ou omissao de artigo;

Pagina 53 de 56



=L

e) Escolha de classe morfoldgica incorreta entre um grupo de palavras de mesma raiz (a raiz da
palavra esta correta, mas a classe morfologica escolhida esta errada, e.g., “safe” no lugar de
“safety” ou “economy” no lugar de “economic”);

) Erro no uso de maiusculas e/ou minusculas;

g) Adigdo de texto e/ou palavras ndo claramente incluidos no original nos casos em que isso ndo
seja necessario para transmissdo da ideia original;

h) Uso de termo inadequado no contexto, de acordo com as convengdes da lingua alvo.
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ANEXO Il - MODELO DE ORDEM DE SERVICO

ORDEM DE SERVICO N° /2019

DA: EMPRESA DE PLANEJAMENTO E LOGISTICA S.A. —EPL
PARA:

REF. n° /2019

OBJETO: Traducao de textos

Nome do prestador de servico:
CPF/CNPJ: RG/Orgéo Expedidor:

Descricéo dos servicos:

Determino ao prestador supra que realize a traducdo de documentos, juntado ao Processo n°
, procedente do item ” do Pregdo Eletrénico n° 02/2019, que segue

em anexo.

Os servicos a serem realizados séo parte integrante desta OS e deverdo observar todas as
condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

A falta de confirmacdo de recebimento desta O.S. no prazo de 24 horas, a contar do envio,
implicara na rendncia tacita da prestacdo dos servicos.

Brasilia, de de 2019.

Fiscal de Contrato/Portaria
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MATRIZ DE RISCO

Objetivo: Servicos de Traducdo

Atividade de Execucéo Risco Consequéncia Medidas Mitigadoras Alocacdo do Risco
Seq. Descri¢do Resp. Descricdo Descricdo Descrigéo Resp. Definicdo
Atraso na entrega das Retardamento da | Diligéncias quanto | Contratada Contratada
1 Execucéo dos Contratada | tradugdes concluséo ao planejamento,
Servigos gestéo e
cumprimento  de
prazos
Entrega insatisfatéria das | Retardamento da | Diligéncias quanto | Contratada Contratada
traducdes concluséo, ndo | a0 planejamento,
atendimento dos prazos gestdo e
cumprimento  de
prazos
2 Atraso na analise das Retardamento na execucdo | Definigédo de
Fiscalizagdo Contratante | traducGes € no pagamento. prazos para analise | Contratante Contratante
e diligéncia do
prazo de analise
Descumprimento das Comprometimento da | Diligéncia no | Contratada Contratada
3 Formalidades Contratada | obrigacGes contratuais execucao contratual, | cumprimento das
contratuais indenizacdo, aplicacdo de | obrigacdes e
penalidades pela | fomento a
Contratante e rescisao. negociacao prévia
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