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CONTRATO N° 03/2019 QUE ENTRE SI
CELEBRAM A EMPRESA DE
PLANEJAMENTO E LOGISTICA S.A- EPL
E A EMPRESA EXPRESSO SERVICE '
MAQUINAS E SERVICOS LTDA - EPP, NA
FORMA ABAIXO:

CONTRATANTE

EMPRESA DE PLANEJAMENTO E LOGISTICA S/A - EPL, empresa
publica federal, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 15.763.423/0001-30, com sede no SCS Quadra 9,
Lote C, 7° e 8° andares — Edificio Parque Cidade Corporate — Torre C, Brasilia/DF, doravante
denominada simplesmente CONTRATANTE, neste ato representada pelos seus Diretores na
forma do Estatuto Social.

CONTRATADA

Empresa EXPRESSO SERVICE MAQUINAS E SERVICOS LTDA - EPP,
inscrita no CNPJ/MF sob o n® 00.723.422/0001-95, com sede em SIBS Quadra 03 Conjunto C
Lotes 19 — Nucleo Bandeirante - DF, doravante denominada simplesmente CONTRATADA,
neste ato representado pele seu Procurador Sr. MARCUS VINICIUS SOARES CORREA,
portador do RG n® MG 11.635.910 SSP/MG e do CPF n® 013.608.826-00, em conformidade com
o procedimento do Pregfio Eletrénico observado o disposto na Lei n° 13.303/2016, no
Regulamento de Gestdo e Fiscalizagdo dos Contratos da CONTRATANTE e nas suas Normas
Internas, tém, entre si, justo e contratado o que se contém nas Clausulas seguintes:

1.1, - O presente CONTRATO tem por objeto a Contrata¢do de servigos de impressio,
copia e digitalizagéo (outsourcing), incluindo o fornecimento de equipamentos (novos e sem uso
anterior, lacrado de fibrica ¢ em seu ultimo estdgio de revisdo tecnolégica); instalagfio;
configuragdo; treinamento; gestdo dos equipamentos; manutengdo preventiva, corretiva e suporte
técnico; gerenciamento informatizado dos recursos de impressdio; reposi¢io de pegas; e todo o
material de consumo necessério para o perfeito funcionamento dos equipamentos (exceto papel
A4 e A3), em Brasilia/DF, conforme especificagSes constantes, respectivamente, do Edital e seus
anexos, bem como da proposta apresentada pela CONTRATADA em 14/06/2019, que integram
este CONTRATO independentemente de transcrigéo.
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2.1. Além de outras obrigagBes estabelecidas no Regulamento de Gestio e
Fiscalizacio dos Contratos da CONTRATANTE, nas Normas Internas da CONTRATANTE e
na legislagdo em vigéncia pertinente a matéria, constituem obrigagdes da CONTRATADA:

I. designar, antes do inicio da execugdio contratual, preposto que deverd deter
expressamente poderes e deveres em relagdo a execugdo do contrato;

II. cuidar para que o preposto indicado mantenha permanente contato com a
unidade responsivel pela fiscalizagdo do contrato, adotando as providéncias
requeridas relativas a execugfio do objeto contratado pelos empregados;

1. cumprit, dentro dos prazos assinalados, as obriga¢Ses contratadas;

IV. cumprir rigorosamente o estipulado no contrato, no Termo de Referéncia, na 6
proposta de pregos, assim como com as solicitagdes da fiscalizagdo do contrato,
aplicando as melhores praticas na execugdo dos servigos; '

V. obedecer as instrugbes e aos procedimentos estabelecidos pela
CONTRATANTE para a adequada execugiio do contrato, apresentando as
informagGes solicitadas e os documentos comprobatorios do adequado
cumprimento das obrigagdes contratuais, tenham elas natureza principal ou
acessoria;

VI. encaminhar, somente, as reunides convocadas pela CONTRATANTE
profissionais com poderes formais para representd-la, munidos dos documentos
comprobatdrios dessa comprovagio, estando ciente da obrigagdc de assinar as
Atas que serdo lavradas nas reuniGes. O preposto deve estar presente em todas as
reunides, salvo impossibilidade comprovada de comparecimento, quando a
reunifio podera ser agendada para outra data, a critério da equipe de fiscalizagéo;

VII. atender prontamente quaisquer orientagles e exigéncias da equipe de
fiscalizacfo do contrato, inerentes a execugio do objeto contratual;

VIIIL. permitir vistorias e acompanhamento da execugiio do objeto pela equipe de
fiscaliza¢@o do contrato;

IX. reparar quaisquer danos diretamente causados & CONTRATANTE ou a
terceiros por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou
empregados, em decorréncia da relagfio contratual, ndo excluindo ou reduzindo a
responsabilidade da fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugfo dos servigos
pela CONTRATANTE;

X. propiciar todos os meios e facilidades necessérias a fiscalizagdo do contrato da
CONTRATANTE, cujos representantes terfio poderes para sustar o fornecimento,
total ou parcialmente, em qualquer tempo, sempre que considerar a medida
necessdria;
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XI. auxiliar a CONTRATANTE em todas as politicas de acompanhamento,
controle ¢ redugdo de impressdes, especialmente por meio dos soffwares que
compdem a presente contratagiio;

XII. manter, durante a execugéio do contrato, equipe composta por profissionais
devidamente habilitados, treinados e qualificados para manutengio e suporte da
solugdo;

XIII. executar a manutengiio preventiva e corretiva dos equipamentos, incluindo
os servicos de troca de pegas, insumos, suprimentos e o que mais for necessario
para o pleno funcionamento dos mesmos;

XIV. manter os equipamentos e soffwares em pleno funcionamento, sem
interrupgdo, com estoque de suprimentos adequado a prestagdo dos servigos, de
modo que ndo ocorra paralisagdo de nenhuma ordem por sua falta;

XV. responsabilizar-se pelo transporte, instalagfo, remogfo e reinstalagio de
equipamento nas dependéncias da CONTRATANTE, correndo is suas expensas
todos os custos e despesas decorrentes;

XVI. garantir estoque minimo ¢ efetuar automaticamente a reposi¢do dos
insumos, suprimentos € pegas necessarios a4 produgdio mensal de impressGes e
cépias, tendo como base a sua durabilidade e a quantidade de cdpias dos modelos
de equipamentos, nas condigBes previstas neste documento;

XVII. fornecer todos os consumiveis necessdrios 4 prestagdio do servigo, exceto
papéis A4 e A3;

XVIIL prestar manutengfio e assisténcia técnica corretiva e preventiva, e manter
nas dependéncias da EPL estoque minimo de pegas e insumos necessarios ao
perfeito funcionamento dos equipamentos para 30 (trinta) dias corridos;

IXX. submeter & aprovacgiio da equipe de fiscalizagiio os formuldrios que serfio
utilizados para planilhas, controles e relatorios referentes ao ajuste, antes do inicio
de suas atividades devidamente adequados;

XX. iniciar a prestagdo de servigos no prazo méaximo de 15 (quinze) dias
corridos, contados da data de recebimento da Ordem de Servigo, seu dnus e
responsabilidade;

XXI. instalar, configurar e colocar em pleno funcionamento, no prazo
especificado na alinea anterior, todos os equipamentos e soffwares, bem como
iniciar os servigos correlatos, necessarios a perfeita execugiio do objeto
contratado, segundo o Contrato, sua proposta e solicitagdes da fiscalizagiio do

contrato, além de fornecer todo o material de consumo, exceto papéis Ad e A3;

XXII. identificar todos os equipamentos e materiais de sua propriedade, de forma
a ndo serem confundidos com similares de propriedade da CONTRATANTE;
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XXIII. dar pleno acesso a equipe de fiscalizagio da CONTRATANTE quanto aos
softwares de bilhetagem e gerenciamento do ambiente de impressdo, para emissdo
de relatdrios, consultas e acompanhamentos que se fizerem necessarios para o
controle da execugdo do contrato;

XXIV. encaminhar a fiscalizagdo os relatorios didrios até as 18:00 horas, de
segunda a sexta-feira; os relatorios semanais até as 18:00 horas de sexta-feira, e os
relatorio mensais até o 5° quinto dia Gtil do més seguinte a prestagdo dos servigos;

XXV. responsabilizar-se pelos pagamentos relativos a taxas, tributos, e outros
encargos previstos em lei, incidentes ou decorrentes da prestagio dos servigos;

XXVI. prestar os servigos, conforme estabelecido neste Contrato;

XXVIIL. ser responsavel exclusivo por quaisquer acidentes na execug¢dio dos
servicos contratados, pelo uso indevido de licengas e pela destruigdo ou dano de
documento por culpa ou dolo de seus empregados ou representantes;

XXVIIL acatar as orientagbes da fiscalizagdo do contrato, sujeitando-se a mais
ampla e irrestrita supervisdo e fiscalizagdo, prestando os esclarecimentos
solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas;

XXIX. conservar téenica, mecénica e operacionalmente os equipamentos
instalados, de modo a manté-los em permanente, plena e eficaz capacidade
produtiva, com a utilizagio de aparelhamento e ferramentas adequados; e técnicos
qualificados devidamente identificados para acesso aos locais de instalagdo dos
equipamentos;

XXX. solucionar problema de pane operacional apresentada nos equipamentos
nos prazos previstos no Termo de Referéncia e neste Contrato;

XXXI. providenciar, a critério da CONTRATANTE, a substituigio de
equipamento que apresentar quantidade excessiva de defeitos e manutengdes,
ocasionando atrasos e prejuizos aos servigos;

XXXII. executar, em ambiente externo, em tempo habil e as suas expensas, os
servigos urgentes que por ventura nio puderem ser realizados nas dependéncias da
CONTRATANTE devido a paralisagdo dos equipamentos internos;

XXXIII. efetuar, no altimo dia util de cada més, em conjunto com a equipe de
fiscalizagio da CONTRATANTE, a leitura do medidor de cada um dos
equipamentos instalados e a extragiio de relatorios dos sisternas de bilhetagem e
dados do sistema de gestiio do ambiente de impressio;

XXXIV. responsabilizar-se por danos causados aos equipamentos e/ou outros
bens de propriedade da CONTRATANTE, ou de terceiros, ocasionados por seus
empregados, em virtude de dolo ou culpa, quando na execugfio do objeto
contratado;
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XXXV. apresentar a fiscalizagdo do contrato quadro nominativo de todos os seus
empregados envolvidos na prestagiio de servicos 8 CONTRATANTE, mantendo a
informacfo atualizada; 4

-~

XXXVI. aceitar, nas mesmas condi¢Ses contratuais, os acréscimos ou supressdes
que se fizerem necessarios nos servigos, até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato;

XXXVII. manter total sigilo acerca de todos os dados referentes ao objeto deste
instrumento e as demais informagdes decorrentes de seu processamento, devendo
ainda, cada funciondrio que possui potencial acesso a essas informagdes, assinar
termo de sigilo especifico;

XXXVIII. adotar, na execugdo dos servigos, praticas de sustentabilidade
ambiental, praticas de desfazimento sustentdvel, reciclagem dos bens inserviveis e
processos de reutilizagfio, que sejam aplicaveis ao objeto deste Contrato;

XXXIX. reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, ds suas expensas e
tempestivamente, no total ou em parte, o objeto deste CONTRATO em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges decorrentes da execugdo ou de
materiais empregados;

XXXX. responder pela corre¢iio ¢ qualidade dos servigos/bens nos termos do
Edital, do Contrato, € a proposta apresentada, observadas as normas éticas e
técnicas aplicdveis;

XXXXI. alocar os recursos materiais e humanos necessérios a execugio do objeto
contratado, assumindo integral e exclusiva responsabilidade sobre todos e
quaisquer dnus trabalhistas, fiscais e previdenciarios, bem como os atinentes a
seguro com acidentes de trabalho de seus empregados, zelando pela fiel
observincia da legisla¢do incidente;

XXXXI]. pagar, como Unica responsavel, todos os encargos e tributos, que
incidam ou venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre o objeto deste
contrato, podendo a CONTRATANTE, a qualquer momento, exigir da
CONTRATADA a comprovagio de sua regularidade;

XXXXIIL. responder civil, penal e administrativamente por todos os danos e
prejuizos causados 3 CONTRATANTE ou a terceiros, nfio restando excluida ou
reduzida a responsabilidade pela presenga de fiscalizagio ou pelo
acompanhamento da execugdo por parte do fiscal ou equipe de fiscalizagfio;

XXXXIV. manter durante a vigéncia deste CONTRATO todos os requisitos e
condigdes de habilitagiio exigidas quando da contratagfio, comprovando-as sempre
que solicitado pela CONTRATANTE;

un
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XXXXV. comunicar tempestivamente a imposigfio de penalidade que acarrete o

impedimento de contratar com a CONTRATANTE, bem como a eventual perda
dos pressupostos para a licitagdo; e

XXXXVI. apresentar tempestivamente a garantia contratual.

A s e v STt L T R 5

3.1. Além de outras obrigagGes estabelecidas no Regulamentio de Gestio e
Fiscalizagio dos Contratos da CONTRATANTE, nas Normas Internas da CONTRATANTE e
na legislagdo em vigéncia, pertinente a matéria, constituem obrigagdes da CONTRATANTE:

I. realizar os pagamentos devidos & CONTRATADA, nas condigles
estabelecidas neste CONTRATO; ’

II. designar equipe responsdvel pela fiscalizagdo, a quem cabera o
acompanhamento, a f{iscalizagfio ¢ a avaliagdo da execugio do objeto contratado e
o ateste do cumprimento das obriga¢es assumidas;

I11. proponicionar todas as informagdes sob sua responsabilidade para que a
contratada possa desempenhar adequadamente seus servigos e prestar as
informag@es e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo
representante ou preposto da contratada;

IV. fornecer condigGes adequadas para instalagdes dos equipamentos;

V. disponibilizar local para 0 armazenamento dos insumos, suprimentos e pegas;
VL. disponibilizar pontos de rede para os equipamentos;

VIL. disponibilizar pontos de conexiio elétrica para os equipamentos;

VIIL. supervisionar e fiscalizar a execugio dos servigos objeto deste instrumento,
podendo sustar, recusar, mandar fazer, refazer ou desfazer qualquer servigo que
néo esteja de acordo com as condi¢bes e exigéncias especificadas;

IX. efetuar, quando julgar necessério, inspegéo e diligéncias, com a finalidade de
verificar a prestagéio dos servigos e o atendimento das exigéncias contratuais;

XI. avaliar a qualidade dos servigos desenvolvidos;

X1I. fornecer papéis A4 ¢ A3 para o funcionamento dos equipamentos que
utilizarem esse insumo;

XIII. encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servigo;

XIV. receber o objeto fornecido pela contratada que esteja em conformidade com
a proposta aceita, conforme inspe¢des e fiscalizagfo realizadas;

XV. Permitir acesso dos empregados da contratada as suas dependéncias para a
execucdo dos servigos;

CONTRATO N° 03/2019
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XVI. comunicar 8 CONTRATADA, por escrito:

a. todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento da solugfio
contratada;

b. a abertura de procedimento administrativo para a apuragdo de condutas da
CONTRATADA, quando constatadas irregularidades, concedendo-lhe prazo
para defesa e recurso, com os meios inerentes; e

c. a aplicagio de eventual penalidade, nos termos deste CONTRATO.

4.1, O local, os prazos, regime e as condigGes de execugdo deste contrato reSpeitzﬂ:ﬁo
as especificagtes constantes do Termo de Referéncia, Edital e seus anexos e da Proposta
apresentada pela CONTRATADA, respectivamente.

RECEBIMENTO'DO OBJETO

5.1. A CONTRATANTE efetuara o recebimento do objeto deste contrato, desde que
observado o disposto no Termo de Referéncia, bem como na Proposta da CONTRATADA.

5.2 O recebimento provisério ou definitivo ndio exclui a responsabilidade civil, nem
ético-profissional, da contratada pela perfeita execucdo da contratagfio, dentro dos limites
estabelecidos pela lei ou pelo Edital do certame licitatorio.

6.1, O presente CONTRATO terd a duragio de 48 (quarenta e oito) meses, com a
possibilidade de prorrogagfo, por interesse da CONTRATANTE por mais 12 (doze) meses, em
conformidade com o artigo 71 da Lei n°® 13 303/2016 e artigo 29 do Regulamento de Gestdo e
Fiscalizagfo de Contratos da CONTRATANTE.

7.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estfo programadas em dotagfio
orgamentdria propria, prevista no orgamento da Unido, para o exercicio de 2019 na classificagio
abaixo:

Gestdo/Unidade: 395001/39253

Fonte: 100

Programa de Trabalho: 2612221262000001
Elemento de Despesa: 339040

NE: 2019NE800197
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8.1. O wvalor estimado do contrato €

¢ de R$ 318.393,60 (trezentos e dezoito mil,

trezentos € noventa e trés reais e sessenta centavos), conforme Proposta da CONTRATADA e

tabela abaixo:

o '+ EQUIPAMENTOS (VALOR FIXO): - - Ee
T T T T T vator | YRR orvora,
ATEM'|  DESCRICAO QUANT. | UNITARIO | _ ~o "0 DO ITEM PARA,
- b | MENSAL L irem ARMESES |
. Mulifuncional 7 |
&g o .| Monocromdtica Ad de
B 3SPPM - SAMSUNG 6 RS 137,47 RS 824,84 RS 39.592,32
T h M4usn
y Muitlfuncional .
2" [Colorida A3de30PPM | 2 RS 616,34 RS 1.232,68 RS 59.168,64
' | ~SAMSUNG X4300°
o - Impressora Cnlor:dn :
3. A de 25PPM - C ot 4 RS 128,92 RS 515,68 RS 24.752,64
— VALOR FIXO (cquipamentos): | RS 2.573,20 | RS 123.513,60
L o IMPRESSOESE COPLAS(VALORVARIAVEL) e e
.- . 1o [ VAEOR ;IfEA;;):L VALOR TOTM‘
TEM| ~ DESCRICAO  |'QUANT | yviriRio. | TOTALDO un?d?ﬁfsl;:m
I . © ow@m : o rI‘EM 3 i "E e a . i'
(g | Lmpressbes/copias 14,400 R$ 0,10 RS 30,00 RS 1.440,00
.| .monocromaticas A3
g |-Impressdesfodpias .| 50 09 RS 0,04 R$ 1.000,00 | RS 48.000,00
| .. monotronidticas A4
| g | Dmpressiesiepias | 4 50, RS 0,43 RS 430,00 RS 20.640,00
v 4 |'e -ocoloridas A3
Ao | 4 Inipressiies/copids
7" pressescopla 624.000 RS 0,20 R$2.600,00 | RS 124.800,00
o %|ew < coloridas Ad
VALOR VARIAVEL ESTIMADO (impressdes ¢ copias):| RS 4.060,00 | RS 194.880,00
~ 'VALOR TOTAL DO LOTE | (fixo + varidvel):{ R$.6.633,20 | R$318.393,60

8.2.

Devem estar incluidas no valor global todas as despesas e custos, ditetos e

indiretos (tais como tributos, encargos sociais e trabalhistas, contribuig8es, transporte, seguro e
insumos), necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Contrato.
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G.1. _ O pagamento sera efetuado, por ordem bancaria, mediante crédito em conta
corrente da CONTRATADA em até 30 (trinta) dias, a contar do recebimento da Nota Fiscal
pela CONTRATANTE, desde que sejam cumpridas todas as exigéncias técnicas e Jegais.

9.1.1. A fiscalizagdo terda o prazo de até 3 (trés) dias iiteis, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura, para realizar o seu atesto, ou devolvé-la
motivadamente a contratada para corregGes.

9.2. Os pagamentos serfio realizados em fungio dos servigos efetivamente prestados,
com os ajustes correlatos aos nfveis minimos de servigos niio atingidos, conforme disposto no
Termo de Referéncia e neste Contrato, apds entrega ¢ aprovagfio do Relatério Mensal de
Servigos e emissdo do recebimento definitivo correspondente.

9.3. O pagamento devido pela CONTRATANTE sera o somatdrio do valor fixo
cobrado pelos equipamentos efetivamente instalados, acrescido do valor varidvel apurado no més
de referéncia, em regime de empreitada por prego unitario,

9.4. Caso a execugdo dos servigos ndo inicie no primeiro dia do meés, o valor fixo
devido pelo primeiro e ltimo més de contrato sera proporcional ao niimero de dias de execugio
contratual.

9.5. A nota fiscal/fatura deverd ser protocolizada pela CONTRATADA na Sede da
CONTRATANTE.

9.6. Ocorrendo a reapresentagdo de Nota Fiscal para faturamento, o prazo para ateste e
pagamento iniciar-se-a quando satisfeitas as condigdes de sua admissibilidade .

9.7. A CONTRATANTE fica autorizada a deduzir, cautelar ou definitivamente, do
montante a pagar 8 CONTRATADA, observados os principios do contraditorio ¢ da ampla
defesa, 'Qs'valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizacSes devidas pela
CONTRATADA, desde que insuficientes na garantia contratual apresentada, nos termos da
contratacéo.

9.8. - Nos casos eventuais de atrasos de pagamento por culpa da CONTRATANTE, o
valor devido serd acrescido de encargos moratérios, apurados desde a data prevista para o
recebimento até a data do efetivo pagamento, calculados pro rata tempore mediante a aplicagdo
da seguinte formula:

CONTRATO N° 032019
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11.2. A garantia devera assegurar 0 pagamento de:
1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

[L. Prejuizos diretos causados & Administrago decorrentes -de culpa ou dolo
durante a execughio do contrato, ou indiretos a terceiros, 'mdependentemente de
culpa ou dolo, comprovada autoria, materialidade & nexo de causalidade;

.

11]. Multas moratérias  © punitivas aplicadas pela Administragdo 2
CONTRATADA.-

11.3. A inobservancia do prazo fixado para apresentagao da garantia acarretara a
aplicagdio de sangdes prevista neste instrumento contratual.

11.4. Em caso de alteragio do valor contratual, utilizagdo total ou p_arcial da garantia
' pela CONTRATANTE, ou em situagdes que impliquem em perda ou insuficiéncia da garantia,
‘ a CONTRATADA devera providenciar a complementagdo OU substituigdo da garantia prestada
no prazo estabelecido no item 1.1

RIZDERISCOS

12.1. AC TRATANTE ¢ a CONTRATADA, tendo como premissa 2 obtengdo do
melhor custo contratual mediante 2 alocagdo do risco 3 parte com maior capacidade pard geri-lo
e absorvé-lo, identificam 08 riscos decorrentes da relago contratual e, sem prejuizo de outras
previsoes contratuais, estabelecem 08 respectivos responséveis na Matriz de Riscos constante do

\ Anexo H deste Contrato.

12.2. E vedada a celebragio de aditivos decorrentes de eventos supervenientes
alocados, na Matriz de Riscos, como de responsabilidade da CONTRATADA.

13.1. A CONTRATADA ¢ 2 CONTRATANTE comprometem-se' a manter @

: integridade nas relagdes pﬁblico-privadas, agindo de boa-fé e de acordo com 08 principios da
\ moralidade administrativa € da impessoalidade, além de pautar sua conduta por preceitos éticos
\ ¢, em especial, por sud responsabilidade socioambiental. _

13.2. Em atendimento 20 disposto 1O item 13.1, 2 CONTRATADA obriga-se,

\
|
'|
|

inclusive, a:

1. nao oferecer, prometer, dar, autorizat, golicitar ou aceitar, direta Ou
indiretamente, qualquer vantagen indevida, seja pecuniéria ou de outra natureza,
consistente em fraude, ato de corrupgdo ou qualquer outra violagdo de dever legal,
relacionada com este Contrato, bem como & tomar todas as medidas ao seu
alcance pard impedir administradores, empregados, agentes, representantes,
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fornecedores, contratados ou subcontratados, seus ou de suas controladas, de fazé-
lo;

I1. impedir o favorecimento ou a participagio de empregado ou dirigente da
CONTRATANTE na execugido do objeto contratado;

I1I. providenciar para que ndo sejam alocados, na execugfio do objeto contratado,
familiares de dirigente ou empregado da CONTRATANTE, considerando-se
familiar o cdnjuge, o companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por
consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau;

IV. observar o Regulamento de Gestio e Fiscalizagio dos Contratos da
CONTRATANTE vigente ao tempo da contratagfio, assegurando-se de que seus
representantes, administradores e todos os profissionais envolvidos na execugio
do objeto contratado pautem seu comportamento e sua atuagio pelos principios
neles constantes; e

V. adotar, na execugdo do objeto contratado, boas praticas de sustentabilidade
ambiental, de otimizacédo de recursos, de redugdo de desperdicios e de redugfio da
poluicéo.

i3.3. A CONTRATANTE recomenda a CONTRATADA, considerar em suas priticas
de gestdio a implantagio de programa de integridade estruturado, voltado & prevengdo, detecgéio e
remediagfio da ocorréncia de fraudes e atos de corrupgao.

13.4. Verificada uma das situagBes mencionadas nos incisos 11 e IIl do item 13.2,
compete a CONTRATADA afastar imediatamente da execucdo do Contrato os agentes que
impliquem a ocorréncia dos impedimentos e favorecimentos aludidos, além de comunicar tal
fato a CONTRATANTE, sem prejuizo de apuragio de sua responsabilidade, caso tenha agido
de ma-fé.

13.5. A CONTRATADA declara ter conhecimento do Regulamento de Gestdo e
Fiscalizagdo dos Contratos da CONTRATANTE, que poderé ser consultado por intermédio do
sitio eletrdnico www.epl gov.br ou requisitado ao fiscal ou equipe de fiscalizagéo.

13.6. Eventuais irregularidades ou descumprimentos das normas internas da
CONTRATANTE ou da legislagdio vigente podem ser denunciados ao Servigo de Informaciio
ao Cidaddio — SIC por qualquer cidadfo através dos seguintes canais: pdgina na internet
www. epl. gov. briservico-de-informacao-ao-cidadao-sic-epl; e-mail: sic@epl.gov.br e telefones

(06[) 3426-3707 ou (061) 3426-3743.

14.1.- Caso a CONTRATADA venha a ter acesso a dados, materiais, documentos e
informagdes de natureza sigilosa, direta ou indiretamente, em decorréncia da execugio do objeto
contratado, devera manter o sigilo dos mesmos, bem como orientar os profissionais envolvidos a
cumprir esta obrigagio, respeitando-se as diretrizes e normas da CONTRATANTE.

13
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14.2. Assim que solicitado pelo fiscal ou equipe de fiscalizagdo, a CONTRATADA
deverd providenciar a assinatura, por seu representante legal e pelos profissionais que tiverem
acesso a informagdes sigilosas, dos Termos de Confidencialidade a serem disponibilizados pela

CONTRATANTE.

15.1. Além de outras atribuigSes estabelecidas neste Instrumento, em seus anexos, no
Regulamento de Gestdio e Fiscalizago dos Contratos da CONTRATANTE, nas Normas
Internas da CONTRATANTE e na legislagiio em vigéncia, pertinente & matéria, compete ao

fiscal ou a equipe de fiscalizagdo as seguintes atividades:

NTASEIS E[GES

1. confecgio e assinatura do Termo de Recebimento Provisério, a cargo do Fiscal
Técnico do CONTRATO, quando da entrega do objeto;

II. avaliagdo da observancia, qualidade e eficiéncia do objeto contratado, sua
entrega e justificativas, a partir da aplicagfio das Listas de Verificagfio e de acordo
com os Critérios de Aceitagdo definidos pelo Edital, e Proposta, a cargo dos
Fiscais Técnico e Requisitante do CONTRATO;

IIl. identificacdo de ndo conformidade com o Edital, Termo de Referéncia,
Proposta e demais termos contratuais, em especial quanto ao detalhamento e
requisitos do objeto, a cargo dos Fiscais Técnico e Requisitante do CONTRATO;

IV. verificagdo de aderéncia ao Edital, Termo de Referéncia, Proposta e demais
termos contratuais , especialmente quanto a regularidade fiscal, previdenciaria e
trabalhista, a cargo do Fiscal Administrativo do CONTRATO;

V. encaminhamento das demandas de reparagfo, corre¢fio, remogao, reconstrugio
ou substituicio & CONTRATADA, 2 cargo do Gestor do CONTRATO ou, por
delegagfio de competéncia, do Fiscal Técnico do CONTRATO;

VI. encaminhamento de indicagdo de glosas ¢ sangdes por parte do Gestor do
CONTRATO para a Area Administrativa; :

VIIL. confecgdio e assinatura do Termo de Recebimento Definitivo para fins de
encaminhamento para pagamento, a cargo do Gestor e do Fiscal Requisitante do
CONTRATO, com base nas informagdes produzidas nos incisos I 2 VI;

VIII. autorizagfo para a emissdo de nota fiscal, bem como seu ateste, a cargo do
Gestor do CONTRATO;

IX. verificagdio das regularidades fiscal, trabalhista e previdencidria para fins de
pagamento, a cargo do Fiscal Administrativo do CONTRATO;

14
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X. verificagfio da manutengdo da necessidade, economicidade e oportunidade da
contratagdo, a cargo do Fiscal Requisitante do CONTRATO, com apoio do Fiscal
Técnico do CONTRATO;

XI. verificagdo de manutengéio das condi¢es definidas nos Modelos de Execugiio
e de Gestdo do CONTRATO, a cargo dos Fiscais Técnico e Requisitante do
CONTRATO;

XII. encaminhamento a Area Administrativa de eventuais pedidos de modificagdo
contratual, a cargo do Gestor do CONTRATO; e

XIII. manutengdo do Histdrico de Gestdo do CONTRATO, contendo registros

formais de todas as ocorréncias positivas e negativas da execugiio do
CONTRATO, por ordem histérica, a cargo do Gestor do CONTRATO. O gestor

devera solicita a autuagio de processo especifico para instrugio dessas

LY

informagdes, assim como dos atos correspondentes & fiscalizagdo e
acompanhamento do CONTRATO.

16.1. O presente CONTRATO podera ser alterado, por acordo entre as partes, nas
hipdteses disciplinadas no art. 81 da Lei n® 13.303/2016, entre outras legal ou contratualmente
previstas, observando-se que:

I. as alteragdes devem preservar o equilibrio econdmico-financeird do

CONTRATO; e

[1. é vedada a modificagdio contratual que desnature o objeto da contratagfio ou
afete as condicGes essenciais previstas neste CONTRATO.

16.2. Em aten¢fio aos principios que regem as relagfes contratuais, nas hipdteses em
que for imprescindivel a alteragio deste CONTRATO para viabilizar sua plena execugéo,
conforme demonstrado em processo administrativo, nfio caberd a recusa das partes a respectiva
formalizagdo, salvo em caso de justo motivo, devidamente comprovado pela parte que o alegar.

16.3. A parte que, injustificadamente, se recusar a promover a alteragdo contratual
indicada no item anterior, devera responder pelos danos eventualmente causados, sem prejuizo
das demais consequéncias previstas neste Instrumento e na legislagio vigente.

16.4. As alteragBes contratuais serfo formalizadas mediante instrumento aditivo,
ressalvadas as hipoteses legais que admitem a alteragdo por apostilamento.

CONTRATO N° 0372019 C
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17.1. E vedada a cesso deste Contrato, total ou parcialmente, ou de qualquer crédito
dele decorrente, bem como a emissio, por parte da CONTRATADA, de qualquer titulo de
crédito em raziio do mesmo.

17.2. E admitida a sucessdo contratual nas hipoteses em que a CONTRATADA
realizar as operagdes societdrias de fusdo, cisdo ou incorporagio, condicionada acs seguintes
requisitos:
[. aquiescéncia prévia da CONTRATANTE, que analisard eventuais riscos ou
prejuizos decorrentes de tal alteragfio contratual; e

II. manutengdio de todas as condi¢Ses contratuais e requisitos de habilitagio
originais.
17.3. Caso ocorra 4 sucessdo contratual admitida no item anterior, o sucessor assumird

integralmente a posi¢do do sucedido, passando a ser responsavel pela execu¢do do presente
Contrato, fazendo jus, por conseguinte, ao recebimento dos créditos dele decorrentes.

17.4. E vedada a subcontratagiio para a execugio do objeto deste CONTRATO.

8 LA S U P A DECIM A OIT AV A FEN AT DAD ES]

18.1. Em caso de inexecugiio total ou parcial do CONTRATO, inclusive de
descumprimento de exigéncia expressamente formulada pela CONTRATANTE ou de
inobservincia de qualquer obrigagdio, bem como em caso de mora, sem motivo justificado, a
CONTRATADA ficara sujeita as seguintes penalidades:

I. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos 4 EPL; ndo prejudiquem a execugdo dos servigos; e nfio causem a
interrupgdo ou inexecugfo, parcial ou total, do contrato;

II. Multa moratéria, calculadas da seguinte forma:

a) 0,1% (zero virgula um por cento) sobre o valor total contratado, por dia de
atraso na entrega e disponibilizagdo dos insumos e suprimentos, até o limite
de 30 (trinta) dias, a partir de quando se caracterizard a inexecugfo parcial do
contrato;

b) 0,1% (zero virgula um por cento) sobre o valor total contratado, por dia de
atraso na entrega, instalagiio e/ou configuragdo dos sofiwares de bilhetagem
ou de gestdo do ambiente de impressdo conforme o exigido pela EPL, até o
limite de 30 (trinta) dias, por sgffware, a partir de quando se caracterizara a
inexecugdo parcial do contrato;

[6
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c) 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor total do contrato, por dia
de atraso no inicio da prestagio dos servigos, até o 30° (trigésimo) dia, a partir
de quando se caracterizara a inexecugfo total do contrato;

d) 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor mensal fixo do
equipamento ndo entregue ou nio instalado, por dia de atraso, até o limite de
30 (trinta) dias, a partir de quando se caracterizard a inexecucio parcial do
contrato;

e) 0,5% (zero virgula cinco por cento) ao dia de atraso, sobre o valor total do
contrato, pelo desatendimento das determinagdes da Equipe de Fiscalizagio
para que a contratada corrija irregularidades apontadas pela mencionada
Equipe durante o processo de aceite e recebimento dos servigos, até o limite
de 30 (trinta) dias, por sofiware, a partir de quando se caracterizard a
inexecugdo parcial do contrato; e

f) 0,5% (zero virgula cinco por cento) do valor total do contrato, até o
maximo de 5% (cinco por cento), por dia de atraso na entrega da garantia
contratual.

[1I. Multa Compensatdria, calculada da seguinte forma:

a) 1% (um por cento) sobre o valor fixo mensal do contrato se a contratada
ndo entregar os relatérios previstos neste Termo de Referéncia, por
ocorréncia;

b) 1% {(um por cento) sobre o valor fixo mensal do contrato se a contratada
ndo realizar as manutengSes previstas neste Termo de Referéncia, por
ocorréncia;

¢) 2% (dois por cento) sobre o valor fixo mensal do contrato se a contratada
ndo disponibilizar suporte técnico ou nfo registrar os chamados técnicos
feitos pela EPL, por ocorréncia;

d) 2% (dois por cento) sobre o valor fixo mensal do contrato se a contratada
descumprir determinagiio da fiscalizagfio, pertinente & contratagiio, por
ocorréncia;

e) 2% (dois por cento) sobre o valor fixo mensal do contrato se a contratada
deixar de entregar documentagio ou informagio solicitada pela EPL, por
ocorréncia;

f) 2% (dois por cento) sobre o valor fixo mensal do equipamento se a
qualidade das copias e impressdes for prejudicada por mé qualidade ou
inadequagio dos insumos e¢ suprimentos fornecidos pela contratada, por
ocorréncia;
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g) 5% (cinco por cento) sobre o valor fixo mensal do equipamento se
ocorrerem paralizagGes nos servigos por ma qualidade ou inadequagiio dos
insumos e suprimentos fornecidos pela contratada, por ocorréncia;

h) 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato nas ocorréncias de
inexecugdo parcial; e

i) 20% (dez por cento) sobre o valor total do contrato na ocorréncia de
inexecugio total.

[V. Suspensio tempordria de participagiio em licitagfo e impedimento de contratar
com a CONTRATANTE, por prazo nio superior a 2 (dois) anos.

18.2. O descumprimento de prazos e determinagdes da fiscalizagdo por prazo superior a
30 (trinta) dias poderfio ser considerados inexecugdio parcial do contrato e, por prazo superior a
45 (quarenta e cinco) dias, poderdo ser considerados inexecugéo total.

18.3. As penalidades indicadas no item anterior somente poderfio ser aplicadas apds
procedimento administrativo, e desde que assegurados o contraditério ¢ a ampla defesa,
facultada 8 CONTRATADA a defesa prévia, no prazo de 10 (dez) dias uteis.

18.4. A imposiciio de penalidade prevista nesta Cldausula ndo impede a extingio do
CONTRATO pela CONTRATANTE, nos termos da legislagio aplicdvel e da Clausula de
Extingéo do Contrato.

18.5. A multa prevista nesta Clausula podera ser aplicada concomitantemente com as
demais penalidades.
18.6. A multa aplicada & CONTRATADA e os prejuizos - causados a

CONTRATANTE serio deduzidos de quaisquer créditos a ela devidos e pela Garantia
Contratual, caso haja, ressalvada a possibilidade de cobranga judicial da diferenga eventualmente
néio coberta pelos mencionados créditos.

18.7. No caso de uso indevido de informagdes sigilosas observar-se-fio, no que couber,
os termos da Lein® 12.527/2011 e do Decreto n® 7.724/2012.

18.8. No caso de atos lesivos 8 CONTRATANTE observar-se-o os termos da Lei n®
12.846/2013.

18.9. A sangdo prevista no inciso IV desta Cliusula também poderd ser aplicada as
sociedades ou profissionais que:

I. tenham sofrido condenagdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

II. tenham praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagdo;

III. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a CONTRATANT
em virtude de atos ilicitos praticados.
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Aplicam-se as normas de direito penal contidas nos arts. 89 a 99 da Lei n°

19.2.
unilateral, com as consequéncias contratuais, além das sangdes previstas na Clausula Décima
Oitava.

19.3.°

AUSULADECIMANONA FEXTINCAG DO'CONTRATO

i e

O presente CONTRATO podera ser extinto:

I. Pela completa execugéio do objeto contratado ou pelo advento de termo ou
condigHo nele previsto;

II. Pelo término do seu prazo de vigéncia;

III. Por acordo entre as partes, desde que a medida ndo acarrete prejuizos para a
CONTRATANTE;

IV. Por ato unilateral da parte interessada, mediante aviso por escrito & outra parte
com antecedéncia de, no minimo, 30 (trinta) dias, desde que a medida nfio acarrete
prejuizos para a CONTRATANTE e esteja autorizado no CONTRATO ou na
legislagdo em vigor;

V. Em razio de rescisio contratual pela ocorréncia de qualquer dos motivos
elencados no artigo seguinte.

A inexecugdo total ou parcial do CONTRATO pode ensejar sua rescisdo

Constitui motivo para a rescisio contratual:

I. O descumprimento ou o cumprimento irregular ou incompleto reiterado ou
gravoso de clausulas contratuais, especificagGes, projetos ou prazos;

11. O atraso injustificado no inicio da obra, servigo ou fornecimento;

I1I. A fusfo, cisfo, incorporagdo, ou associagdo da CONTRATADA com outrem,
nio admitidas no instrumento convocatério e no CONTRATO e sem prévia
autorizagio da CONTRATANTE;

[V. O cometimento reiterado de faltas na sua execugio;

V. O desatendimento reiterado ou gravoso das determinagdes regulares do gestor
e/ou do Fiscal do CONTRATO;

VI. A decretagdo de faléncia ou a instauragéio de insolvéncia civil;

VII. Razfes de interesse da CONTRATANTE, de alta relevincia e amplo
conhecimento, justificadas e exaradas em processo interno;

VIII. A ocorréncia de caso fortuito ou de for¢a maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execugfio do CONTRATO;
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IX. O perecimento do objeto contratual, tornando impossivel o prosseguimento da
execuc#o da avenga.

§ 1° Os casos de rescisdo contratual serdio formalmente motivados pelo gestor do
CONTRATO nos autos do processo interno, assegurado para a CONTRATADA
o exercicio da ampla defesa e do contraditério.

§ 2°. Os motivos apresentados pelo gestor do CONTRATO e a resposta da
CONTRATADA serdo encaminhados para anélise da PROJUR, para avaliagio
acerca da rescisfo.

19.4. Os casos de extingdo contratual estabelecidos no item 19.1. desta Clausula
deverdo ser precedidos de notificagfio escrita 4 outra parte do CONTRATO, e de oportunidade de
defesa e recurso, com os meios inerentes, dispensada a necessidade de notificagdo extrajudicial
ou interpelagdo judicial.

20 CLAUSUTATVIGESIMAZ DISPOST

20.1. Este CONTRATO representa todo o acordo entre as partes com relagio ao objeto
nele previsto.

20.2. A omissfio ou tolerincia quanto a exigéncia do estrito cumprimento das
obrigagdes contratuais ou ao exercicio de prerrogativa decorrente deste CONTRATO nio
constituird reniincia ou novagdo nem impedira as partes de exercerem os seus direitos a qualquer
tempo.

20
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21.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal, Secdo Judicidria do Distrito Federal, com
exclusio de qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir quaisquer questdes
oriundas do presente CONTRATO.

E, por estarem assim justos e¢ contratados, firmam o presente Instrumento, redigido em 2 (duas)
vias de igual teor e forma, para um s6 efeito, juntamente com as testemunhas abaixo.

Brasilia, {5 de %ﬂ,ﬁ_deaoja.
.

oS
EMPRESA DE’PLANEJAW EMPRESA DE PL¥ FAMENTO E
LPGISTICA s@ LoGIsgSeA s.A.

55

@\'

220 Service Mg, e Servigu
{areus Vinlcius Correa
- Gerente de Contas

el
MARCUS VINIC SOARES CORREA

Represpntante Legal

TESTEMUN!‘AS
NOME MNUe\ WM QRS LA NOME 40bora de o &%
CPF 343 43¢.94) . o4 CPF 027 YAY. 364-5S
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ANEXO A
MODELOS DE RECIBOS

RECIBO DE EQUIPAMENTOS

Em _/ /  recebi, nas dependéncias da CONTRATANTE,
(quantidade) equipamentos do item __ do Contrato n° __ /  , da empresa _____ (nome),
CNPJ , cuja instalagio sedeuem _ / / . O presente recibo ndo tem a finalidade de
receber provisoriamente ou definitivamente os equipamentos, peis no foi avaliada sua qualidade

e adequagfo.
Descrigdo dos Equipamentos Recebidos:

Representante da CONTRATANTE

RECIBO DE SOFTWARES

Em _/ /  recebi, nas dependéncias da CONTRATANTE, o software
(descrever) contemplados no Contrato n° __/  , da empresa _ (nome), CNPJ ,
cuja instalagdo e configuragdo se deramem __ / / . O presente recibo nio tem a finalidade
de receber provisoriamente ou definitivamente o software, pois nio foi avaliada sua qualidade e
adequacio.

Descricéio do software:

Representante da CONTRATANTE

RECIBO DE INSUMOS E SUPRIMENTOS

Em_ /[ / recebi, nas dependéncias da CONTRATANTE, os suprimentos ¢
insumos (descrever) contemplados no Contrato n° __ / , da empresa -(nome), CNPJ

. O presente recibo ndio tem a finalidade de receber provisoriamente ou definitivamente
0s insumos ¢ suprimentos, pois ndo foi avaliada sua qualidade e adequagio.

Descrigéio dos Suprimentos e Insumos, com as respectivas quantidades:’

Representante da CONTRATANTE
2
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ANEXO B
MODELO DE ORDEM DE SERVICO

Contrato n°® /

- Licitag&o n° / - EPL (UASG 395001)

Data: / /

A Empresa de Planejamento e Logistica - EPL (ou participante), por meio do
empregado piblico (nome), matricula SIAPE (mimero), e em face do Contrato em epigrafe,
requer & Empresa (nome), CNPJ (mimero), enderego (indicar), telefone (indicar), e-mail
(indicar), a execugfo de servigos de outsourcing de impresséo, conforme abaixo indicado:

Equipamentos e quantidades a serem instalados: (indicar)

Quantidades de copias previstas (mensal): (indicar)

Softwares a serem instalados: (indicar)

Prazo para Implantago da Soluco: (indicar)

Prazo Total para Prestagfio dos Servigos: (indicar)

Enderego: (indicar)

RS: (informar valor total Previsto para o servigo a ser prestado — mensal e total)

Nome/carimbo e Assinatura do Empregado da CONTRATANTE

Recebi,em _ / / , a presente Ordem de Servigo, obrigando-me desde ja a

realizar o servigo dela constante, no prazo ¢ valor acima indicado, conforme o Termo de
Referéncia e a proposta de pregos correlatos.

Nome e Assinatura do Responsavel Legal pela Contratada
RG e CPF
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ANEXO C
TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO

A EMPRESA DE PLANEJAMENTO E LOGISTICA S.A — EPL, Empresa Pablica Federal,
vinculada ao Ministério da Infraestrutura, com sede no Edificio Parque Cidade Corporate - Torre

C, SCS Quadra 9, Lote C, 7° e 8° andares, em Brasilia/DF, CEP 70.308-200, inscrita no CNPJ

sob o n.° 15.763.423/0001-30, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representada

pelos Diretores na forma do Regimento Interno, ¢ a EXPRESSO SERVICE MAQUINAS E
SERVICOS LTDA - EPP, inscrita no CNPI/MF sob o n° 00.723.422/0001-95, com sede em

SIBS Quadra 03 Conjunto C Lotes 19 — Nicleo Bandeirante - DF, doravante denominada
simplesmente CONTRATADA, neste ato representado pelo seu Procurador Sr. MARCUS
VINICIUS SOARES CORREA, portador do RG n®° MG 11.635.910 SSP/MG e do CPF n®* ™~
013.608.826-00.

CONSIDERANDO que, em razio do CONTRATO N.° 03/2019 doravante denominado
CONTRATO PRINCIPAL, a CONTRATADA podera ter acesso a informagdes sigilosas da
CONTRATANTE;

CONSIDERANDO a necessidade de ajustar as condigbes de revelago destas informagbes
sigilosas, bem como definir as regras para o seu uso e protegio;

CONSIDERANDO o disposto na Politica de Seguranga da Informagio da CONTRATANTE;

Resolvem celebrar o presente TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO,
doravante TERMO, vinculado ac CONTRATO PRINCIPAL, mediante as seguintes clausulas e
condicdes: :

PR S e i s s i e e - s T

Clausula Prlmelra D() OBJETO wwfw-m‘ﬁ ' : LR ,,W § .
Constitui objeto deste TERMO o estabelecimento de condlq:oes espemﬁcas para regulamentar as
obrigagbes a serem observadas pela CONTRATADA, no que diz respeito ao trato de
informagdes sensiveis e sigilosas, disponibilizadas pela CONTRATANTE, por forga dos
procedimeritos necessdrios para a execuglio do objeto do CONTRATO PRINCIPAL celebrado
entre as partes - Salvaguarda de dados, informacdes, documentos ¢ materiais sigilosos de

interesse da seguranga da sociedade e do Estado.

'Clusula Segunda DOS CONQEETOS F DEEly}COES o o
Para os efeitos deste TERMO sdo estabelecidos os seguintes conceitos e deﬁnlgoes
Informagdo: € o conjunto de dados organizados de acordo com procedimentos executados por
meios eletrénicos ou ndo, que possibilitam a realizagdo de atividades especificas e/ou tomada de
decisio.

Informagédo Piiblica ou Ostensiva: sdo aquelas cujo acesso € irrestrito, obtida por divulgacio

publica ou por meio de canais autorizados pela CONTRATANTE.
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Informacgdes Sensiveis: sdo todos os conhecimentos estratégicos que, em fungio de seu
potencial no aproveitamento de oportunidades ou desenvolvimento nos ramos econdmico,
politico, cientifico, tecnologico, militar e social, possam beneficiar a Sociedade e o Estado
brasileiro.

Informacies Sigilosas: sdo aquelas cujo conhecimento irrestrito ou divulgagdo possam acarretar
qualquer risco a seguranga da sociedade e do Estado, bem como aquelas necessdrias ao
resguardo da inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das pessoas.
Contrato Principal: contrato celebrado entre as partes, ao qual este TERMO se vincula.

iC!au_sula Terqelra DAS INFORMACOES SIGILOSAS

Serio hgomﬁms"lcminer-zlﬂciﬁémm&)"rﬁomﬁlrlfgxfh;a-gao mgliaéémtgaa e qualquel 111f0rlna(',;g6w escrita ou oral,
revelada a outra parte, contendo ou nfo a expressdio confidencial efou reservada. O TERMO
informagio abrangerd toda informag¢fo escrita, verbal, ou em linguagem computacional em
qualquer nivel, ou de qualquer outro modo apresentada, tangivel ou intangivel, podendo incluir,
mas ndo se limitando a: know-how, técnicas, especificaces, relatérios, compila¢des, codigo
fonte de programas de computador na integra ou em partes, férmulas, desenhos, copias, modelos,
amostras de ideias, aspectos financeiros e econdmicos, definigdes, informacgdes sobre as
atividades da CONTRATANTE efou quaisquer informagSes téecnicas/comerciais
relacionadas/resultantes ou nfio ao CONTRATO PRINCIPAL, doravante denominados
INFORMACOES, a que diretamente ou pelos seus empregados, a CONTRATADA venha a ter
acesso, conhecimento ou que venha a the ser confiada durante e em razdo das atuagSes de

execugiio do CONTRATO PRINCIPAL celebrado entre as partes.

Paragrafo Primeiro — Comprometem-se, as partes, a ndo revelar, copiar, transmitir, reproduzir,
utilizar, transportar ou dar conhecimento, em hipdtese alguma, a terceiros, bem como a nfo
permiticr que qualquer empregado envolvido direta ou indiretamente na execucdio do
CONTRATO PRINCIPAL, em qualquer nivel hierarquico de sua estrutura organizacional e sob
quaisquer alegagdes, faga uso dessas informagdes, que se restringem estritamente ao
cumprimento do CONTRATO PRINCIPAL.

Pardgrafo Segundo — As partes deverdo cuidar para que as informagdes sigilosas fiquem restritas
ao conhecimento das pessoas que estejam diretamente envolvidas nas atividades relacionadas a
execugdo do objeto do CONTRATO PRINCIPAL.

Parégi‘afo Terceiro — As obrigagBes constantes deste TERMO n#o serfio aplicadas as

INFORMACOES que:

[ — Sejam comprovadamente de dominio piblico no momento da revelagio;

I — Tenham sido comprovadas e legitimamente recebidas de terceiros, estranhos ao presente

TERMO;

III — Sejam reveladas em razéo de requisi¢io judicial ou outra determinagfio vélida do Governo,

somente até a extensdo de tais ordens, desde que as partes cumpram qualquer medida de
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proteg@o pertinente e tenham sido notificadas sobre a existéncia de tal ordem, previamente e por

escrito, dando a esta, na medida do possivel, tempo hébil para pleitear medidas de protegdo que
julgar cabiveis.

Cliusula Quarta — DOS DIREITOS E OBRIGACOES _ e
As partes se comprometem e se obrigam a utilizar a informagfo sigilosa revelada pela outra parte
exclusivamente para os propésitos da execugdio do CONTRATO PRINCIPAL, em conformidade

com o disposto neste TERMO.

Paragrafo Primeiro — A CONTRATADA se compromete a nio efetuar qualquer tipo de copia da
informac#o sigilosa sem o consentimento expresso e prévioc da CONTRATANTE. :
Pardgrafo Segundo — A CONTRATADA compromete-se a dar ciéncia e obter o aceite formal da
direcdio e empregados que atuarfo direta ou indiretamente na execugio do CONTRATO
PRINCIPAL sobre a existéncia deste TERMO bem como da natureza sigilosa das informagdes.

[ - A CONTRATADA devera firmar acordos por escrito com seus empregados visando garantir
o cumprimento de todas as disposi¢Ses do presente TERMO e dara ciéncia 8 CONTRATANTE
dos documentos comprobatdrios. :

Pardgrafo Terceiro — A CONTRATADA obriga-se a tomar todas as medidas necessdrias a
protegfio da informagio sigilosa da CONTRATANTE, bem como evitar e prevenir a revelagio a
terceiros, exceto se devidamente autorizado por escrito pela CONTRATANTE.

Pardgrafo Quarto — Cada parte permanecera como fiel depositéria das informagdes reveladas a
outra parte em fungéo deste TERMO.

I — Quando requeridas, as informagdes deverdo retornar imediatamente ao praprietdrio, bem
como todas e quaisquer cOpias eventualmente existentes.

Paragrafo Quinto — A CONTRATADA obriga-se por si, sua controladora, .suas controladas,
coligadas, representantes, procuradores, sécios, acionistas e cotistas, por terceiros eventualmente
consultados, seus empregados, contratados e subcontratados, assim como por quaisquer outras
pessoas vinculadas & CONTRATADA, direta ou indiretamente, a manter sigilo, bem como a
limitar a utilizagdo das informagbes disponibilizadas em face da execugdo do CONTRATO
PRINCIPAL.

Pardgrafo Sexto - A CONTRATADA, na forma disposta no parégrafo primeiro, acima, também
se obriga a: _

I — Néo discutir perante terceiros, usar, divulgar, revelar, ceder a qualquer titulo ou dispor das
informagdes, no territorio brasileiro ou no exterior, para nenhuma pessoa, fisica ou juridica, e
para nenhuma outra finalidade que nfo seja exclusivamente relacionada ao objetivo aqui
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referido, cumprindo-lhe adotar cautelas e precaugdes adequadas no sentido de impedir o uso
indevido por qualquer pessoa que, por qualquer razfio, tenha acesso a elas;

[T — Responsabilizar-se por impedir, por qualquer meio em direito admitido, arcando com todos

os custos do impedimento, mesmo judiciais, inclusive as despesas processuais e outras despesas
derivadas, a divulgagdio ou utilizagdo das Informagdes Proprietdrias por seus agentes,
representantes ou por terceiros;

III — Comunicar & CONTRATANTE, de imediato, de forma expressa e antes de qualquer
divulgacdo, caso tenha que revelar qualquer uma das informacgGes, por determinagdo judicial ou
ordem de atendimento obrigatorio determinado por érgio competente; e

IV — Identificar as pessoas que, em nome da CONTRATADA, terdo acesso as informacgdes
sigilosas.

?Clausula Qumta DA VIGENCIA

.0 prcsente TERMO tem natureza 1rrcvogavel e irretratavel, permanecendo em v1gor desde a data

de sua assinatura até expirar o prazo de classificagfio da informagdio a que a CONTRATADA
teve acesso em razdo do CONTRATO PRINCIPAL, ou, na auséncia desse prazo, até o término
do CONTRATO PRINCIPAL.

iCliusula Sexta—DAS PENALIDADES ~ ~~ "~~~ " o o ¢
A quebra do sngllo efou da confidencialidade das 1nf‘01ma<;oes “devidamente comprovada,
possibilitard a imediata aplicagdo de penalidades previstas conforme disposigSes contratuais e
legislagbes em vigor que tratam desse assunto, podendo até culminar na rescisio do
CONTRATO PRINCIPAL firmado entre as PARTES. Neste caso, a CONTRATADA, estard
sujeita, por agdo ou orissio, ao pagamento ou recomposicdo de todas as perdas e danos sofridos
pela CONTRATANTE, inclusive as de ordem moral, bem como as de responsabilidades civil e
criminal, as quais serdo apuradas em regular processo administrativo ou judicial, sem prejuizo
das demais sangbes legais cabiveis.

(Clévsula Sétima — DISPOSICORS GERAIS  ~

Este TERMO de Confidencialidade & parte mtegrante e 1nseparave[ “do CONTRATO
PRINCIPAL.,

Pardgrafo Primeiro — Surgindo divergéncias quanto & interpretagdo do disposto neste
instrumento, ou quanto a execugdo das obrigagSes dele decorrentes, ou constatando-se casos
omissos, as partes buscarfio solucionar as divergéncias de acordo com os principios de boa f&, da

eqiiidade, da razoabilidade, da economicidade e da moralidade.

Paragrafo Segundo — O disposto no presente TERMO prevalecerd sempre em caso de diivida e,
salvo expressa determinagdo em contrario, sobre eventuais disposigfes constantes de outros
instrumentos conexos firmados entre as partes quanto ao sigilo de informagdes, tal como aqui
definidas.
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Pardgrafo Terceiro — Ao assinar o presente instrumento, a CONTRATADA manifesta sua
concordincia no sentido de que;

] — A CONTRATANTE terd o direito de, a qualquer tempo e sob qualquer motivo, auditar e
monitorar as atividades da CONTRATADA;

I — A CONTRATADA deverd disponibilizar, sempre que solicitadas formalmente pela
CONTRATANTE, todas as informagdes requeridas pertinentes ao CONTRATO PRINCIPAL.
1II — A omissdo ou tolerdncia das partes, em exigir o estrito cumprimento das condi¢Bes
estabelecidas neste instrumento, ndo constituird novagdo ou reniincia, nem afetard os direitos,
que poderéo ser exercidos a qualquer tempo; _

IV — Todas as condigdes, TERMOs e obrigagdes ora constituidos serfio regidos pela legislagio e

regulamentacéo brasileiras pertinentes; ' -~
V — O presente TERMO somente podera ser alterado mediante TERMO aditive firmado pelas ~
partes;

VI — Alteragdes do niimero, natureza e quantidade das informagdes disponibilizadas para a
CONTRATADA nfo descaracterizardo ou reduzirfio o compromisso e as obrigagSes pactuadas
neste TERMO, que permanecerd valido e com todos seus efeitos legais em qualquer uma das
situagdes tipificadas neste instrumento;

VII — O acréscimo, complementagdo, substituigdo ou esclarecimento de qualquer uma das
informagdes disponibilizadas para & CONTRATADA, serdo incorporados a este TERMO,
passando a fazer dele parte integrante, para todos os fins e efeitos, recebendo também a mesma
protegiio descrita para as informagdes iniciais disponibilizadas, sendo necessario a formalizagio
de TERMO aditivo a CONTRATO PRINCIPAL; '

VIII — Este TERMO ndo deve ser interpretado como criagio ou envolvimento das Partes, ou suas
filiadas, nem em obrigaciio de divulgar Informagdes Sigilosas para a outra Parte, nem como
obrigacfo de celebrarem qualquer outro acordo entre si.

ICidusula Oitava — DO FORO ' N o
A CONTRATANTE ele_g;a o Foro da -.ﬁisi—it;a _Fede}a'l, Segﬁa Judiciaria do Distrito Iz‘gdérzil, onde

estd localizada a sede da CONTRATANTE, para dirimir quaisquer dividas originadas do
presente TERMO, com rentincia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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E, por assim estarem justas e estabelecidas as condigbes, o presente TERMO DE
COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO ¢ assinado pelas partes em 2 (duas) vias de
igual teor e um s6 efeito.

D

Brasilia, /5~ de %ﬂédc o049

EMPRESA OE PLA TOE
LOGISTICASSX.

- czo Sevie g e
‘Aarcus Vinicius Correa

W/] Gerente de Contas

MARCUS VINIC SOARES CORREA
Represgntante Legal

TESTEMUNHAS

NOME Mbhigs WS (b7 Gille.  NOME fpbinre dr sy v
CPF  33).13¢.941-0k. CPF Qo2 VAY.354-FE
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ANEXOD

TERMO DE CIENCIA

Contrato N°:

Objeto:
‘Gestor'do , Mat.:
Contrato:

SIAPE

‘)

. Contratante:. | EMPRESA DE PLANEJAMENTOE LOGISTICA S.A —EPL

"Contratada:

CNPJ

' "P'Piré-p osto da
Contratada:

CPF

Por este instrumento, os funcionarios abaixo assinados declaram ter ciéncia e conhecer o termo de

manutengéo e sigilo vigente na Contratante.

Prasilia,

de de20

Nome: Nome:
CPF: CPF:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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ANEXOE

MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

Processo n®; Contrato n°:
Objeto: Vigéncia:
Contratada: CNPI;

Ordem de Servigo:

Valor da Ordem de Servigo:

Desconto/glosa/ajuste de pagamento:

Data prevista para entrega da solugio: Data da efetiva entrega da solugéo:

Aos xxxx dias do més xxxx de xxxx, com fundamento na Instrugiio Normativa
SLTI/MP n°® 04/2014, e apds acompanhamento, fiscalizagio e verifica¢fio dos servigos xxxxxxx,
prestados pela Contratada em epigrafe, realizados no periodo de xxx a xxx, certifico a
conformidade dos mesmos com os temos contratuais.

Informo que foram verificados os niveis minimos de servigo, resuitando no
seguinte xxxx.

Referidos servigos foram executados de forma satisfatéria, conforme a Lista de
VerificagHo e relatérios anexos. Os equipamentos foram instaladosem _/ /| os soffwares
foram instalados e configurados em _/ / , e os suprimentos mensais foram devidamente
entregues em _ / / , razio pela qual lavro este TERMO DE RECEBIMENTO
PROVISORIO, para os fins legais e para efeitos de pagamento.

Cidade, de de

Fiscal Técnico
Cienteem _ / / .

Representante da Contratada

CONTRATO N° 0372019
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ANEXOF

MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTOQ DEFINITIVO

Processo n°: Contrato n°:
Objeto: Vigéncia:
Contratada: CNPI:

Ordem de Servigo:

Valor da Ordem de Servigo:

Desconto/glosa/ajuste de pagamento:

Data prevista para entrega da solugdo: Data da efetiva entrega da solugfo:

Aos xxxx dias do més xxxx de xxxx, com fundamento na Instru¢do Normativa
SLTI/MP n° 04/2014, e apds verificagio dos servigos xxxxxxx, prestados pela Contratada em
epigrafe, realizados no periodo de xxx .a xxx, ratificamos a conformidade dos mesmos com os
témos contratuais.

Informo que foram verificados os niveis minimos de servigo, resultando no
seguinte XXXXx. '

Referidos servigos foram executados de forma satisfatoria, conforme a Lista de
Verificagdo ¢ relatérios anexos, razfio pela lavramos este TERMO DE RECEBIMENTO
DEFINITIVO, para os fins legais e para efeitos de pagamento.

Cidade, de de

Fiscal Requisitante e Gestor

Cienteem / /

Representante da Contratada
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ANEXO G
LISTA DE VERIFICAC;&O
' Contrato:, ~ ‘ ) . Maés de'Referéncia; ) PeriodoVerificado:
Ordem de ‘Servigosy - - o e T L T ¢
: _ Verificagior - Recebimento:Provisério . | - Reecébimeénto Définitivo
Compatibilidade da especificagfio dos
equipamentos entregues com o Termo
de Referéncia e Proposta.
Compatibilidade da especificagio dos
equipamentios  entregues com a
Proposta e manuais.
Compatibilidade da especificagio dos
softwares entregues com o Termo de
Referéncia e Proposta.
Compatibilidade da especificagio dos
softwares entregues com o a Proposta
e documentos técnicos correlatos.
Entrega de  documentagiio  dos
Equipamentos.
Prazo de entrega dos equipamentos.
Instalagdo e Configuragdo dos
Softwares  conforme Termo de
Referéncia.
Entrega  da  documentagdo dos
softwares.
Acesso do Sistema a Equipe de
Fiscalizagfo.
Entrega dos insumos e suprimentos de
impressdo conforme o Termo de
Referéncia.
Disponibiliza¢io do Suporte Técnico.
Atendimento do Suporte Técnico em
conformidade com o Termo de
Referencia.
Cumprimento de Prazos.
Funcionamento pleno e didrio da
Solugfo.
Entrega dos relatérios exigidos no
Termo de Referéncia.
Cumprimento das obrigagses
contratuais
Ajustes de Pagamento
Data da Verificago: Data da Verificacio:
Assinatura Fiscal Técnico Assinatura Fiscal Requisitante
Assinatura Gestor

LI L LI 1

*Nos campos de Recebimento Provisério e Definitivo marcar “verificado/atende”, “verificado/nfio atende”, “néo se
aplica®, ou “verificado/conforme relatorio anexc™ {detalhar ajustes de pagamento, desconformidades, dentre outros).
* A lista de verificagfio ¢ instrumento da Equipe de Fiscalizagfio ¢ poderd ser alterada conforme suas necessidades
ao longo da vigéncia do contrato.
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ANEXO H

" MATRIZ DE TRATAMENTO DOS RISCOS

Fase Risco Probubilidade | Gravidade .| Consequéncia | "Respostn ‘Prevenido Contingéncia * | Responsabilidade
= Levantar reguisitos da
solugdo;
» Capacitar a equipe que
elabora a especificacdo; .
pecificag = Corrigir erros de ,
= Consultar o mercado; . ... Equipe de
especificagdo técnica .
= Consultar as ) Planejamento da
. . no Planejamento da -
especificagdes dos o Contratagdo.
) Contratagdo.
fubricante de
Baixa qualidade da W - Ndo alcancar equipamentos; e
Planejamento especificagdo 0 objetivo da Mitigar | Analisar processos
técnica, agquisi¢do. semelhantes no Governo.

* Revisdo dos documentos
\pelas dreas furidica,
técnica e administrativa da
CONTRATANTE.

* Suspender o
processo de
contratagdo; e

* Reiniciar o processo
de contratagdo.

Areas envolvidas no
processo de
contratagdo e sua
aprovagdo (drea
requisitante, de
contratagdes, juridica
¢ Direforia).
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Planejamento

Questionamento
pelas dreas de
licitagdo e juridica
da CONTRATANTE

Licitagdo

Atraso na

publicagdo do edital

Média

Licitagdo

Licitagdo
impugnada

Média

el
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» Empregar as boas
praticas da

* Executar toda a fase de . . Eguipe de
. Administragéo .
Planejamento da upge Planejamento da
» Apontamento . Publica no -
) Contratagdo. . Contratagdo,
de melhorias, |planejamento da
correcdo de contratagdo.
erros, Explorar
nn.m.mznﬂwﬁ. 4 « Participagdo da Area « Empregar a Areas ermvolvidas no
legisiagdo Administrativa no legislagdo aplicdavel & processo de
vigente. Planejamento da conlratagdo; e contratacdo e sua
Contratagio; ¢ * Revisar o aprovagdo (drea de
. Revisar lanszm.im.w Planejamento da contratagdes e
\zzhhﬁum;ﬁm con as areas QQ&_:.Q\D“NMQ. \.Hn.h.h.m.n.D\.
envolvidas.
Areas envolvidas no
processo de
v Atraso no . * Revisar ¢ estabelecer| contratagdo e sta
. |* Cumprir cronograma do .
processo de Prevenir _ |prazos do processo de |  aprovagdo (drea
R processo de confratagao. . . . .
aqiisigaoc Aquisicdo. lecnica, requisitante,
de contratagdes,
Juridica e Diretoria).
. Revisar .
* Atraso na « Somente realizar .. Equipe de
licitacéo: . . . .. &anuﬁnﬁnﬁno tecnica .
teltagdo, Prevenir |exigéncias técnicas e . Planejamento da
N A do planejamento da -
* Ndo legalmente justificdveis. N Contratagdo.
contratagdo.

realizacdo da
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licitacdo; e
* Ndo

* Revisar documentagao

* Reiniciar o processo
de contratagdo, apods

Licitagdo

Licitagdo deserta

Licitagdo

Aquisi¢dio com
prego acima da
média do mercado

. técnica e juridica antes de i Area de contratagées
contratagcdo do . y corregoes qie se
. publicar o edital. . .
objeto. fizerem necessdrias.
» ldentificar solugdes
semelhantes no mercade,
em especial na * Equipe dedicada )
.ﬁ. R auip e Equipe de
Administragdo Puiblica; e |para realizagdo de .
. .. Plangjamento da
* Identificar os possiveis  |novo processo -
- AR Contratagdio.
= Ndo fornecedores durante a licitatario.
contratagdo do | Mitigar |etapa de consultae
objeto. cotagdo de pregos.
] - * Reiniciar o processo
* Revisar documentagdo W .
o, - de contratagdo, apds | _
técnica e juridica antes de a Area de contratagdes
, , corregdes que se
publicar o edital. . .
fizerem necessdrias.
* Realizar processo de
estimativa de precos em  |* Equipe dedicada .
. preg L quipe L Equipe de
* Dano ao . fase anterior a publicagdo |para realizagéo de .
.. Mitigar . . Planejamento da
erdrio do edital a fim de estipular |nove processo _
L. L Contratagdo.
um valor maximo paraa  |licitatério.

CONTRATO N° 03/2019
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A - * Reiniciar o processo
« Revisar documentacéo

técnica e juridica antes de
publicar o edital.

de contratagdo, apos
corregoes que se
fizerem necessdrias.

Area de contratag@es

.. , * Acionar dispositivos
« Utilizar mecanismos

. ] legais para sancionar
I . P legais para avaliar .
Auséncia da » A instituigdo L N Severamente 0 Equipe de
- " i .\ condigdes habilitatorias e Lo ,
Execugdo Prestagdo dos Nficard sem os Mitigar .. fornecedor; e Fiscalizagfo e a Area
. , técnicas do fornecedor; e L.
Servigos servicos « Contratar ¢ proximo de Contratos

= Evitar pregos

. P licitante classificado
inexequiveis,

na licitag@o.
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