— EMPRESA DE PLANEJAMENTO E LOGISTICA
—P‘ DIRETORIA DE GESTAO

-_— GERENCIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMACAO
COORDENACAO DE LOGISTICA

PROJETO BASICO
1. DO OBJETO

1.1 Este Projeto Basico visa a contratacdo de empsesademanda, para prestacdo de
servicos de confeccao de 15 (quinze) mil cartbesgisiea institucionais, com o objetivo de
atender as necessidades da Empresa de Planejamémigistica S/A — EPL, conforme
condicdes descritas neste Projeto Basico.

1.2 Fazem parte deste Projeto Bésico, no que foreméaglis, as normas do fabricante,
bem como as normas pertinentes a Associacado Brasile Normas Técnicas - ABNT e,
ainda, ao Instituto Nacional de Metrologia, Qualiel@ Tecnologia - INMETRO.

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1 A referida contratacdo se justificativa em raza riecessidade de atender as
solicitacdes das diversas areas da Empresa dgdfhamo e Logistica S/A — EPL, quanto a
confecgéo e fornecimento, sob demanda, de car&esita institucionais.

2.2 O cartdo de visita institucionais € uma das praisiferramentas para iniciar as
relacdes de networking. Serve ndo apenas paraanastrdados para contato, mas também
para reforcar e influenciar a impresséo que seeptectem em relacdo a Empresa

2.3  Serao utilizados para identificar: o Diretor-Presit, o Diretor de Gestao e o Diretor
de Planejamento, bem como os Assessores das Ziseops Gerentes, no cumprimento de
suas funcdes internas e externas a Empresa degdphemeo e Logistica — EPL, de acordo
com as especificacdes e condicbes constantesRrest¢o Basico.

2.4 Assim, considerando a quantidade de profissionaiguantitativo solicitado, 15
(quinze mil) cartdes, sera dividido em 30 (trintakes de 500 (quinhentas) unidades cada. A
contratada sera acionada para confeccionar os potesneio de ordem de servico emitida
pela contratante. Por conter QR Code, a contratamtaminhara a contratada o layout de
cada cartdo de visita ser confeccionado.

2.5 O guantitativo solicitado visa atender o exercid® 2020, as substituicdbes dos
ocupantes dos cargos e substituicbes do produtoasos de dano ou extravio.
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3: DA CARACTERIZAGAO DO OBJETO A SER ADQUIRIDO

3.1. O objeto da presente aquisicdo, caracteriza-se ammioatureza comum, tendo em
vista que sdo geralmente oferecidos por diversoeéedores e facilmente comparaveis entre
si, de modo a permitir a decisdo de compra com Ip@senenor preco, por meio de
especificacdes usuais praticadas no mercado.

3.2. Serarealizado sob demanda, ndo se tratando dezmtontinuada.
4. DA FUNDAMRNTA(;AO LEGAL DA CONTRATAQAO

4.1 Por serem servicos de pequeno valor, enquadranaseomdicdo de Dispensa de
Licitacdo, conforme a Lei n® 13.303/2016, art.i@6iso Il,in verbis

“Art. 29. E dispensavel a realizagéo de licitaco gmpresas publicas e sociedades
de economia mista:

Il - para outros servigos e compras de valor at&é®800,00 (cinquenta mil reais) e
para alienacdes, nos casos previstos nesta Leie dpge ndo se refiram a parcelas
de um mesmo servico, compra ou alienacdo de maltor gue possa ser realizado
de uma so6 vez;”

42 E em consonancia com o art. 15, inciso Il do Regal#o de Dispensa e
Inexigibilidade de Licitagdo da Empresa de Planejaime Logistica S.A.:

Art. 15. E dispensavel a realizagéo de licitag&o:

Il - para outros servigos e compras de valor at80OR®0,00 (cinquenta mil reais) e
para alienacdes, nos casos previstos nesta Lele dpge ndo se refiram a parcelas
de um mesmo servico.

4.3 Planejamento Estratégico Institucional — PEI, Resspa “Organizacdo Interna”,
Tema “Governanca™garantir uma cultura organizacional com foco ensuitado”.

4.4 Mapa DGE da EPL: “Aprimorar a estrutura fisica e de servigcos as nsickgles
institucionais”.

4.5 A aquisicao pretendida encontra-se alinhada contaooPAnual de Contratacdes de
bens, servicos, obras e solucdes de tecnologiafdiamiacéo e comunicacdes da Empresa de
Planejamento e Logistica S.A. de 2020, conformeddis Instrucdo Normativa n° 1, de 10 de
janeiro de 2019/SEGES/ME.

4.6 Conforme estabelece a Instrucdo Normativy de 3 de outubro de 2012:

Art. 1° Os cartdes de visita institucionais se iesh ao atendimento das
necessidades de servico e sua utilizacdo deve \@rses principios que regem a
Administracao Publica Federal.

Art. 3° Os cartdes de visita institucionais néo aserconsiderados de natureza
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pessoal, desde que tais impressos sejam utilizgidosomente como instrumento de
identificacdo dos agentes publicos no exercicicues atribuicbes, sem intuito de
promocao pessoal, em obediéncia aos principios @alidade e impessoalidade.

8 1 Nos cartdes de visita institucionais, poderaastar apenas o0 nome e cargo do
agente publico, nome do 6rgdo ou entidade pubkecalerecos, e-mails e telefones
institucionais.

Art. 5° A distribuicdo dos cartbes de visita instibnais devera ocorrer de forma
criteriosa, quando o agente publico estiver no efao de suas atribui¢bes, tendo
sempre em vista o interesse publico e ndo comaiiebjde promogao pessoal.

5. DAS ESPECIICACOES DOS PRODUTOS E QUANTITATIVOS

5.1 As especificagOes e 0s quantitativos dos produsesean adquiridos séo:

ITEM ESPECIFICACOES QTD. IMAGEM

ARTHUR LUIS PINHO DE LIMA

Diretor de Gestéo

Cartdo de visita no papel couché NAT——

’
D L SCS Quadra 9, Lote C, 8% andar arthurlima@epl.gov.br
Brasilia - DF - CEP 70308-200 www.epl.gov.br

300 gr, com a logomarca da ER
1 e QR Code, medindo 9,0 x 5{d5.000
cm, tamanho padréo, frente |e .

Verso. =L

ARTHUR LUIS PINHO DE LIMA

Director of Management

Edificio Parque Cidade Corporate - Torre C +55 (61) 3426-3727
SCS Quadra 9, Lote C, 8° andar arthur.ima@epl.gov.br
Brasilia - DF - CEP 70308-200 www.epl.gov.br

6. DA PROPOSTA E AMOSTRA DO PRODUTO

6.1 A proposta, que compreende a descricdo do prodettado, preco unitario, preco
total e validade, devera ser compativel com o Rrdjésico e seus anexos, bem como atender

as seguintes exigéncias:

a) conter as e especificagbes do produto de formaa,clatescrevendo,
detalhadamente, as caracteristicas do produtoadéerincluindo especificacéo,
procedéncia e outros elementos que, de forma wecpi identifiqguem e
constatem as caracteristicas do produto;
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b) no preco ofertado deverdo estar incluidos, ainddpst os custos diretos e
indiretos, inclusive frete, seguro, impostos, tagasutras despesas que incidam
ou venham incidir no fornecimento e entrega do pi@d

6.2 A contar da comunicacdo da EPL, por meio de OrdemSdrvicos, e antes da
producao dos produtos a CONTRATADA devera apresenkPL, as suas expensas, em até
5 (cinco) dias uteis, 1 (uma) amostra do produaiaada de acordo com as especificacoes
definidas neste Projeto Basico, para aprovacaagp&a EPL.

6.3 Apoés a analise da amostra definida no subitem iantex EPL a aprovara ou néo,
sendo que no caso de ndo aprovacao, a contratadeadeoceder as devidas correcdes e
reapresentar nova amostra, as suas expensas,zoadgraté 5 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento da notificacdo da contratante.

6.4 A amostra podera ser reapresentada até 2 (duas$,veendo que apds a segunda
reapresentacdo, caso ndo contemple as especictgiiecas e ndo seja aprovada, a EPL
podera optar pela aceitacdo de mais uma nova ovpelo cancelamento da Nota de
Empenho.

6.5 Apés aprovacdo da amostra, esta ficara sob a gdardoordenacédo de Logistica —
COLOG, da EPL, para aferigdo com o produto receliéo sendo devolvida ao fornecedor.

6.6 A amostra aprovada podera ser deduzida da quaetioted a ser entregue a EPL.
7. DO LOCAL, PRAZO E FORMA DE ENTREGA DOS PRODUTOS

7.1  O(s) material(is) sera(do) entregue(s) de acordo as especificacbes deste Projeto
Bésico nas seguintes condi¢des:

a) No Almoxarifado da Coordenacdo de Logistica - COlL.@& Empresa de
Planejamento e Logistica S/A — EPL, situado no iEidif Parque Cidade
Corporate — Torre C, SCS Quadra 9, Lote “C”, 8%aan8rasilia — DF, CEP
70.308-200;

b) O prazo de entrega dos materiais é de, no maximfguinze) dias corridos, a
contar da data de recebimento da Ordem de Servico;

C) No horério das 08h as 12h e das 14h as 18h, entliss de 2a 6 feira,
telefones (61) 3426-3912 e 3426- 3851.

8. A GARANTIA DOS PRODUTOS

8.1 O prazo de garantia dos produtos devera ser dmimoo, 90 (noventa) dias, ou de

acordo com as normas do fabricante, prevalecendwaior prazo, contado a partir do
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recebimento definitivo do produto, observando-se ggarantia do produto, previstas na Lei
n° 8.078, de 11/09/1990, Cadigo de Defesa do Coidsura alteracoes.

8.2 O prazo de garantia dos produtos devera ser infitmma proposta de precos.
9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
9.1. Sa&o obrigacbes da CONTRATADA:

9.1.1. Entregar produto(s) conforme as especificacOes taotes deste Projeto
Basico, cumprindo o prazo estabelecido.

9.1.2. Entregar produto(s) no prazo e local estabelecideste Projeto Basico,
acompanhado(s) da respectiva Nota Fiscal/Fatura,qual constardo as
indicacOes referentes a marca, fabricante, mogwelocedéncia e prazo de
garantia ou validade.

9.1.3. Responsabilizar-se pela qualidade, quantidade istdesia do(s) produto(s)
fornecido(s), que devera(ao) ser novo(s) e de mangeialidade.

9.1.4. Providenciar imediata correcdo de deficiénciashal ou irregularidades
constatadas pela EPL, referentes as condicOesd@snaeste Projeto Basico.

9.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorreiotebjeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cadigo de Defegaahsumidor (Lei n°® 8.078,
de 1990).

9.1.6. Fornecer, sempre que solicitado, a documentacéaloiétacdo e qualificacéo
cujas validades encontrem-se vencidas.

9.1.7. Arcar com os custos diretos e indiretos, inclugsiespesas com embalagem,
transporte, taxas de frete ou seguro, tributogneais despesas envolvidas na
entrega, ndo sendo admitida qualquer cobrancarmrsten nome da EPL.

9.1.8. Comunicar a EPL, no prazo maximo de 24 (vinte drqgu&oras que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitesurmprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao.

9.1.9. Emitir Nota Fiscal/Fatura discriminada legivel ensesuras.
9.1.10.Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objetmtratado, prestando

todos os esclarecimentos que forem solicitados E€lg, cujas reclamacgdes
se obriga a atender.
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10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1. S&o obrigacdes da EPL:
10.1.1.Acompanhar e fiscalizar o fornecimento do(s) pro¢s)t

10.1.2.Informar a CONTRATADA sobre as normas e procedimgrde acesso as
suas instalacbes para a entrega do(s) produtogs eventuais alteragdes
efetuadas em tais preceitos;

10.1.3.Prestar as informacgdes e os esclarecimentos adbstpela CONTRATADA,
relacionados com o objeto pactuado;

10.1.4Comunicar, por escrito, a CONTRATADA, quaisquer egularidades
verificadas no fornecimento do(s) produto(s), sw@litlo a substituicdo de
mercadoria defeituosa ou que néo esteja de acordas especificacbes deste
Projeto Basico;

10.1.5.Estando o(s) produto(s) de acordo com o solicitada respectiva Nota
Fiscal/Fatura devidamente atestada, a CONTRATANfERIara o pagamento
nas condicdes, precos e prazos pactuados nesetdFBASICO;

10.1.6 A EPL devera acompanhar os prazos de entrega, ndrigique a
CONTRATADA tome as providéncias necesséarias pagulasizacdo do
fornecimento, sob pena das sanc¢bes administratmavistas na Lei
13.303/2016 e demais cominagdes legais.

10.1.7.Comunicar, por escrito, a CONTRATADA o néo recebitoedo(s) produto(s),
apontando as razdes, quando for o caso, da(s) sua(sadequacao(des) aos
termos contratuais;

10.2. Proporcionar as condices para que a CONTRATADApasimprir as obrigacdes
pactuadas.

11. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

11.1. De acordo com o art. 5° da Instrugcdo Normativa BUPDG n° 01, de 19/01/2010,
0sS materiais, ora licitados, devem atender a algtité&ios de sustentabilidade ambiental, tais
como:

a) os produtos devem ser constituidos, no todo ouaate,por produto reciclado,
atoxico, biodegradavel, conforme normas da ABNT;
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b) devem ser observados os requisitos ambientaisobéeacao de certificacdo do
INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor @apambiental em
relacéo aos seus similares;

c) os produtos ndo devem conter substancias perigmsancentracdo acima da
recomendada na diretiva RoHBetriction of Certain Hazardous Substances
tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavia (Cr(VI)), cadmio
(Cd), bifenil-polibromados (PBBSs), éteres difenilipromados (PBDES).

12. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Em caso de inexecucao total ou parcial da Nota dgeBho, inclusive de
descumprimento de exigéncia expressamente formufsda CONTRATANTE ou de
inobservancia de qualquer obrigacéo legal ou cuakabem como em caso de mora, sem
motivo justificado, a CONTRATADA ficara sujeita asguintes sancdes administrativas:

l. adverténcia;
[l. multa:

a. multa moratdria de 5% (cinco por cento) até 10% (oler cento), por
atraso injustificado sobre o valor da Nota de Erhpen

b. multa compensatoria de 10% (dez por cento), sobvaelar total da
Nota de Empenho, no caso de inexecucao total aabj

C. em caso de inexecug¢do parcial, a multa compensatdd mesmo
percentual do subitem acima, sera aplicada de f@roporcional a
obrigagéo inadimplida;

[l suspensao temporaria de participacdo em licitagdgpedimento de contratar
com a CONTRATANTE, por prazo néo superior a 2 (daisos, apurado de
acordo com a gravidade da infracao.

12.2. As sang¢Oes administrativas indicadas no item amteamente poderdo ser aplicadas
apos procedimento administrativo, e desde que assdgs 0 contraditorio e a ampla defesa,
facultada a CONTRATADA a defesa prévia, no prazd@¢dez) dias uteis.

12.3. Contra a deciséo de aplicacdo de sancdes adminissiaa CONTRATADA podera
interpor o recurso, no prazo de 10 (dez) dias ,Uteés forma e no prazo previsto no
Regulamento de Gestéo e Fiscalizacdo dos Contitate®L.

12.4. A multa prevista no inciso Il do item 11.1, podeg aplicada concomitantemente
com as demais sanc¢des administrativas.
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12.5. A multa aplicada a CONTRATADA e o0s prejuizos causad EPL serdo deduzidos
de quaisquer créditos a ela devidos e pela Gar&uistratual, caso haja, ressalvada a
possibilidade de retencdo e cobranca judicial deretica eventualmente nao coberta pelos
mencionados créditos.

12.6. No caso de uso indevido de informacdes sigilosasrwhr-se-ao, no que couber, 0s
termos da Lei n°® 12.527/2011 e do Decreto n° 72124

12.7. No caso de atos lesivos a EPL observar-se-domssata Lei n°® 12.846/2013.

12.8. A sancéo prevista no inciso lll do item 11.1 e &ris também podera ser aplicada
as sociedades ou profissionais que:

l. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticargor meios dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos

Il.  tenham praticado atos ilicitos visando frustraolggtivos da licitacéo;

lll.  demonstrem ndo possuir idoneidade para contratarac&PL em virtude de
atos ilicitos praticados.

12.9. A imposicdo de sancOes administrativas previstastenédem nao impede o
cancelamento da Nota de Empenho pela CONTRATANT&S termos da legislacao
aplicavel e da Clausula de Extincdo da Contratacao.

13. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento seréa efetuado pela Empresa de Plamégaméogistica S/A - EPL em
até 30 (trinta) dias, mediante a apresentacdo da Niscal/Fatura, apdés o ateste pelo
profissional designado pela EPL, sendo efetuaddeagéo de tributos sobre o pagamento a
ser realizado, conforme determina a legislacaoneye

13.2. Fica desde ja estabelecido que o profissional dadmy pela EPL terd o prazo de até
05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da dateedebimento dos produtos, em Brasilia/DF,
acompanhados da respectiva Nota Fiscal/Fatura, @i@taar os testes que se fizerem
necessarios e apos o ateste no documento fiscal.

13.3. O pagamento sera creditado em conta corrente, piar cie ordem bancéria a favor de
qualquer instituicdo bancaria indicada na Notadfsdevendo, para isso, ficar explicito o
nome do banco, agéncia, localidade e numero da contente em que devera ser efetivado o
crédito.
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13.4. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Intbhgrde Pagamento de
Impostos e Contribuicbes das Microempresas e Emprde Pequeno Porte — SIMPLES,
deverd apresentar, juntamente com a Nota Fisadévi@a comprovacao, a fim de evitar a
retenc&o na fonte dos tributos, de acordo com &beiplementar n° 123, de 14 de dezembro
de 2006.

13.5. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia queega a liquidacao da despesa, esta
sera devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficarademte até que ela providencie as

medidas saneadoras. Nesta hipotese, 0 prazo ggmeato iniciar-se-a apos a regularizacéo
da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscalaoarretando qualquer 6nus para a
Empresa de Planejamento e Logistica S/A - EPL.

14. DA ESTIMATIVA DE CUSTOS

14.1. O valor total para a presente contratacdo, sob mgenaera de R$ 1.950,00 (um mil,
novecentos e cinquenta reais).

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da contratacdo correr@mta de recursos especificos
consignados no orcamento geral da Unido, para wiexede 2020, e serdo solicitados pela
Geréncia de Licitagcbes e Contratos - GELIC.

16. REGIME DE EXECUCAO DA CONTRATAGCAO

16.1. O regime de execucao da contratacao sera por prgoio.
17.  ANEXO

ANEXO A — MODELO DA ORDEM DE SERVICO.

Brasilia, de abril de 2020.

ALINE FIRMIANO ALVES
Assistente Il

A consideracdo do Sr. Gerente de Logistica e Tegimlda Informacéo -
Substituto, para, concordando, submeter o prestojeto Basico ao Sr. Diretor de Gestéo,
para aprovacaa

Brasilia, de abril de 2020.
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ANA LILIA LIMA DOS SANTOS
Coordenadora de Logistica

De acordo. Submeto este Projeto Basico ao Sr.dbidet Gestdo, para aprovacao.
Brasilia, de abril de 2020.
DIOGO CAMPOS BORGES DE MEDEIROS
Gerente de Logistica e Tecnologia da Informacé&o
Aprovo o presente Projeto Basiceomo proposto.

Brasilia, de abril de 2020.

MARCELO GUERREIRO CALDAS
Diretor de Gestao
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ANEXO A — MODELO DA ORDEM DE SERVICO

ORDEM DE SERVICOS N° /20
Processo n° 50840.000215/2020-69
Nota de Langamento n® XXXXXX
Nota de Empenho n°® XX/2020
Org&o Gerenciador: Empresa de Planejamento e iaay(§tASG 395001)
Data da Ordem: / /
Data do prazo de entrega: / /

A Empresa de Planejamento e Logistica — EPL, pmio do Fiscal
XXXXXXXXX, em face a Nota de Lancamento em epigratequer a empresa XXXXXX,
inscrita ao CNPJ n® XXXXXX, o fornecimento de 14iiftge) mil unidades de cartbes de
visita, papel couché, 300 gr, com a logomarca da €@)R Code, medindo 9,0 x 5,0 cm,
tamanho padrao, frente e verso, conforme discridainao Projeto Basico e proposta do
fornecedor.

a) Endereco de entrega do(s) Certificado(s) Digital@CS Quadra 09,

Lote “C”, 7° e 8° andares, Edificio Parque CidadepGrate — Torre
“C”, Brasilia/ DF, CEP 70.308-200.

b) Valor da Ordem de Servigos: R$ XXX (XXXXXX).

Fiscal do Contrato

Recebi em / / , a presente Ordem Selicos,
obrigando-me desde ja a realizar o fornecimenta dehstante, no valor e no prazo previstos
no Contrato.

Responsavel pela empresa Contratada
Nome:
CPF:
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