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— EMPRESA DE PLANEJAMENTO E LOGISTICA
— DIRETORIA DE GESTAO

GERENCIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
COORDENAGAO DE LOGISTICA

PROJETO BASICO

1. DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada na confedgiineegimento, sob demanda, de carimbos
e/ou acessorios para carimbos, para atender assigaes da Empresa de Planejamento e Logistica
(EPL), conforme condi¢Oes, exigéncias e estimatgsabelecidas neste Projeto Basico.

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1 A referida contratacdo se justifica em razdo deessmdade de atender as solicitacbes das
diversas areas da Empresa de Planejamento e lcagi&f — EPL, quanto a confeccao e fornecimento,
sob demanda, de carimbos e/ou acessoérios paraboatim

2.2  Verifica-se, nesse sentido, que o carimbo é a fomes rapida de inserir informacdes
repetitivas e relevantes em papel, de forma a geEPL economia de tempo e reducado de retrabalho.
Além disso, auxilia ainda na separacéo e facéltaga identificacdo de papéis através de categorias
pagos, cancelados, recebidos, confirmados, entresodizeres comuns a cada area da EPL.

2.3 Dessa forma, destaca-se que a presente contradacémamental as atividades da EPL pelos
seguintes motivos:

2.3.1 Atendimento das demandas voltadas a instrucaoatessos fisicos da EPL;

2.4  Atendimento das necessidades de ateste dos seMigas Fiscais, e outros que necessitem das
informacdes de identificagdo do empregado, regiag@o carimbo a ser adquirido.

3. DA CARACTERIZACAO DO OBJETO A SER ADQUIRIDO

3.1. O material, objeto da presente aquisi¢ao, carzetse como de natureza comum, tendo em vista
gue sdo geralmente oferecidos por diversos formeesdc facilmente comparaveis entre si, de modo a
permitir a decisdo de compra com base no menoo ppe¢ meio de especificacdes usuais praticadas no
mercado.

3.2. Serarealizado sob demanda, nao se tratandatdreza continuada.

4. DA FUNDAMENTACAO LEGAL DA CONTRATACAO

4.1. Por serem servicos de pequeno valor, enquadranassomdicdo de Dispensa de Licitacéo,
conforme a Lei n® 13.303/2016, art. 29, incisarierbis:



“Art. 29. E dispensavel a realizacdo de licitacdw pmpresas publicas e
sociedades de economia mista:

Il - para outros servicos e compras de valor até&5&$00,00 (cinquenta mil
reais) e para alienacdes, nos casos previstos Ingstdesde que n&o se refiram
a parcelas de um mesmo servi¢co, compra ou aliergg@&maior vulto que possa
ser realizado de uma sé6 vez;”

4.2. E em consonancia com o art. 15, inciso |l do Regat#to de Dispensa e Inexigibilidade de
Licitacdo da Empresa de Planejamento e Logistika S.

Art. 15. E dispensavel a realizacéo de licitacéo:

Il - para outros servigcos e compras de valor at&0R®0,00 (cinquenta mil
reais) e para alienacdes, nos casos previstoslrastiesde que ndo se refiram
a parcelas de um mesmo servico.

4.3. Cabe a utilizacédo do Sistema de Cotacao EletrGraca adquirir o objeto deste Projeto Basico,
fundamentada na Portaria MPOG n° 306/2001 combiocaaiao paragrafo 2° do artigo 4° do Decreto n°
5450/2005, in verbis:

Art. 4 Nas licitagbes para aquisi¢cdo de bens d@®Ecomuns sera obrigatoria a
modalidade pregao, sendo preferencial a utilizaigésua forma eletronica.

§2°Na hipotese de aquisicoes por dispensa de licitdigddamentadas no inciso
Il do art. 24 da Lei no 8.666, de 21 de junho d831%s unidades gestoras
integrantes do SISG deverdo adotar, preferenciaénensistema de cotacao
eletronica, conforme disposto na legislacao vigente

4.4, Tem-se o objetivo de ampliar a competitividadea@onalizar os procedimentos relativos a
compras.

5. DAS ESPECIFICACOES DOS MATERIAIS E QUANTITATIVOS

5.1 As especificacOes e os quantitativos dos mateziaeyem adquiridos s&o:

Item Descricao Quant.
1 Carimbo Numerador automético redondo, tamanho ai8.3 20
2 Carimbo automatico, medindo 4,7 x 1,8 cm. 30
3 Carimbo automatico, medindo 3,8 x 1,4 cm. 30
4 Refil para carimbo automatico, medindo 3,8 xctw 10
5 Refil para carimbo automatico, medindo 4,7 x 1,8 cm 10
6 Refil para carimbo automatico redondo, medindo 3emdiametro. 10
7 Borracha para carimbo automatico, medindo 3,8 xxth4 10




8 Borracha para carimbo automatico, medindo 4,7 xxi8 10

9 Borracha para carimbo automatico, redondo, medsncin de diametro. 10

Total 140

5.2 Os servicos serdo prestados sob demanda, mediamgsde de ordem de servigo, conforme
modelo constante do Anexo A.

5.3 A aquisicdo pretendida encontra-se alinhada conlaooPAnual de Contratacbes de bens,
servigos, obras e solugdes de tecnologia da infgimma comunicacdes da Empresa de Planejamento e
Logistica S.A. de 2020, conforme dispde a Instru¢pdmmativa n° 1, de 10 de janeiro de
2019/SEGES/ME.

5.4

6. DA PROPOSTA

6.1 A proposta, que compreende a descricdo do matefiealado, preco unitario, preco total e
validade, devera ser compativel com o Projeto Babiem como atender as seguintes exigéncias:

a) conter as especificacdoes do material de forma ,cldescrevendo detalhadamente as
caracteristicas do produto ofertado, incluindo ejppacdo de marca, procedéncia e outros
elementos que identifiquem e constatem as carsiitas do material; e

b) no preco ofertado deverdo estar incluidos, ainddpst os custos diretos e indiretos,
inclusive frete, seguro, impostos, taxas e outespesas que incidam ou venham incidir no
fornecimento e entrega do material.

7. DO LOCAL, PRAZO E FORMA DE ENTREGA DOS MATERIAIS

7.1  O(s) material(is) sera(ao) entregue(s) de acordo & especificacbes deste Projeto Basico nas
seguintes condigdes:

a) Na sede da Empresa de Planejamento e Logistica &L, situada no Edificio Parque
Cidade Corporate — Torre C, SCS Quadra 9, Lote 8"andar, Brasilia — DF, CEP
70.308-200

b) O prazo para entrega dos carimbos e/ou acessd@iasds até 3 (trés) dias lteis, no
maximo, a partir da data de solicitacéo pela EPL.

C) No horario das 09h00min as 12h00min e das 14h08mikBh00miIn, em dias Uteis, de 2
a 6 feira, telefones (61) 3426-3736 e 3426- 3875.

7.2 Conforme a Lei n° 13.303/2016, art. 76, o contmtédobrigado a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, abdatem parte, onde se verificarem vicios, defetio
incorrecdes resultantes da execucdo ou de matenagegados, e responderd por danos causados
diretamente a terceiros ou a empresa publica oedamte de economia mista, independentemente da
comprovacéao de sua culpa ou dolo na execucéao.



7.3 No caso de atraso da entrega ou recusa na sutiEnitdos materiais, o licitante vencedor estara
sujeito as san¢des administrativas.

7.4  Os custos de embalagem e transporte deverédccadoa pela empresa contratada;

7.5 O(s) material(is) devera(do) ser entregue(s) acmmido(s) em embalagem propria para cada
material.

7.6 A EPL reserva-se o direito de rejeitar o matesal@ntregue(s), se esse(s) ndo estiver(em) de
acordo com as especificacbes deste Projeto Bésico.

7.7 Somente sera permitido material novo de acordo oosspecificado, ndo se admitindo, sob
qgualquer hipotese, material defeituoso, fora dogmdu de qualidade duvidosa.

8. DA GARANTIA DOS MATERIAIS

8.1 O prazo de garantia dos materiais devera ser deimono, 90 (noventa) dias, ou de acordo com
as normas do fabricante, prevalecendo o maior p@attado a partir do recebimento definitivo do

material, observando-se que a garantia do materiafjsta na Lei n° 8.078, de 11/09/1990, Cddigo de
Defesa do Consumidor e alteracoes.

8.2 A empresa fornecedora do bem serd responsavel spdistituicdo, troca ou reposicao dos
materiais porventura entregues com defeito, damubs, ressecados, ou ndo compativeis com as
especificacdes do Projeto.

8.3 Na substituicdo de materiais defeituosos, a refiossgra por outro com especificacées técnicas
iguais, ou superiores com aprovacdo prévia do atamte, sem custo adicional para o
CONTRATANTE.

8.4 O prazo de garantia dos materiais devera ser ifdomna proposta de precos.

9. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAQAO

9.1 O(s) profissional(is) designado(s) recebera(aog)meerial(is), cabendo-lhe:

9.1.1 A conferéncia qualitativa e quantitativa do(s) mat@s), recusando-o(s) caso nao esteja
dentro dos limites das especificacdes técnicag dRsjeto Basico;

9.1.2 Proceder de forma criteriosa ao seu recebimentmedlg;

9.1.3 Prestar ao fornecedor qualquer tipo de esclaretcorggranto a identificacdo, quantidade
ou qualidade do(s) material(is).

9.2 A CONTRATADA ficaré sujeita a mais ampla e irrestriiscalizacdo, obrigando-se a prestar
todos os esclarecimentos porventura requeridosAuktanistracao.

9.3 A fiscalizacdo ndo aceitara, sob nenhum pretextoaresferéncia de qualquer responsabilidade
da CONTRATADA para outras entidades, sejam fabte&gnécnicos, dentre outros.



10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
10.1 Sé&o obrigacdes da CONTRATADA:

10.2 Entregar material(is) conforme as especificacOestantes deste Projeto Basico, cumprindo o
prazo estabelecido.

10.3 Entregar material(is) no prazo e local estabelecideste Projeto Basico, acompanhado(s) da
respectiva Nota Fiscal/Fatura, na qual constaréodsacOes referentes a marca, fabricante, modelo,
procedéncia e prazo de garantia ou validade.

10.4 Responsabilizar-se pela qualidade, quantidadeigtéesia do(s) material(is) fornecido(s), que
devera(ao) ser novo(s) e de primeira qualidade.

10.5 Providenciar imediata correcdo de deficiénciadyamlou irregularidades constatadas pela EPL,
referentes as condic¢des firmadas neste Projetad®asi

10.6 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrdntebjeto, de acordo com os artigos 12, 13 e
17 a 27, do Cadigo de Defesa do Consumidor (L8i@iP8, de 1990).

10.7 Fornecer, sempre que solicitado, documentacdo diithgdo e qualificacdo cujas validades
encontrem-se vencidas.

10.8 Ressarcir os eventuais prejuizos causados a ERBlag#rceiros, provocados por ineficiéncia ou
irregularidades cometidas na execucéo das obrigagsmidas.

10.9 Arcar com os custos diretos e indiretos, inclusigepesas com embalagem, transporte, taxas de
frete ou seguro, tributos, encargos trabalhistasjigeenciarios e demais despesas envolvidas negentr
nao sendo admitida qualquer cobranca posterior@nerma EPL.

10.10 Comunicar a EPL, no prazo maximo de 24 (vinte drquaoras que antecede a data da entrega,
0s motivos que impossibilitem o cumprimento do praevisto, com a devida comprovacgao.

10.11 Emitir Nota Fiscal/Fatura discriminada, legiveleensrasuras.

10.12 Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objatontratado, prestando todos os
esclarecimentos que forem solicitados pela EPlascrigclamacdes se obriga a atender.

11. DAS OBRIGAQOES DA CONTRATANTE
11.1 Sé&o obrigacdes da CONTRATANTE:
11.2 Acompanhar e fiscalizar o fornecimento do(s) matgsi);

11.3 Informar a CONTRATADA sobre as normas e procedimentle acesso as suas
instalacBes para a entrega do(s) material(is)ex@stuais alteracdes efetuadas em tais preceitos;

11.4 Prestar as informacdes e o0s esclarecimentos adbst pela CONTRATADA,
relacionados com o objeto pactuado;



12.

12.1

13.

11.5 Comunicar, por escrito, a CONTRATADA, quaisqueregularidades verificadas no
fornecimento do(s) material(is), solicitando a siibigdo de mercadoria defeituosa ou que nao
esteja de acordo com as especificacfes destedBgsico;

11.6 Estando o(s) material(is) de acordo com o solioitada respectiva Nota Fiscal/Fatura
devidamente atestada, a CONTRATANTE efetuara ompagt nas condicdes, precos e prazos
pactuados neste Projeto Basico.

11.7 A EPL devera acompanhar os prazos de entregandrigiue a CONTRATADA tome
as providéncias necessarias para regularizacdo odwecimento, sob pena das sancoes
administrativas previstas na Lei n° 13.303/2016&reals cominacdes legais.

11.8 Comunicar, por escrito, a CONTRATADA o0 nado recehitoe do(s) material(is),
apontando as razdes, quando for o caso, da(s) sda(sdequacdo(des) aos termos contratuais;

11.9 Proporcionar as condicbes para que a CONTRATADAsposumprir as obrigacdes
pactuadas.

DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

De acordo com o art. 5° da Instrugdo Normativa SMPDOG n° 01, de 19.01.2010, os materiais,
ora licitados, devem atender a alguns critériosudstentabilidade ambiental, tais como:

a) 0s materiais devem ser constituidos, no todo oypame, por produto reciclado, atoxico,
biodegradavel, conforme normas da ABNT;

b) devem ser observados os requisitos ambientais phtancdo de certificacdo do
INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor awpambiental em relacdo aos
seus similares;

c) 0s materiais devem ser, preferencialmente, acamdidos em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel, que utiipelutos reciclaveis, de forma a
garantir maxima protec&do durante o transporterenazenamento;

d) os materiais ndo devem conter substancias perigesasconcentracdo acima da
recomendada na diretiva RoHBegtriction of Certain Hazardous Substances), tais como
mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Qj(Vcadmio (Cd), bifenil-
polibromados (PBBSs), éteres difenil-polibromadoBES).

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 Em caso de inexecucéo total ou parcial da Notardpeho, inclusive de descumprimento de
exigéncia expressamente formulada pela CONTRATANUEe inobservancia de qualquer obrigacéo
legal ou contratual, bem como em caso de mora, reetivo justificado, a CONTRATADA ficara
Sujeita as seguintes sanc¢des administrativas:

l. adverténcia;



Il. multa:
a. multa moratéria de 20% (cinco por cento) até 10%z (dor cento), por atraso
injustificado sobre o valor da Nota de Empenho;

b. multa compensatoria de 30% (dez por cento), sobvalar total da Nota de
Empenho, no caso de inexecucao total do objeto;
C. suspensdo temporéria de participacdo em licitac@npedimento de contratar

com a CONTRATANTE, por prazo nao superior a 2 (damos, apurado de acordo com a
gravidade da infracao.

13.2 As sancgOes previstas nas letras “a” e “d” poderd@io aplicadas cumulativamente com as
indicadas nas letras “b” e “c”, conforme a graviglao fato.

13.3 Compete ao Gerente de Licitacdes e Contratos eagfbh das penalidades previstas nas letras
13 ” llb” H ”

13.4 Compete ao Diretor de Gestéo a aplicacédo da pewaligrevista na letra “d”.

13.5 No caso de uso indevido de informacfes sigilosarsiosobservados, no que couber, os termos
da Lei n® 12.527/2011 e do Decreto n° 7.724/2012.

13.6 As penalidades, quando aplicadas, devem levar esid®yacdo a natureza e a gravidade dos
fatos, a extenséo e a relevancia da obrigacao mhgsicla, a culpabilidade da contratada, os finseaaju
sanc¢do se destina, 0s principios da razoabilida@epeoporcionalidade.

13.7 As sancOes deverdo ser autuadas e formalizadasr@mespo administrativo, no qual seja
assegurada a prévia e ampla defesa ao fornecedgprawzos legalmente previstos.

13.8 As sancgOes previstas nas letras “a” e “d” poderd@io aplicadas cumulativamente com as
indicadas nas letras “b” e “c”, conforme a gravielad fato.

14. DO PAGAMENTO

14.1 O pagamento sera efetuado pela Empresa de Plamigamd ogistica S/A - EPL em até 30
(trinta) dias, mediante a apresentacdo da NotalAtstura, apos o ateste pelo profissional desmnad
pela EPL, sendo efetuada a retencéo de tributas sopagamento a ser realizado, conforme determina
a legislacéao vigente.

14.2 Fica desde ja estabelecido que o profissional dadiy pela EPL, tera o prazo de até 05 (cinco)
dias uteis, contados a partir da data de receboradwg materiais, em Brasilia/DF, acompanhados da
respectiva Nota Fiscal/Fatura, para efetuar ogdegtie se fizerem necessarios e ap0s o ateste no
documento fiscal.

14.3 O pagamento sera creditado em conta corrente, piar cie ordem bancaria a favor de qualquer
instituicdo bancéria indicada na Nota Fiscal, ddweerpara isso, ficar explicito o nome do banco,
agéncia, localidade e niumero da conta correnteuenagvera ser efetivado o crédito.

14.4 Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Intigrde Pagamento de Impostos e
Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Regberte — SIMPLES, devera apresentar,



juntamente com a Nota Fiscal, a devida comprovagdimy de evitar a retencdo na fonte dos tributos,
de acordo com a Lei Complementar n® 123, de 14derdbro de 2006.

14.5 Havendo erro na Nota Fiscal, dos documentos patéee contratacdo, ou, ainda, circunstancia
gue impeca a liquidacdo da despesa, esta seravidev@él CONTRATADA e o pagamento ficara
pendente até que ela providencie as medidas samsaddesta hipotese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apo0s a regularizacdo da situacdo apresentacdo do documento fiscal ndo acarretando
gualquer 6nus para a Empresa de Planejamento sticagb/A - EPL.

14.6 Sera considerada data do pagamento o dia em getacaomo emitida a ordem bancéria para
pagamento.

14.7 Antes de cada pagamento a contratada, sera reakoedulta para verificar a manutencédo das
condi¢cbes de regularidade da contratada, conforgérecia constitucional, prevista no art. 195, 8 3°
da Constituicdo Federal de 1988, bem como regaldeidiscal do contribuinte quanto aos créditos
tributarios federais e quanto a Divida Ativa daddni

14.8 Constatando-se, a situacdo de irregularidade rmadigéiees previstas no paragrafo anterior, sera
providenciada a notificacdo da contratada, poritesgpara que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apeesea defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da contratante.

14.9 Previamente a emissao de nota de empenho e aagaa@nto, a Administracdo devera realizar
consulta a regularidade da contratada para idestifiossiveis débitos que o impeca de contrataracom
Poder Publico.

14.10 Persistindo a irregularidade, a contratante dewel@ar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativeespondente, assegurada a contratada a ampla.defesa

14.11 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamsatés realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso a contratmeegularize.

14.12 Quando do pagamento, seré efetuada a retencatatigbprevista na legislacéo aplicavel.

14.13 A Contratada regularmente optante pelo Simplesdwadi nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributariantquaos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard cardido a apresentagdo de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamenbutario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

14.14 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, gies@eContratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado quaxa de compensacao financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicacao da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para arpagto e a do efetivo pagamento;



VP = Valor da parcela a ser paga.
| = Indice de compensac&o financeira = 0,00016488im apurado:

(6/100) | = 0,00016438

I'=(TX) TX = Percentual da taxa anual = 6%

365
15. DA ESTIMATIVA DE CUSTOS
15.1 O valor estimado foi realizado por meio de Pesqdes#recos, pela Unidade Demandante, em
conformidade com o art. 5° e seguintes do Regultordm Dispensa e Inexigibilidade de Licitagcdo da
EPL e a IN n° 05/2014 e suas alteracOes, de aamthoas especificacbes dos materiais descritos no
Estudo Técnico Preliminar e neste PB.
15.2 O valor total estimado para a confeccdo e fornatimesob demanda, de carimbos e/ou
acessorios para carimbos, para o exercicio de 2021@ 1.854,00 (um mil oitocentos e cinquenta e
guatro reais).
16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
16.1 As despesas decorrentes da contratacdo correx@aade recursos especificos consignados no
orcamento Geral da Unido, para o exercicio de 2088rdo solicitados pela Geréncia de Licitacdes e
Contratos — GELIC, da EPL.
17. REGIME DE EXECUCAO
17.1 O regime de execucao da contratacao serae@y pnitario

18. RELACAO DE ANEXO

18.1 ANEXO A - ORDEM DE SERVICO.

A consideracio da Sra. Coordenadora de Logistiza, pe concordando, submeter ao Sr.
Gerente de Logistica e Tecnologia da Informacéa geliberacéo.

Brasilia, 20 de abril de 2020.

JUPIACU BORGES DA SILVA GONCALVES
Assistente Il



A consideracdo do Gerente de Logistica e Tecnolaia Informacdo, para, se
concordando, submeter o presente Projeto Basi&v.ddiretor de Gestdoara aprovacaa

Brasilia, de de 2020.

ANA LILIA LIMA DOS SANTOS
Coordenadora de Logistica

De acordo. Submeto este Projeto Basico ao Sr.dpidet Gestédo para aprovacao.

Brasilia, de de 2020.

DIOGO CAMPOS BORGES DE MEDEIROS
Gerente de Logistica e Tecnologia da Informacéo

Aprovo o presente Projeto Basica@omo proposto.

Brasilia, de de 2020.

MARCELO GUERREIRO CALDAS
Diretor de Gestao



ANEXO “A”
MODELO DE ORDEM DE SERVICO

ORDEM DE SERVICOS N° /20
Processo n°® XXXXXXXXX
Nota de Langcamento n® XXXXXX
Contrato n® XX/2020
Orgao Gerenciador: Empresa de Planejamento e iagy(§tASG 395001)
Data da Ordem: / /
Data do prazo de entrega: / /

A Empresa de Planejamento e Logistica — EPL, pao @ Fiscal XXXXXXXXX, em
face a Nota de Lancamento em epigrafe, requer aesmpXXXXXX, inscrita ao CNPJ n® XXXXXX,
0s servi¢cos sob demanda, de carimbos e acesséramsgrimbos, conforme discriminado no contrato.

a) Endereco de entrega do(s) produto(s): SCS Quadrhdd® “C”, 7° e 8° andares,
Edificio Parque Cidade Corporate — Torre “C”, BifasDF, CEP 70.308-200.

b) Valor da Ordem de Servigcos: R$ XXX (XXXXXX).

Fiscal do Contrato

Recebi em / / , a presente OrdeBenécos, obrigando-me desde
ja a realizar o fornecimento dela constante, non&ho prazo previstos no Contrato.

Responséavel pela empresa Contratada
Nome:
CPF:



