METROPOLE
DADOS PESSOAIS:
Rogéria Costa Figueiredo, Brasileira, Solteira, 35 anos, Natural de Canto do
Buriti — PI
Vila Rabelo QD 01 Cj 06 Lt 48 — Sobradinho II/DF, Celular: 61
995096987/3483-7330
E-mail: rogeriacf082010@gmail.com

OBJETIVO PROFISSIONAL
Area de Departamento de pessoal, Contabil e financeira.

RESUMO PROFISSIONAL

Especialista em Departamento De Pessoal. Pds-graduanda em Auditoria e
Pericia Contabil. Graduada em Ciéncias Contabeis, CRC Ativo. Experiéncia em
recrutamento e selecdo, processos admissionais, demissionais, férias, décimo
terceiro e folha de pagamento, controle de beneficios de VT/VA, plano de
saude e seguro de vida. Homologacbes de rescisdes, preposta em
reclamacdes trabalhistas, geracdo e conferencia de guias sindicais,
assistenciais, INSS, FGTSGFIP, IRRF, fechamento da SEFIP,
geragao/corregao e transmissao do CAGED diario/mensal e DIRF/RAIS anuais,
envio dos eventos de das tabelas do E-social, curso atualizado de E_social nos
demais eventos.

Desenvolvimento dos processos de auditorias internas no setor de DP e auxilio
na elaboragdo de PPRA e PCMSO. Pratica em planejamento do setor de
departamento de pessoal e financeiro, motivacdo da equipe de trabalho,
planejamento mensal/anual de orcamento financeiro, implantacdo de DP e
treinamento nos processos, conciliacdo financeira e integracdo da folha de
pagamento e dos encargos sociais com o setor contabil. Disponibilidade para
viagens.

EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

2018/2019 - CNEC - CAMPANHA NACIONAL DAS 2018/2019

Analista de Departamento de pessoal

Fechamento de folha e pagamento de salarios da Rede;

Acompanhamento de reajuste salarial dos professores e demais colaboradores
das unidades lotadas no DF e RJ;

Geracao de TRCT e Férias;

Realizacdo de afastamentos;

Implantacao de ponto eletronico nas unidades;

Controle de beneficios tais como Alimentacao, plano de saude e transporte.
Transmissao das tabelas iniciais do ESocial.

Fechamento de Encargos decorrentes da fol ha de pagamento.
Fechamento da Sefip.
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Emisséo das guias sindicais dos sindicalizados.
Acompanhamento de laboragao dos programas de saude ocupacionais.

2016/2018 - PREDIALBR ADMINISTRADORA DE CONDOMINIOS
Supervisora de Departamento De Pessoal -

Fechamento das folhas de pagamento da carteira de clientes;
Fechamento dos encargos sociais: FGTS/INSS/ IRRF/SINDIC AL/PIS sobre
folha de pagamento;

Fechamento do CAGED diario/mensal;

Admissao;

Resciséao;

Abertura d e CNPJ e envio de DBE;

Preposta trabalhista para homologagéo;

Preposta para problemas na Receita Federal;

Confeccao de Planilhas orgcamentarias;

Controle de beneficios;

Funcao: Supervisora de Cobranca

Supervisionar a equipe de trabalho;

Supervisionar as carteiras de cliente s;

Acompanhar a emissao dos boletos de cobranga;

Realizar baixas de cobranca;

Fechamento de Conciliagdo bancéria;

Atendimento aos clientes;

Manter relacionamento bancario para manutengéao das informacgdes financeiras
dos clientes, aplicacOes e alteragcOes de carteiras de cobranga;
Emisséo de relatérios mensais de inadimpléncia;

Fechamento de contas a receber.

Fechamento de processo de faturamento e emisséo de notas fiscais;
Arquivamento de processos administrativos;

2014-2016. - RENAPSI - REDE NACIONAL DE APRENDIZAGEM
PROMOCAO SOCIAL E INTEGRACAO

Funcéo: Especialista em Departamento de Pessoal.

Realizacao de:

-Planejamento das atividades operacionais do setor de departamento de
pessoal;

-Fechamento da folha de pagamento mensal;

-Integracao da folha de pagamento com o setor contabil;

-Langamentos financeiros da folha junto aos bancos;

-Fechamento de SEFIP, CAGED, DCTF e demais encargos sociais inerentes
ao Setor de Departamento de Pessoal.

-Fechamento anual da DIRF e RAIS.

Experiéncia com:
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-Planejamento orgamentério
-Implantacao e treinamento nos processos do departamento de pessoal;
-Motivacao e avaliacdo de desempenho da equipe de trabalho.

2008-2013 - SCORPIONS CONTROLADORIA E CONTABILIDADE LTDA
Funcao: Técnico em contabilidade/ Assistente de Pessoal.
Técnico em Contabilidade

Experiéncia em:

-Langamentos contabeis;

-Conciliacao bancaria;

-Fechamento de balancetes e impostos mensais;
-Emisséo de Relatérios contabeis;

-Transmissao de declaracoes fiscais;

Assistente de Pessoal

-Cadastro de funcionarios;

-Langamentos de eventos de folha de pagamento;

-E fechamento de Demisséao;

-Consolidagao de folha de pagamentos.

2006-2008 - POLI ENGENHARIA LTDA

Funcao: Assistente de Departamento de Pessoal.

Responsavel por:

-Admissao de funcionarios;

-Controle de beneficios;

-Homologacgao de rescisao;

-Transmissao do Arquivo SEFIP/GFIP;

-Geracao de guias do INSS;

-Controle de exames médicos admissionais, periddicos e demissionais;
-Controle de afastamentos previdenciario; -Controle de demitidos e controle de
ponto.

FORMACAO ACADEMICA

Pés Graduacao em Auditoria e Pericia Contébil - Cursando pela UCDB

Nivel Superior — Completo em Ciéncias Contabeis formado em dezembro 2013.
Cadastro no CRC

CURSOS EXTRACURRICULARES

E-social - 2019: Teoria e pratica do e-social para todos os tipos de empresas.
Senac/DF 20h aulas.

E-social-2016: Cargas iniciais e implantacdo no no Sistema RM — Consultor da
RM Totvs 16h aulas.

E-social-2015: Teoria e pratica do e-social para todos os tipos de empresas.
CRC/DF 20h aulas.

Informatica: Sarmento 150H aulas
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Assistente Administrativo: MICROLINS 150H aulas.
Técnico em Contabilidade — INTITUDO PADRE REUS.
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